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ESTADO DE SANTA CATARINA                                                   REQUERIMENTO DE PARTICIPAÇÃO EM EVENTO                                                                           

                                                                                                                    DE INTERESSE DA ADMINISTRAÇÃO                                                                                                                                                    

	DESCRIÇÃO DO ÓRGÃO/ENTIDADE 

     


SERVIDOR

	DADOS CADASTRAIS E FUNCIONAIS

	CPF 

     
	MATRÍCULA 

     
	DÍGITO VERIFICADOR 

 
	VÍNCULO 

  

	NOME SOCIAL

     

	NOME CIVIL
     

	CARGO 

     
	COMPETÊNCIA/FUNÇÃO 

     

	LOCAL DE TRABALHO (SIGLA )

     
	MUNICÍPIO DO LOCAL DE TRABALHO

     

	RELAÇÃO DE TRABALHO
  AGENTE POLÍTICO      
  EFETIVO – CONVOCADO       EFETIVO - À DISPOSIÇÃO         EFETIVO       
  COMISSIONADO – COM VÍNCULO EFETIVO        COMISSIONADO PURO            ACT             EMPREGADO PÚBLICO

	ÓRGÃO/ENTIDAE DE ORIGEM (SERVIDOR À DISPOSIÇÃO OU CONVOCADO)
     
	E-MAIL

     

	EVENTO
 REPRESENTAÇÃO
 COMPETIÇÃO DESPORTIVA OFICIAL         VIAGEM TÉCNICA               MISSÃO OFICIAL           
      OUTRO: 

	DETALHAMENTO DO EVENTO

	NOME COMPLETO DO EVENTO
     
	DATA DE INÍCIO
   /    /     
	DATA FIM
   /    /     

	MUNICÍPIO/ESTADO
     
	PAÍS
     
	INSTITUIÇÃO / ENTIDADE
     

	QUANTO AO HORÁRIO SERÁ

 PARCIALMENTE NA JORNADA FORA DA JORNADA                               DURANTE TODA A JORNADA                             

	ÕNUS PELO ESTADO

 COM ONUS LIMITADO (SOMENTE REMUNERAÇÃO)
 COM ÔNUS (REMUNERAÇÃO/DIÁRIAS/PASSAGENS/INSCRIÇÃO)                
 SEM ÔNUS (SEM REMUNERAÇÃO E SEM CUSTAS PELO ESTADO)

	INFORMAÇÕES PARA SOLICITAÇÕES COM ÔNUS PELO ESTADO

	DIÁRIAS PELO ESTADO? (1)
 NÃO SIM       
	QUANTIDADE DE DIÁRIAS REQUERIDAS? 

     

	 PASSAGENS PELO ESTADO? (1)
 NÃO
 SIM       
 MOTORISTA DO ESTADO
	NO CASO DE PASSAGEM PELO ESTADO

 AVIÃO ÔNIBUS         
	 PERÍODO DA VIAGEM , SE HOUVER

INÍCIO            /    /        ÀS    :    HS

CHEGADA     /    /        ÀS    :    HS

	OUTROS CUSTOS PREVISTOS DA VIAGEM (DESCRIÇÃO - VALOR (R$))
      - R$      
      - R$      
      - R$      

	INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES (2)
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	JUSTIFICATIVA - EXPOSIÇÃO DE MOTIVOS (3)
     

	DATA

     /       /       
	 ASSINATURA DO SERVIDOR


DIRETORIA/GERÊNCIA DA ÁREA DA ÁREA DE LOTAÇÃO DO SERVIDOR

	INFORMAR (4)
     

	DATA

     /        /       
	CARIMBO E ASSINATURA - GERENTE

	DATA

     /        /       
	CARIMBO E ASSINATURA - DIRETOR
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SETORIAL/SECCIONAL DE GESTÃO DE PESSOAS

	REGISTRO DE DILIGÊNCIAS (PENDÊNCIAS) (5)

     

	DATA

    /      /       
	CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA DILIGÊNCIA

	PARECER TÉCNICO (6)

     

	DATA
    /      /       
	CARIMBO E ASSINATURA 
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SETOR FINANCEIRO – NO CASO DE ÔNUS PELO ESTADO

	VERIFICAÇÃO DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

	HÁ DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA?

 NÃO SIM           

	SE HOUVER DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, PREENCHER OS CAMPOS COM AS INFORMAÇÕES FINANCEIRAS

	UNIDADE ORÇAMENTÁRIA
     

	ITEM
     
	SUBAÇÃO
     
	FONTE
     

	OBSERVAÇÕES

     

	DATA
    /      /       
	CARIMBO E ASSINATURA 

	TITULAR/DIRIGENTE DO ÓRGÃO/ENTIDADE DE LOTAÇÃO DO SERVIDOR – DESPACHO FINAL, SE EVENTO NO PAÍS

	           AUTORIZO O AFASTAMENTO DO SERVIDOR

  
	           NÃO AUTORIZO O AFASTAMENTO DO SERVIDOR

  

	CONSIDERAÇÕES

     

	AS AUTORIZAÇÕES PARA EVENTOS CUJAS DESPESAS SEJAM SUPERIORES A R$ 1.000,00 (UM MIL REAIS), POR EVENTO, INCLUÍDAS NESSE VALOR AS DIÁRIAS, AS PASSAGENS E A INSCRIÇÃO NO EVENTO, E QUE NÃO ESTEJAM ENQUADRADAS NAS EXCEÇÕES PREVISTAS NO ART. 1º,  DO DECRETO 1.047, DE 4 DE JULHO DE 2012, DEVEM TRAMITAR NO GRUPO GESTOR  DO GOVERNO.

	DATA

      /         /        
	CARIMBO E ASSINATURA – TITULAR/DIRIGENTE DO ÓRGÃO/ENTIDADE DO SERVIDOR


CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO GOVERNO DE SC – DESPACHO FINAL, SE EVENTO NO EXTERIOR

	      AUTORIZO O AFASTAMENTO DO SERVIDOR DO PAÍS
	   NÃO AUTORIZO O AFASTAMENTO DO SERVIDOR DO PAÍS

	CONSIDERAÇÕES

     

	DATA
      /         /        
	CARIMBO E ASSINATURA DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO GOVERNO DE SC
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NOTAS EXPLICATIVAS
	OS EVENTOS TRATADOS NESTE FORMULÁRIO SÃO AQUELES QUE NÃO SÃO DE CAPACITAÇÃO, MAS SÃO DE INTERESSE DA ADMINISTRAÇÃO QUE O SERVIDOR PARTICIPE, CONFORME ALGUNS JÁ ESPECIFICADOS ACIMA.
OS EVENTOS DE CAPACITAÇÃO SÃO TRATADOS EM MANUAL ADMINISTRATIVO ESPECÍFICO E TEM FORMULÁRIOS PRÓPRIOS, ASSIM COMO O AFASTAMENTO PARA PÓS-GRADUAÇÃO.

(1) CABE AO SETORIAL/SECCIONAL ORIENTAR SOBRE A OBTENÇÃO DAS DIÁRIAS E PASSAGENS. INFORMAÇÕES DETALHADAS ENCONTRAM-SE NO MANUAL ADMINISTRATIVO “DIÁRIAS”, NO PORTAL DO SERVIDOR.
(2) INFORMAR DADOS RELEVANTES AOS ENCAMINHAMENTOS DA VIAGEM, NÃO CONTEMPLADOS EM OUTROS CAMPOS OU DOCUMENTOS.
(3) O SERVIDOR DEVERÁ JUSTIFICAR SUA PARTICIPAÇÃO NO EVENTO, ATRAVÉS DA EXPOSIÇÃO DE MOTIVOS.

(4) A INFORMAÇÃO DO GERENTE/DIRETOR DA ÁREA DE ATUAÇÃO DO SERVIDOR, OBJETIVA ENFOCAR SE HÁ COMPATIBILIDADE DA PARTICIPAÇÃO DO SERVIDOR E SEU AFASTAMENTO COM O INTERESSE DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA, MANIFESTANDO SE ESTÁ DE ACORDO.
(5) CAMPO DESTINADO AO REGISTRO DE DILIGÊNCIAS, ISTO É, PENDÊNCIAS OCORRIDAS QUE PREJUDICAM A CONTINUIDADE E DESPACHO DA SOLICITAÇÃO/PROCESSO. 

(6) O PARECER TÉCNICO DO SETORIAL/SECCIONAL VISA RATIFICAR SE O SERVIDOR ATENDE OS CRITÉRIOS LEGAIS PARA A SOLICITAÇÃO EM QUESTÃO.
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