BAHAN AJAR

APLIKASI KOMPUTER DENGAN MYOB

OLEH
MONDRA NELDI

APLIKASI KOMPUTER dengan MYOB
Sesuai dengan system akuntansi ada 8 kelompok rekening beserta nomornya disediakan pada program MYOB yaitu : 

	KODE
	KELOMPOK ACCOUNT
	+
	-

	1
	ASSET / HARTA
	D
	K

	2
	LIABILITY / HUTANG
	K
	D

	3
	EQUITY / MODAL
	K
	D

	4
	INCOME / PENDAPATAN
	K
	D

	5
	COST OF SALES / HG POKOK
	D
	K

	6
	EXPENSE / BIAYA
	D
	K

	7
	OTHER INCOME / PEND  LAIN2
	K
	D

	8
	OTHER EXPENSE / BY LAIN2
	D
	K
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Tingkatan rekening dalam MYOB dibagi menjadi 4 tingkatan, dan jenis rekening dibagi menjadi 3 bagian yaitu : 

1.
Header account yaitu rekening yang masih dapat dibagi lagi menjadi beberapa sub rekening, dimana rekening ini menampung saldo dari subrekening, rekening ini tidak dapat menampung jurnal (transaksi) 

2.
Detail account yaitu rekening yang dapat menampung transaksi(postable) dan tidak dapat dibagi lagi menjadi subrekening, saldo rekening ini akan masuk ke rekening header pada level diatasnya 

3.
Detail cheque account yaitu rekening khusus untuk Bank, dapat membuat transaksi perbankan seperti pembayaran utang, penerimaan piutang dan dapat dilakukan rekonsiliasi bulanan, rekening ini juga digunakan untuk menghubungkan(link) ke rekening yang lain 

4.
Detail credit crad yaitu rekening yang fungsinya sama dengan detail cheque account terdapat pada kelompok liability 
Pengertian MYOB Accounting


Program aplikasi akuntansi yang digunakan untuk mengotomatisasikan pembukuan secara lengkap, cepat dan akurat.  Myob Limited mengeluarkan MYOB Accounting hadir dengan sejumlah fasilitas namun tetap memiliki karakteristik yang sama, yaitu pemasukkan daftar akun, pengaturan (setup), mengelola bank, pelanggan, pemasok, produk sampai pada laporan keuangan seperti neraca,laba rugi dan sebagainya.

1. 2 Membuat Data Perusahaan pada MYOB

Langkah – langkah yang harus dilakukan :

1. Klik tombol start

2. Pilih all program> Myob Accounting  > Myob Accounting 

3. Didalam kotak dialog yang terbuka terdapat 5 tombol akses

a. Open, untukmembuka data Myob yang telah ada

b. Create, untuk membuat data perusahaan baru

c. Explore, untuk menampilkan data contoh yang telah disediakan

d. What’s New, untuk menampilkan file.html yang terhubung dengan internet, yang berisi berita terbaru tentang MYOB

e. Exit, untuk mengakhiri program Myob

4. klik tombol create new company file, klik next

5. Klik company information lalu masukkan data perusahaan.  Setelah itu klik next

6. Lalu masukkan periode akuntansi, dan klik next bila sudah selesai

7. Klik tombol save. Klik next

8. Selanjutnya akan tampil informasi proses telah selesai

1. 3 Mengenal Area Kerja Myob Accounting 

Setelah  anda membuat data perusahaan pada Myob, Anda perlu mengenal area kerja pada Myob Accounting  sebelum anda memindahkan data perusahaan ke dalam Myob Accounting
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1. 4 Mengakhiri Program Myob Accounting


Untuk mengakhiri anda ikuti langkah sebagai berikut:

1. Klik file>Exit

2. Kotak dialog konfirmasi akan tampil, klik tombol yes

3. Myob akan menampilkan kotak informasi lagi, kemudian tandai option backup all data dan check company file for errors, klik tombol continue

4. Kotak konfirmasi myob accounting ditampilkan , yang memberitahukan bahwa tidak terjadi kesalahan dalam data anda.  Klik ok

5. Kotak dialog backup ditampilkan, ketik nama file absolute pada kotak file name, klik save

6. Proses backup dilakukan, setelah selesai aplikasi myob accounting akan langsung tertutup.

Secara detail, langkah memulai MYOB seperti berikut ini :
· •
Pertama sekali dari windows pilih program MYOB Accounting 13 sehingga yang tampil 

· • Karena kita baru memulai maka klik Create new company file


· • Next dulu baru informasi perusahaan sehingga kelihatan seperti dibawah ini : 
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Menampilkan tentang priode akuntansi Januari sampai Desember 2005


[image: image5.jpg]Intioduction &
Compary Infomation &
Accounting Information &
Aocounis List &

Conpany Fle

Conclusian®

Tell us about your accounting year
Afinancialyear is the 12 manth timeframe used o define your accounting
e, It does nat have to match the calendar year. Vhat s your financial

year?
Cuent Financial Year. (2006

‘When doss your curent financial year end?
LastMorth of Financial Year: | December
MYOB Accourting requites that you choose a conversion morih The.

conversion morih s the ot in which you choose to begin entering
ansactions. What is your conversion morth?

Conesiononts 3

Most comparies use 12 accounting periods fo repoting puiposes. 4 few use.
13t petod o record adjustments. Which do you pefer?

Number of Accounting Periods: | Twelve [




Next, akan menampilkan confirm dari informasi accounting,
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Next lagi pilih yang ke 3, artinya kita membuat sendiri account yang diperlukan

•
Next lagi Dimana file data akan disimpan, di usahakan disimpan dalam folder kelas masing​masing sehingga nantinya mudah di temukan dan tidak bercampur dengan file dari temannya, untuk nama file sesuaikan saja dengan nama perus dan identitas kamu, seperti kelihatan dibawah ini 
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Next lagi, kelihatan seperti dibawah ini
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Pilih Command center, kelihatan seperti ini
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• Untuk membuat Rekening dapat kita mulai dari menu utama Account klik account list sehingga tampil seperti dibawah ini : 
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Rekening yang harus anda buat mulai dari 1​0000 (Aktiva) sampai 9​3000 (Rugi penjualan aktiva ) dengan cara kalau sudah ada nomor acoount tinggal edit dan rubah namanya serta sesuaikan dengan Type apakah Header atau detail, dan bagi yang belum dengan klik new isi nomor acccount dulu baru OK setelah itu klik lagi new account buat nama accountnya dan typenya dan jangan lupa setiap account sudah diisi dengan jumlah saldo awal 

Jika ada yang salah perkiraan dengan klik edit, perbaiki yang salah, bisa juga dari daftar perkiraan dengan mengklik tanda panah Untuk menghapus rekening, dengan cara perkiraan harus di nolkan lebih dahulu, klik edit, baru dari menu edit pilih delete account Dengan cara sebagai berikut Pertama klik new tampil seperti ini 
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Untuk membuat header 
Isi account number misal 1000, enter isi dengan Aktiva lancar, terus pilih Header account, tidak bisa di isi jumlah,biarkan nilai kosong 
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Klik New diisi acount number misal 1100, enter isi acoount name Kas , enter lagi terus isi jumlah sesuai dengan soal, Tax code tetap NT, enter lagi kalau nilainya merupakan perkiraan contra misal akumulasi dibuat dengan tanda kurung() atau pakai minus. Begitu seterusnya dengan perkiraan yang lain Untuk membuat Rekening Bank Pacific dan Bank Atlantic dilakukan seperti dibawah ini, yag dipilih detail cheque account, Text code tetap NT 

NT 
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Untuk penyusutan kelihatan seperti dibawah ini :
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Contoh 1 :

Tn. Adi membuka sebuah bengkel service kendaraan dengan nama bengkel “ABC”, berikut transaksi selama november
:

	01 Nov 08
	Tn Adi menyetor Modal Usaha sejumlah Rp.100.000.000 

	02 Nov
	Membeli peralatan kerja Rp.50.000.000 

	03 Nov
	Membayar biaya sewa Rp. 1.000.000 

	04 Nov
	Menerima pendapatan Service Rp. 5.000.000 tunai 

	15 Nov
	Membayar biaya listrik, air, telpon Rp.500.000 

	20 Nov
	Pendapatan service Rp. 3.000.000 kredit 

	30 Nov
	Membayar biaya gaji karyawan   Rp.3.000.000 


Jawaban
:

Pendataan Rekening

	KODE
	NAMA REKENING
	SALDO

	10001
	KAS
	0

	30001
	MODAL ADI
	0

	10002
	PERALATAN
	0

	60001
	BIAYA SEWA
	0

	40001
	PENDAPATAN 
	0

	60002
	BIAYA LISTRIK, AIR, TELPON
	0

	60003
	BIAYA GAJI
	0


Lalu input data rekening diatas sesuai dengan kelompok rekening.

APLIKASI KOMPUTER DENGAN MYOB
MATERI
:

- Linked Account / keterkaitan rekening 

- Kode Pajak
- Kartu Piutang ( Pelanggan )dan Kartu Hutang (Pemasok )
- Sistem Akuntansi Persediaan

Membuka File

1. Buka program Myob Accounting

2. Pada kotak informasi klik tombol open your company file

3. Pada bagian look ini pilih drive di mana file disimpan

4. Pilih file dokumen dan klik tombol open

5. Akan tampil kotak dialog sign-on,kemudian klik ok

6. Klik pilihan enter later untuk menunda pengisian nomor registrasi selanjutnya klik tombol ok

7. Selanjutnya pada kotak dialog konfirmasi akan menunjukkan perifikasi data, klik tombol no

8. Selanjutnya file akan tampil.

 Persiapan Data Akuntansi

Daftar Saldo Rekening

	No. Akun
	Nama Akun
	Saldo

	1-1110

1-1120

1-1130

1-1140

1-1200

1-1300

1-1400

1-2110

1-2120

1-2210

1-2220

2-1100

2-1200

3-1100

3-1200
	Kas 

Kas Kecil

Bank Solo

Bank Permata

Piutang Dagang

Perlengkapan Kantor

Persediaan Barang Dagang

Peralatan Kantor

Akm. Peralatan Kantor

Kendaraan

Akm. Peny. Kendaraan

Hutang Bank Solo

Hutang Dagang

Modal Tn. Nico Absolute

Laba Ditahan
	2.750.000

500.000

30.000.000

25.000.000

47.500.000

15.000.0000

166.380.000

25.000.000

(7.500.000)

45.000.0000

(25.000.000)

75.000.000

75.000.000

150.000.0000

24.630.000


Data Pelanggan

	Kode Pelanggan
	Nama Pelanggan
	Alamat
	Syarat Pembayaran
	Saldo

	C-001
	PT. Melati Persada
	Jl. Beringin 14
	5/10, n/30
	Rp 10.000.000

	C-002
	PT. Eksevlasi
	Jl. Akasia B-134
	5/10, n/30
	Rp. 15.000.000

	C-003
	PT. Sispexus
	Jl. Manar 101
	5/10, n/30
	Rp. 7.500.000

	C-004
	PT.  Selebritasos IV
	Jl. Bening 14C
	5/10, n/30
	Rp. 15.000.0000


Data Pemasok

	Kode Pemasok
	Nama Pemasok
	Alamat
	Syarat Pembayaran
	Saldo

	V-001
	PT. Gendis Putra
	Jl. Andante 990
	2/10, n/30
	Rp 20.000.000

	V-002
	PT. Jaya Monurias
	Jl. Palem Hijau 
	2/10, n/30
	Rp. 16.000.000

	V-003
	PT. Kwok TTC
	Jl. Pisarua II
	2/10, n/30
	Rp. 20.000.000

	V-004
	PT.  Hueng Guem
	Jl. Anaksis AA
	2/10, n/30
	Rp. 19.000.0000


Data Barang Dagangan

	Kode
	A-001
	A-002
	A-003
	A-004
	A-005

	Nama
	StopMap
	F4 70 gr
	Fax Paper
	Arch File
	X Envelopes

	Satuan
	Pack
	Rem
	Rem
	Kotak
	Kotak

	Suplr Rec
	Gendis Putra
	Hueng Guem
	Jaya Monuria
	Gendis Putra
	Kwok TTC

	Harga jual
	Rp 30.000
	Rp 32.500
	Rp 33.500
	Rp 62.5000
	Rp 33.000

	Harga Beli
	Rp 25.000
	Rp 27.500
	Rp. 30.880
	Rp 50.500
	Rp 30.000

	Stok
	500 Pack
	1000 Rem
	1000 Rem
	1000 Kotak
	1500 Kotak

	Stock Min
	100 Pack
	200 Rem
	200 Rem
	200 Kotak
	200 Kotak

	Jml Reorder
	200 Pack
	400 Rem 
	400 Rem
	400 Kotak
	400 Kotak


Daftar Perkiraan

Mengganti Nama Perkiraan

1. Klik modul perkiraan (account), kemudian pilih account list

2. Pastikan tab asset dalam keadaan terpilih kemudian klik ganda pada perkiran assets, muncul kotak dialog edit account, ganti account name menjadi aktiva kemudian klik ok

3. Dengan mengulangi langkah diatas untuk hasil penggantian nama perkiraan lakukan untuk perkiraan lainnya.

4. Langkah terakhir adalah tutup jendela account list dengan tombol close

Membuat Nama Perkiraan

1. Buka jendela account list dengan klik modul perkiraan kemudian pilih account list 

2. Ada klik tombol new bawah layar

3. Pastikan kelompok perkiraan anda adalah asset, kemudian ketikkan nomor perkiraan pada account number, selanjutnya tekan tombol tab, isi account name dengan nama perkiraan yang baru

4. Selesai klik tombol ok

5. Utnuk membuat nama perkiraan yang lain ikuti langkah diatas tadi

6. Langkah terakhir klik close

Menghapus Perkiraan

1. Klik modul perkiraan, kemudian pilih account list

2. Setelah Setelah itu klik tanda panah yang terletak sebelah kiri nama perkiraan misal perkiraan undeposit Funds

3. Kemudian akan tampil kotak edit account, karena perkiraan yang dicontohkan perkiraan linked atau terhubung maka kita harus menggantikan posisi untuk perkiraan ini.  Untuk itu klik tanda panah linked accounts for

4. Ubah nomor dan nama perkiraan dengan mengklik kolom isian tersebut

5. Kemudian kotal dialog tampil dan nama perkiraan tampil misalkan kita ingin menganti dengan perkiraan bank solo (1-1130), kemudian klik tombol use account

6. Selanjutnya  klik yes pada kotak informasi

7. Klik Ok

8. Untuk menghapus klik menu edit dan klik delete account

9. Untuk menghapus nama perkiraan lain ikuti langkah diatas.

10. Klik close

Link Transaksi

Link transaksi merupakan hubungan otomatis antar perkiraan satu dengan perkiraan lain. Sehingga jika terjadi sebuah transaksi, maka pengaruh transaksi tersebut langsung akan mempengaruhi saldo-saldo akun yang terkait tersebut. Misalnya pada transaksi pelunasan piutang usaha, maka akun yang terkait langsung adalah : kas harian, piutang usaha, dan potongan penjualan. 

Link Transaksi Perkiraan Buku Besar dan Kas/Bank

1. Klik setup, linked account, account & Banking accounts

2. Selanjutnya tampil kotak dialog yang mana anda akan mnegiisi nomor perkiraan yang menghubungkan perkiraan dan kas

3. Contoh kita akan mengganti nama perkiraan untuk perkiraan link pembayaran elektronik

4. Selanjutnya tampil kotak dialog pilih perkiraan Bank Permata, terakhir klik tombol use account

5. Pilih Yes

6. Lakukaan langkah diatas selanjutnya untuk mengganti perkiraan yang lain

7. Klik ok

Link Transaksi Perkiraan Penjualan


1. Klik setup, linked accounts, sales account

2. Sales linked accounts akan tampil

3. Isilah transaksi perkiraan penjualan untuk akun perkiraan untuk penerimaan piutang dengan bank permata

4. terakhir Klik Ok

Link Transaksi Perkiraan Pembelian

1. Klik menu setup, linked account, purchase account

2. Selanjutnya kotak dialog purchases linked accounts akan tampil 

3. Selanjutnya ganti perkiraan untuk pembayaran hutnag ke link Bank Solo (1-1130)

4. Terakhir klik Ok

Kode Pajak

Salah satu jenis pajak yang sangat populer dikalangan dunia usaha indonesia adalah PPN (pajak pertambahan nilai), istilah PPN di negara-negara barat adalah VAT (Value Added Taxes). Namun dinegara Australia, pembuat software MYOB Acounting, istilahnya dipakai GST (good an service tax).


Sedangkan istilah yang sering dipakai sehubungan dengan akuntansi yang berhubungan dengan PPN adalah PPN Masukan (GST Paid on Purchases ) yaitu PPN yang dibayar pada waktu pembelian barang kena pajak, penerimaan atau pembelian jasa kena pajak, dan impor barang kena pajak. Sedangkan PPN Keluaran (GST Collected on Sales ) adalah PPN yang dipungut oleh pengusaha kena pajak pada waktu penjualan barang kena pajak atau penyerahan jasa kena pajak.


Untuk piha perusahaan ( pengusaha kena pajak ) diwajibkan untuk memungut, menghitung, melaporkan dan menyetor PPN terhutang yang ddilakukan secra rutin setiap bulan. Dengan demikian diperlukan sebuah sistem pencatatan yang akurat, mengenai jumlah PPN yang dibayar saat membeli barang (PPN masukan ) dan PPN yang dipungut saat menjual barang (PPN Keluaran ). Jumlah PPN maasukan dapat dikreditkan ke PPN Keluaran, sehingga jumlah PPN yang disetor adalah PPN Keluaran dikurang PPN masukan, pada umumnya hasilnya positif, mka jumlah pengeluaran ini dinamakan PPN terhutang (hutang PPN ).


Berikut ini langkah – langkah membuat dan mengelola kode pajak PPN :

Menghapus Kode Pajak

1. Klik list, tax code

2. Tax Code akan tampil

3. Pilih nama kode pajak yang akan dihapus, setelah itu kotak dialog akan tampil, kemudian baris menu anda pilih menu edit delete tax code

4. Klik Ok

5. Klik close untuk menutup kotak  dialog tax code list

6. Klik close untuk menutup 

Membuat Kode Pajak

1. Klik menu list, tax code

2. Klik tombol new

3. Kemudian isi kode pajak PPn pada kolom isian tax kode

4. Kemudian klik tab, isi pajak pertambahan nilai pada description

5. Lalu pilih tipe pajak good & service tax dengan mengklik tombol pull down pada tax type

6. Klik 10%

7. Pada kolom isian Linked Account for Tax Collected klik tombol drop down pilih 2-1310 (PPN Keluaran) pada kotak dialog select from list klik tombol use account dan 2-1320 (PPN Masukkan) pada kolom isian linked account for tax paid

8. Pada linked card for tax authority masukkan nomor pajak yang tercatat dalam kartu file pemasok atau dapat anda kosongkan

9. Klik ok

10. Klik close

Membuat Kartu Piutang dan Kartu Hutang

Pada sistem akuntansi manual, pengelolaan piutang dicatat ke dalam buku pembantu piutang / kartu piutang, demikian juga untuk mengelola utang, maka dicatat ke dalam buku pembantu utang / kartu hutang.


Kartu piutang harus dikelola dengan baik, agar dapat diketahui nama customer (pelanggan ) dan  jumlah piutang pada akhir bulan, umur piutang dan tanggal jatuh temponya serta jumlah penjualannya. Demikian juga kartu hutang, untuk mengetahui nama supplier (pemasok ) dan jumlah hutang pad akhir bulan, umur hutang, dan tanggal jatuh temponya serta jumlah pembeliannya.


Di MYOB accounting, pengelolaan kartu piutang dan hutang dilakukan melalui command centre ( card file. Berikut ini adalah langkah-langkahnya
:
1. Pada jendela command center klik card file

2. Klik card list

3. klik tombol new

4. Pastikan check box inactive card dalam keadaan uncheck, kemudian isi kolom dalam tab profile dengan data sebelumnya

5. Untuk melihat hasil klik Profile

6. Klik card details untuk masuk step berikutnya

7. Untuk menyisipkan gambar pelanggan dapat dilakukan dnegan klik ganda picture information

8. Klik tombol link

9. Lalu klik file bitmap, open

10. Selanjutnya klik ok

11. Isi informasi tambahan untuk kartu pelanggan

12. Klik tab selling details

13. Dalam tab ini anda mengisi informasi detail penjualan yang berlaku untuk pelanggan

14. Klik tab payment details untuk tab berikutnya, dan isi seluruh informasi yang tampil

15. Lalu klik tab contag log untuk masuk ke tampilan berikutnya, kotak ini menampilkan jadwal kegiatan pelanggan

16. Klik tab jobs, kotak dialog akan tampil anda diminta untuk mengisi daftar jobs dengan pelanggan

17. Klik tab history untuk menampilkan total penjualan bulanan tahun terdahulu dan tahun yang sedang berjalan

18. Klik ok

Mengubah Kartu File

1. Pastikan jendela card list dalam modul card file

2. Pilih dan klik ganda kartu file yang akan diubah

3. Lalu lakukan perubahan jika layar tampilan telah nampak.

4. Klik Ok

Saldo Awal  Piutang Dagang

1. Klik menu setup, balances, customer opening balance

2. Kemudian pilih dan klik satu pelanggan, lalu klik tombol add sale

3. Selanjutnya tekan tab untuk sampai pada kolom date dan total including tax isilah bagian kolom tersebut

4. Pastikan kode pajak adalah N-T, jika tidak klik drop down select from list pilih N-T use tax code

5. Klik record

6. Lalu kitaberada pada kotak customer opening balance klik option customer summary

7. Lakukan langkah tadi untuk pelanggan lainnya.

8. Klik Ok

9. Klik close

Saldo Awal Hutang Dagang

1. Pada jendela command center. Klik menu setup, balance, supplier opening balance

2. Kemudian pilih dan klik salah satu pemasok, klik tombol add purchase

3. Selanjutnya klik tab untuk sampai pada kolom date dan tab total including tax, maka masukkan data sesuai dengan informasi

4. Pastikan tax code dalam keadaan N-T

5. Lalu klik tombol record

6. Selanjutnya semua data pemasok dimasukkan dengan cara tadi.

7. Apabila telah selesai klik OK

8. Klik close

Sistem informasi persediaan

Persediaan barang dagang adalah barang-barang yang dimiliki perusahaan untuk dijual kembali. Untuk perushaan pabrik, termasuk dalam persediaan adalah barang-barang yang akan digunakan untuk proses produksi selanjutnya. Persediaan paada umumnya meliputi jenis barang yang cukup banyak dan merupakan bagian yang cukup berarti dari seluruh aktiva perusahaan. Dismamping itu, transaksi yang berhubungan dengan persediaan merupakan aktivitas yang paling sering terjadi.

Persediaan barang dagang umumnya dinilai dari harga perolehannya. Persediaan tampil di neraca dan laporan laba rugi. Persediaan di neraca mencerminkan nilai barang dagang yang ada pada tanggal tersebut. Di perhitungan laba rugi, persediaan barang dagang muncul pada harga pokok penjualan.

Secara periodik persediaan perlu dinilai untuk menentukan jumlah persediaan dan menentukan harga pokok penjualan.

Metodenya antara lain

:

· Lifo

· Fifo

· Average

Pengendalian persediaan sangat penting karena persediaan akan menentukan kemampuan perushaan dalam memperoleh laba. Oleh karena itu perlu pengelolaan persediaan yang akurat, efektif dan efisien.

Myob accounting memberikan solusi pengelolaan sistem informasi persediaan yang memadai.

Daftar Persediaan

1. Modul Inventory, aktifkan kotak dialog item list

2. Klik tombol new

3. Kemudian isi A-001 pada kolom isian item number, klik tab isi stop map pada name

4. Aktifkan kotak periksa I buy this item, klik tombol drop down pada kotak expense account for tracking cost, untuk menampilan kotak select from list tekan tombol new

5. Kotak dialog edit account akan ditmapilkan, pastikan kolom account classification berisi cost of sales, jika tidak klik tombol drop down disebelahnya pilih cost of sales, isi nomor perkiraan 1000 pada kolom account number, tekan tab kemudian isi harga pokok penjualan pada kotak isian account name kemudian klik ok

6. Kemudian tampil kotak information klik tombol drop down pada kotak expense account for tracking cost pilih harga pokok penjualn dari kotak dialog select from list klik use account

7. Aktifkan kotak a sell this item, masukkan nomor perkiraan 4-1000 untuk perkiraan penjualan

8. Aktifkan kotak inventory this item jika barang tersebut akan dicatat dalam perkiraan persediaan.  Masukkan no. perkiraan 1-1400 untuk perkiraan persediaan barang dagang pada kotak asset account for item inventory

9. Kli buying details, kotak dialog item information dalam tab buying details

10. Isi pack dalam kotak isian buying unit of measure, klik tab 2 kali kemudian isi PPN

11. Klik tab selling details isi Rp 30.000

12. Klik Ok

13. Klik Close

Mengisi Harga Jual dan Jumlah Persediaan

1. Dalam modul inventory, aktifkan kotak dialog adjust inventory dengan menekan tombol adjust inventory

2. Isi tanggal transaksi 01/01/05 kemudian isi memo dengan persediaan awal barang

3. Klik tab 2 kali kemudian select from list

4. Pilih item misalnya StopMAp klik Use Item

5. Tekan tab kemudian isi jumlah persediaan yaitu 500 pack

6. Lalu masukkan item perunit Rp 25.000

7. Terakhir tekan tab 2 kali untuk mengisi nama perkiraan pada kotak dialog select from list, pada kolom look for isi nomor perkiraan 1-4000.  Kemudian klik use account, nama perkiraan persediaan barang dagang

8. Apabila telah terisi semua klik record

9. Klik cancel

Saldo Awal Perkiraan

1. Klik setup, balances, account opening balance

2. Ketik saldo untk perkiraan kas yaitu Rp 2.750.000 (tanpa Rp)

3. Tekan enter isi saldo awal berikutnya

4. Klik Ok

5. Klik modul account klik account list untuk  mengaktifkan kotak dialog, maka tampil keseluruhan saldo awal.

6. Klik close

APLIKASI  PEMBELIAN BARANG

3. 1 Tujuan


Mahasiswa dapat memahami proses pembelian melalui Myob Accounting, termasuk proses pemesanan barang, pembelian, pencatatan retur sampai pada pembayaran.

3. 2 Teori

Transaksi pembelian biasanya sering dilakukan oleh jenis perusahaan dagang, yaitu  Perusahaan yang kegiatan usahanya membeli barang dengan tujuan dijual lagi, tanpa memproses lebih dahulu.

Pembelian merupakan transaksi yang berhubungan langsung dengan laba atau rugi perusahaan, mengurangi kas jika terjadi pembelian secara tunai menambahkan saldo hutang jika terjadi pembelian secara kredit. Transaksi pembelian barang dagang dalam perusahaan dagang yang ditujukan untuk dijual kembali akan dicatat pada akun persediaan (D) dan kas / bank (K) untuk pembelian tunai atau Hutang dagang (K) untuk pembelian kredit. Pembelian dapat dilakukan secara tunai atau kredit dan bisa juga sebagian tunai dan sebagian sisanya secara kredit. Sedangkan pembelian barang yang ditujukan untuk dipakai dalam memenuhi kebutuhan sendiri dan tidak dijual kembali akan dicatat pada akun tersendiri. Contohnya transaksi pembelian apa? Misalnya transaksi pembelian peralatan kantor maka akan dicatat dalam akun peralatan, dan bukan akun Persediaan. Begitu juga pembelian perlengkapan, juga dicatat pada akun tersendiri yaitu akun perlengkapan. Bukti transaksi ini biasanya berupa faktur untuk pembelian secara kredit dan kuitansi (nota kontan) untuk pembelian yang dilakukan secara tunai.

Sebelum memperoleh barang yang dibeli, biasanya perlu mengeluarkan ongkos angkut dari toko atau sampai ke gudang pembeli. Sehingga harga peroleh barang tersebut terdiri dari harga beli ditambah dengan ongkos (biaya angkutnya). Seluruh pengeluaran untuk biaya angkut pembelian akan dicatat dalam satu akun tersendiri yaitu akun beban angkut pembelian. Sebagai bukti transaksi adalah berupa faktur.

Diwaktu melakukan transaksi pembelian barang, kadang-kadang barang yang dibeli itu tidak sesuai dengan barang yang dipesan, atau mengalami kerusakan saat dalam perjalanan. Maka pihak pembeli berhak mengembalikan barang yang rusak tersebut kepada penjual. Dalam hal ini apabila pembelian barang yang dikembalikan itu dilakukan secara tunai, maka penjual akan mengembalikan uangnya tunai kepada pembeli. Sebaliknya bila pembelian dilakukan secara kredit, maka pembeli akan membuat nota debit sebagai bukti pengurangan utangnya. Pengurangan utangnya itu dilakukan dengan cara mendebit akun utang dagang dan mengkredit akun retur pembelian. Jadi setiap terjadi transaksi yang berhubungan dengan pengembalian barang yang telah dibeli, akan dicatat dalam satu akun yaitu akun retur pembelian. Bukti transaksi yang digunakan adalah nota debit.

Di dalam perusahaan dagang, pembelian persediaan merupakan faktor kunci untuk menjaga kelancaran aktivitas perusahaan, karena hal ini nantinya akan berpengaruh pada pencapaian tujuan perusahaan yaitu laba yang optimal. Untuk itu perusahaan harus melakukan pengendalian yang baik terhadap fungsi pembelian barang dagang agar membawa dampak positif atau menguntungkan bagi perusahaan sehingga tujuan tersebut dapat dicapai.

Ruang lingkup pembelian meliputi
:

- pemesanan barang

- pembe lian

- pembayaran 

- return pembelian

Transaksi Perusahaan dalam mencatat Pembelian
1. Pembelian Barang Dagang

Tunai

Persediaan Barang Dagang


Rp XX


Kas





Rp XX

Kredit
Persediaan Barang dagang


Rp XX


Utang Dagang




Rp XX

2. Pengembalian Barang yang Dibeli (Retur Pembelian & PH)

Saat Pembelian dilakukan Tunai
Kas




Rp XX

Retur Pembelian & PH


Rp XX


Saat Pembelian dilakukan Kredit

Hutang Dagang



Rp XX



Retur Pembelian & PH


Rp XX

3. Potongan Pembelian

Hutang Dagang



Rp XX


Potongan Pembelian



Rp XX


Kas





Rp XX

4. Biaya Angkut Pembelian

Apabila biaya angkut langsung dibayar tunai

Biaya Angkut Pembelian

Rp XX


Kas





Rp XX

Apabila biaya angkut belum dibayar

Biaya Angkut Pembelian

Rp XX


Utang Dagang




Rp XX

Agar lebih jelasnya berikut ini akan dikemukakan secara lebih rinci.

3. 3 Contoh Kasus

      Pada tanggal 4 Januari perusahaan melakukan pembelian barang kepada PT Gendis Putra dengan rincian pemesanan sebagai berikut:

	Quantity
	Nama Barang
	Harga Satuan
	Total

	200 Pack

400 Pack
	StopMAp

Arch File
	Rp 25.000

Rp 30.000
	Rp 5.000.000

Rp 12.000.000


Berikutnya langkah-langkah sebagai berikut:

1. Buka program Myob

2. Klik modul purchase

3. Klik tab enter purchase

4. Klik bill untuk membuat faktur pembelian

5. lalu klik tombol layout

6. Klik tombol item, klik ok. Kemudian dialog purchase – new item akan tampil

7. Lalu tekan tab pilih nama pemasok, klik tombol use supplier

8. Kosongkan kotak periksa tax inclusive

9. Alamat perusahaan secara default telah tampi pada drop down ship to

10. Klik kotak purchase #, masukkan nomor pembelian tidak lebih dari 8 karakter, tekan tab

11. Untuk kolom date isilah tanggal

12. Masukkan nomor faktur penjualan pada kolom supplier Inv # misal 2585 tekan tab

13. Masukkan jumlah barang received

14. Kosongkan backorder, tekan tab 2 kali

15. Kotak dialog select from list akan tampilkan pilih stopmap klik tombol use item

16. Nama barang akan tmapil, klik tab

17. Masukkan harga beli,kosomngkan disc, job

18. Hasilnya akan nampak pada layar

19. Jika pembayaran telah dilakukan baik uang muka maupun pelunasan dapat anda masukkan dalam kolom paid today.

3. 4 Mencatat Pembelian Berulang

1. Setelah Anda mencatat transaksi pemebelian, kotak dialog purchases-new item klik tombol save recurring

2. Myob akan tampil kotak dialog save recurring template

3. Masukkan nama transaksi pada kotak name

4. Masukkan frekuensi penjualan

5. Masukkan tanggal untuk menggunakan transaksi ini

6. Terakhir tekan save template

7. Klik record

3. 5 Use Recurring

1. Dalam kotak purchases – new item klik use recurring

2. Pencatatan transaksi pembelian berulang yang dicatat akan tampil

3. Klik use recurring

4. Klik record

5. Cancel

6. Close

3. 6 Mencatat Retur Pembelian

1. Dalam modul purchases register untuk mengaktifkan kotak dialog purchases register

2. Klik tab Return & debits, dann klik tombol new purchases, untuk memasukkan transaksi retur pembelian

3. Selanjutnya dalam kotak dialog purchases – new item, tekan tombol tab pilih supllier, pada kotak dialog select from list, klik supplier

4. Atur format layout menjadi item

5. Klik kolom purchase #, isi R-001 tekan tab

6. Pada kolom date isi sesuai soal

7. Kolom received isi sesuai soal

8. Selanjutnya pilih item sesuai soal pada kotak dialog select from list klik tombol use item

9. Langkah terakhir klik record

10. Klik cancel

11. Close

3. 7 Mencatat Pembayaran Hutang

1. Modul purchases klik tab pay bills

2. Dalam tombol drop down pay from account, secara default myob telah menampilkan pembayaran hutang sesuai dengan pengisian awal.

3. Klik drop down supplier pilih nama pemasok klik use supplier

4. Selanjutnya tampil kotak konfirmasi lalu klik cancel

5. Status hutang pemasok akan tampil

6. Lalu klik kolom date isi sesuai soal

7. Klik kolom amount ketik sesuai soal, kemudian klik amount applied maka nilai tadi akan tampil lagi pada kolom finance chage akan kosong dan total applied terisi

8. Klik record

9. Tampil konfirmasi klik cancel

3. 8 Menampilkan, Memperbaiki, dan Menghapus Jurnal Transaksi

Menampilkan Jurnal Transaksi

1. Klik tab transaction journal

2. Untuk menampilkan jurnal transaksi pembelian, pastikan anda berada pada tab purchases selanjutnya dalamkolom date isi 01/01.05, tekan tab pada kolom to isi 31/01/05, lalu tekan tab

3. Maka akan tampil seluruh transaksi

4. Klik close

Memperbaiki Jurnal Transaksi

1. Pastikan kotak dialog transaction journal aktif

2. Klik zoom pada jurnal yang akan diperbaiki

3. Kotak purchases-edit item tampil

4. Klik Ok

Menghapus Jurnal Transaksi

1. Pastikan kotak dialog transaction journal aktif

2. Selanjutnya klik zoom

3. Setelah kotak dialog purchases-edit item tampil klik menu edit, delete purchases

4. Close

3. 9 Laporan Pembelian

1. Dalam jendela command center klik menu drop down reports pilih purchases

2. Kotak dialog Index to Reports dalam tab purchases

3. Dalam kotak name pilih item, purchases detail

4. Klik tombol customize

5. Dalam kotak date from isi 01/01/05 to 31/01/05, klik display, hasilnya akan tmapil semua transaksi

6. Laporan ini pula dapat dicetak dengan tombol print

7. Klik close untuk menutup

8. Lalu tampil konfirmasi klik Yes

9. Klik close

3. 10 Latihan

1. Pada tanggal 4 januari PT Absolute melakukan pembelian barang ke PT Gendis Putra dengan rincian:

Qty

Nama Barang

Harga Satuan

Total

200 Pack
Stop Map

Rp 25.000

Rp 5.000.000

400 Kotak
ArchFile

Rp 30.000

Rp 12.000.000

2. 9 Januari setelah diperiksa beberapa barang  yang rusak yaitu :

Qty

Nama Barang

Harga Satuan

Total

5 Pack

Stop Map

Rp 25.000

Rp 125.000

7 Kotak
ArchFile

Rp 30.000

Rp 210.000

3. 12 Januari PT Absolute melunasi hutangnya ke PT Gendis Putra sebesar Rp 20.000.000 dan PT Kwok TTC sebesar Rp 20.000.000

4. Pada tanggal 22 januari perusahaan melakukan pembelian barang kepada PT Huang Guem dan PT Jaya Monuria dengan rincian :

PT Huang Guem

QTY

Nama Barang

Harga Satuan


Total

400 Rem
F4 70 gr

Rp 27.500


Rp 11.000.000

PT Jaya Monuria

QTY

Nama Barang

Harga Satuan


Total

400 Rem
Fax Paper

Rp 30.880


Rp 12.352.000

5. Tanggal 28 Januari perusahaan melunasi hutang ke PT Huang Guem dan PT Jaya Monuria sebesar Rp 19.000.000 dan Rp 16.000.000

APLIKASI PENJUALAN BARANG

4. 1 Tujuan


Mahasiswa diharapkan dapat mengetahui sistem penjualan dengan Myob, dan mengetahui proses sistem tersebut berjalan mulai dari pencatatan penjualan, retur penjualan, sampai pelunasan piutang

4. 2 Teori


Penjualan dan piutang erat kaitannya pada bagian ini dan berperan penting.  Akan menambah kas jika terjadi penjualan secara tunai dan menambahkan saldo piutnag dagang jika terjadi penjualan secara kredit.

Transaksi penjualan barang dagang dalam perusahaan dagang dapat dilakukan baik secara tunai maupun secara kredit, atau sebagian secara tunai dan sisanya dibayar secara kredit. Setiap transaksi penjualan barang dagang dicatat dalam akun penjualan. Bukti transaksi yang digunakan adalah berupa Faktur atau Bukti penerimaan kas.

Setelah transaksi penjualan dilakukan dimana barang yang telah dikirimkan kepada pembeli. Maka dapat terjadi transaksi retur penjualan. Artinya sejumlah barang yang telah dijual/dikirimkan, dikembalikan lagi oleh pihak pembeli dengan alasan tertentu. Misalnya karena rusak atau tidak sesuai dengan pesanannya. Bagi pihak penjual pengembalian barang tersebut akan mengurangi piutang (tagihannya), sehingga penjual harus menerbitkan nota kredit untuk mengurangi piutangnya dan kemudian mencatatnya kedalam akun retur penjualan.

Dalam perjanjian saat barang dijual, mungkin saja penjual akan menanggung biaya angkut atau biaya pengiriman barang sampai digudang pembeli. Maka biaya yang dikeluarkan pihak penjual akan dicatat dalam akun biaya angkut penjualan.

Potongan penjualan diberikan untuk merangsang pembeli agar segera membayar utangnya, sebelum tanggal jatuh tempo yang ditetapkan. Potongan penjualan akan mengurangi jumlah piutang yang diterima disaat jatuh tempo, dan dicatat dalam akun potongan penjualan. Bukti transaksi yang digunakan berupa kuitansi atau bukti kas masuk.

Pencatatan Penjualan barang dagang adalah sebagai berikut :

1. Penjualan Barang Dagang

Tunai

Kas




Rp XX

Penjualan




Rp XX


Kredit


Piutang Dagang


Rp XX



Penjualan




Rp XX

2. Penerimaan kembali Barang Dagang yang Dijual (Retur Penjualan & PH)

Saat Penjualan dilakukan tunai

Retur Penjualan & PH


Rp XX


Kas





Rp XX

Saat Penjualan dilakukan kredit

Retur Penjualan & PH


Rp XX


Piutang dagang



Rp XX

3. Potongan Penjualan

Kas




Rp XX

Potongan Penjualan


Rp XX


Piutang Dagang



Rp XX

4. Biaya Angkut Penjualan

Apabila biaya angkut langsung dbayar tunai

Biaya Angkut Penjualan

Rp XX


Kas





Rp XX

Apabila biaya angkut belum dibayar

Biaya Angkut Penjualan

Rp XX


Utang Dagang




Rp XX

Contoh Transaksi

1. Pada tanggal 2 Januari perusahaan menrima pemesanan dari pelanggan PT Eksevasi berupa:

Qty

Nama Barang

Harga Satuan

Total

350 kotak
Jaya Envelopes
Rp 33.000

Rp 11.550.000

500 Rem
FaxPAper

Rp 33.500

Rp 16.750.000

2. 12 Januari perusahaan menrima konfirmai dari PT Eksevasi terdapat beberapa barang yang rusak datau cacat dengan konfirmasi sebagai berikut:

Qty

Nama Barang

Harga Satuan

Total

10 kotak
Jaya Envelopes
Rp 33.000

Rp 330.000

12 Rem
FaxPAper

Rp 33.500

Rp 420.000

3. 10 Januari perusahaan menerima pelunasan dari pT Sispexus dan PT Selbritasos IV masing – masing Rp 14.250.000 dan Rp 7.125.000

Proses Penyelesaian

1. Buka program Myob

2. Klik Sales, tab enter sales

3. Kemudian pilih invoices untuk membuat faktur

4. Klik tombol layout

5. Klik tombol item, kemidian OK kotak sales-new item akan tmapil

6. Masukkan transaksi pertama. Tekan tab pilih PT Ekselevasi klik tombol use customer

7. Kosongkan kotak Tax inclusive dengan asumsi harga jual

8. Alamat pelanggan akan tampil pada drop down ship to

9. Klik kotak invoices # masukkan faktur penjualan (8karakter)

10. Untuk kolom date isi tanggal transaksi, klik tab

11. Masukkan nomor surat pemesanan  pada kolom customer FO # misal 3524 ketik tab

12. Kosongkan backorder

13. Kotak dialog select from list akan tampil pilih Jaya Envelope klik tombol use item

14. Lalu isi harga jual sebesar Rp 33.000

15. Kosongkan disc %,  Job tekan tab

16. Subtotal akan tampil dan PPN juga

17. Jika terdapat biaya pengangkutan yang dibebankan pada kolom freight.

18. Jika pembayaran dari pelanggan telah dilakukan baik uang muka maupun pelunasan dapat anda masukkan dalam kolom paid today, dalam hal ini kosongkan.

4. 4 Mencatat Transaksi Berulang

Penjualan Berulang

1. Dalam kotak dialog sales-new item klik save recurring

2. Masukkan nama transaksi pada kotak name misal Penjualan PT Ekslevasi

3. Masukkan frekuensi penjualan kolom frekuensi

4. Masukkan tanggal menggunakan transaksi

5. Terakhir tekan save

6. Klik record

Use Recurring

1. Kotak dialog sales-new item klik use recurring

2. Kotak sales register tab recurring templates

3. Pencatatan transaksi penjualan berulang akan tampil

4. Klik use recurring

5. Sales-new item akan tampil

6. Tekan record

7. Klik cancel

8. Close

4. 5 Mencatat Retur Penjualan

1. Dalam modul sales klik tab sales register

2. Klik tab return & credits dan klik tombol new sales untuk memasukkan retur penjualan

3. Selanjutnya dalam kotak dialog sales-new item, tekan tombol tab pilih nama supplier PT Ekslevasi pada kotak dialog select from list klik use customer

4. Atur format layout menjadi item

5. Klik kolom invoice # isi retur-01 tekan tab

6. Dalam kolom date isi tanggal transaksi, tekan tab.

7. Dalam kolom ship isi –10, tekan tab 3 kali

8. Selanjutnya pilih jaya envelopes

9. Tampilan akan kembali pada kotak dialog sales-new item. Tekan tab

10. Langkah terakhir klik record

11. Lalu tampil konfirmai  klik cancel

12. Close

4. 6 Mencatat Pelunasan Piutang

1. Dalam modul sales klik receive payment untuk mengaktifkan kotak dialog receive payment

2. Dalam tombol drop down deposit to account telah terisi sendiri

3. Klik drop down customer atau tekan tab lalu pilih pelanggan pilih PT Selebritasos IV klik use customer

4. Klik kolom date isi dengan 10/01/05

5. Kolom amount ketik Rp 14.250.000

6. Klik amount paid applied maka akna tmapil nilai tadi.

7. Klik record

8. Akan tampil kotak informasi klik cancel

9. Close

Untuk Proses Menampilkan, Memperbaiki, Menghapus Jurnal Transaksi dan Laporan Penjualan sama dengan Modul Pembelian
4. 7 Latihan

1. Pada tanggal 20 Januari perusahaan menerima pesanan dari PT Nusantara Jaya dan PT Sispexus dengan rincian pemesanan sebagai berikut:

PT Nusantara Jaya

QTY

Nama Barang

Harga Satuan

Total

800 Rem

F4 70 gr

Rp 32.500

26.000.000

PT Sispexus

QTY

Nama Barang

Harga Satuan

Total

650 kotak

Arch File

Rp 62.500

40.625.000

2. 25 Januari perusahaan menerima konfirmasi dari PT Nusantara Jaya dan PT Sispexus bahwa terdapat kerusakan pada barang sebagai berikut:

PT Nusantara Jaya

QTY

Nama Barang

Harga Satuan

Total

5 Rem

F4 70 gr

Rp 32.500

162.500.000

PT Sispexus

QTY

Nama Barang

Harga Satuan

Total

10 kotak

Arch File

Rp 62.500

625.000

3. 30 Januari perusahaan menerrima pelunasan dari PT Ekslevasi dan PT Nusantara Jaya masing-masing sebesar Rp 15.000.000   dan Rp 10.000.000
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