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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE FONDOS OTORGADOS A PROYECTOS POR EL PROGRAMA DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO PARA LA DEFENSA (PIDDEF)
Este instructivo pretende ser una guía para la ejecución de los proyectos y es complementario al Anexo I de la Resolución MD Nº 549/2008 (Reglamento Operativo del Programa de Investigación y Desarrollo para la Defensa), al Anexo I de la Resolución MD Nº 08/2011 (Reglamento Operativo del Programa de Becas de Investigación y Desarrollo para la Defensa) y a las Disposiciones de la subsecretaría de 

Investigación, científica  y Política Industrial para la Defensa (SSICyPID) resultantes de dichas resoluciones. 
GENERALIDADES PARA EL USO DE LA SUBVENCIÓN

La fecha de inicio de los proyectos es establecida por el Ministerio de Defensa. A partir de esa fecha se aceptarán gastos relacionados al proyecto. Los proyectos se ejecutarán en fases según lo dispuesto en cada convocatoria por la SSICyPID. En principio, cada fase recibiría una partida de fondos independiente, a menos que la situación requiera la erogación de más de una partida por fase.
Antes de comenzar cada período deberá presentarse a la  SSICyPID un Plan de Trabajo para la continuidad del proyecto a los efectos de su evaluación y otorgamiento de fondos, para ello el Ministerio establecerá la fecha de cada cierre de etapas. Los gastos deberán realizarse en un todo de acuerdo al presupuesto previamente aprobado según el Plan del Trabajo propuesto en el Formulario de Presentación PIDDEF y/o en los Informes de Avance. 
Cualquier modificación excepcional al mismo, requerirá autorización expresa de la SSICyPID, quien se reservará el total derecho de autorización para tales solicitudes. Las mismas deberán ser gestionadas (no antes del primer semestre) a través de la Unidad de Vinculación Tecnológica, en adelante UVT, una vez iniciado el proyecto.
ORDEN DE PROVISIÓN

La orden de provisión, cuyo modelo se adjunta en el ANEXO A, se utilizará para la movilización de fondos a través de las operaciones que se detallan a continuación:

1) Anticipos/adelantos,

2) Pagos directos a proveedores,
La adecuada conformación de las órdenes de provisión, resulta esencial para una movilización rápida y efectiva de los fondos por parte de la UVT.

La orden de provisión deberá contener: 

a) Los datos de identificación del proyecto (título, número, nombre del Director), 

b) El detalle del bien a adquirir o acción a realizar clasificada por rubro y el monto del mismo, 

c) Nombre u orden a la cual se emitirá el cheque, como requisito legal para la movilización de fondos por parte de la UVT,
d) La firma del Director y fecha de envío de la orden.
Esta orden de provisión deberá estar acompañada de la documentación respaldatoria correspondiente, según cada caso:
1) Adelanto de fondos: El Director deberá elegir la opción Adelanto de Fondos en el formulario de Orden de Provisión e indicar a qué rubro corresponde la solicitud. Es indispensable que en la planilla se aclare la fecha estimada de rendición del mismo.
En el caso de viáticos, se deberá mencionar el nombre de las personas que viajan a fin de verificar si las mismas integran el proyecto.
2) Pagos Directos a Proveedores: El Director deberá elegir la opción Pago directo a proveedor en el formulario de Orden de Servicio y completar el monto a pagar y la razón social del proveedor en cuestión.
Se deberá adjuntar:

· Un presupuesto con los datos completos del proveedor y el detalle de los bienes/insumos/servicios a adquirir. Es necesaria la presentación del presupuesto o copia de la factura, dado que confirma la compra por parte del Director. El área de pagos de la UVT, al momento de dar aviso al proveedor, hará referencia a dicho presupuesto/copia de factura a fin de que el proveedor pueda retirar su cheque de pago contra entrega de la factura original correspondiente.
· Tres presupuestos en los casos de adquisición de bienes (ver procedimientos para adquisiciones y contrataciones).

El contacto con el proveedor para establecer la compra lo deberá gestionar el Director. A su vez deberá indicarle que el cobro se efectuará a través de la UVT presentando los comprobantes originales.
Tanto para solicitudes de pagos directos como de adelantos en el rubro Servicios Técnicos Especializados, se deberá incluir una nota en carácter de declaración jurada (ANEXO B) firmada por el Director a través de la cual se dejará constancia que el servicio técnico a contratar no puede ser realizado por los integrantes del proyecto, ni por la Entidad Beneficiaria. Deberá fundamentarse a su vez, la necesidad del servicio técnico dentro del marco del subsidio.

Esta orden podrá ser enviada a la UVT por fax, correo electrónico o personalmente. En cualquier caso, deberá constar la firma del Director del Proyecto. 
PAGOS

Apertura y Reintegro de Fondo Fijo

La UVT le suministrará, a cada uno de los Directores de Proyectos, $20.000 (veinte mil pesos) en concepto de FONDO FIJO. Dicho Fondo Fijo deberá rendirse mediante la presentación de los comprobantes originales, lo cual habilitará nuevamente la disponibilidad de $20.000 (veinte mil pesos), con el fin de que el Director pueda contar con dichos fondos en concepto de caja chica durante toda la ejecución del Proyecto.
Cabe señalar que solo serán aceptados gastos en función de lo que se hubiera previsto en el plan de Trabajo aprobado por el Ministerio de Defensa.

Al iniciar la ejecución de cada Proyecto, los Directores deberán definir la modalidad de reintegro arriba mencionada, a través de las siguientes opciones:

-Cheque (no a la orden) a nombre del Director del proyecto,  que se retirarán en las oficinas de la Unidad de Vinculación Tecnológica. El Director podrá solicitar que los cheques se emitan a su nombre o a nombre de algún otro miembro del proyecto o quién él designe. 

Asimismo, en caso de que la UVT lo disponga, los cheques también podrán retirarse en otros lugares de atención al público que se habiliten a tal efecto (oficinas en Universidades, Instituciones Científicas, etc.), o bien, enviarse por correo a donde lo indique el Director de Proyecto. 

-Transferencia bancaria a una cuenta donde el titular o uno de los titulares sea el Investigador Responsable, completando los datos en el formulario que oportunamente se indicará y enviándolo luego por su firma original
Al cierre del proyecto, el plazo máximo para presentar la última rendición es de 30 días corridos desde la finalización del mismo.  
Pagos al exterior mediante transferencia bancaria

En todos los casos que la UVT realice una transferencia al exterior, por cuenta y orden del Director de Proyecto, en virtud de una operación de adquisición de bienes y/o servicios, se deberá presentar la siguiente documentación para dar curso al pago: 

· Orden de provisión solicitando el pago directo al proveedor del exterior.

· Pro forma Invoice: la misma debe estar actualizada y no tener más de 30 días de emisión para poder realizar el pago, según disposición del BCRA. Debe contener: fecha estimada de entrega o indicación de  tiempo de envío luego del pago; indicar si el pago es por adelantado o por pago luego del envío; especificar claramente el INCOTERMS; estar vigente al momento de realizar la presentación ante el Banco (tener validez por 5 días hábiles por delante al momento de presentarla en la UVT)

· Compromiso de presentación de copia de despacho de aduana.

· Certificado ROECYT aprobado. Para la adquisición en el exterior de bienes (insumos ó equipos), se exige como norma la presentación del certificado ROECYT en los casos de instituciones que dispongan del mismo (constancia de exención impositiva aduanera). 

· Documentación correspondiente según procedimiento de adquisiciones.
IMPORTANTE:

De acuerdo a indicaciones recibidas del Banco Central (BCRA) - Depto. pago Importaciones - en caso de pagar compras en Euros se deberá contar indefectiblemente con el Código SWIFT / BIC del Banco del beneficiario e IBAN (Internacional Bank Account number).

Rendición de transferencias bancarias al exterior. (Despacho de Aduana) 

El BCRA permite la transferencia de divisas al extranjero por tratarse de una operación de comercio exterior, importación. Es por ello que la UVT debe elevar al Banco interviniente la documentación correspondiente a la nacionalización de la mercadería por la cual se realizó la transferencia bancaria. 

Por lo tanto, cuando el bien sea despachado a plaza, el Director, gestor o despachante que intervinieron en la operación deberán presentar a la UVT la siguiente documentación:

a) invoice original 

b) copia del despacho a plaza firmado en original por el despachante o la persona que realizó la operación.

c) Documento de transporte (conocimiento de embarque o guía aérea)

En aquellos casos donde el Director abone al extranjero con dinero del Fondo Fijo, para solicitar el reintegro deberá seguir el procedimiento indicado en el punto “Pago al Director por reintegro de caja chica”. La documentación a ser adjuntada a la OP deberá ser el comprobante original de la compra/contratación y, de corresponder, copia del medio de pago utilizado: resumen de tarjeta de crédito, constancia de transferencia bancaria, etc. En todos los casos, el comprobante de compra/contratación deberá indicar la leyenda del proyecto.

COMPROBANTES

La UVT es responsable de verificar que los comprobantes respaldatorios de gastos cumplan con los REQUISITOS LEGALES E IMPOSITIVOS VIGENTES. 

Para ser aceptado cada comprobante deberá:

· ser legalmente admisible (ser pre-impreso, pre-numerado, tener los números de inscripción, CAI o CAE vigente, etc.).

· estar extendido correctamente. 

· no poseer tachaduras, ni correcciones, ser legible.
· ser de tipo “B”, “C”, Ticket Fiscal Homologado, factura Proforma/Invoice (la que será admitida solo junto con el comprobante de pago).
· en el caso del recibo, el mismo deberá ser oficial del proveedor y detallarla forma de pago (Ejemplo: cheque, efectivo, etc.)

Será responsabilidad de la UVT invalidar cada comprobante no original.  La UVT no podrá aceptar bajo ningún concepto copia de comprobantes.

Cuando se presente un ticket (emitido por caja registradora que no admite leyenda alguna) debe adjuntarse un remito membretado que contemple la leyenda de los comprobantes o en su defecto el Director/a del Proyecto debe presentar una nota (ANEXO C)  declarando que el producto en cuestión fue adquirido para el Proyecto bajo su dirección.

Al momento de efectuar gastos, el Director podrá utilizar el CUIT de la Institución Beneficiaria (verificar previamente con la UVT esta posibilidad).

Leyenda de los comprobantes

En todos los casos, los comprobantes deberán emitirse obligatoriamente, a nombre del Director, Co-Director o de la Entidad Beneficiaria del financiamiento, con la leyenda del número del Proyecto PIDDEF.

“Director (nombre y apellido) – PIDDEF Nº (número de proyecto) – Ministerio de Defensa”.

Dicha leyenda no podrá ser incorporada al comprobante mediante el uso de un sello ni a mano alzada una vez emitido el documento.

Por excepción la UVT admitirá comprobantes sin la referencia del número de PIDDEF con la presentación del ANEXO C “Declaración jurada de gastos sin leyenda”.
RUBROS

Los rubros que se utilizarán para ejecutar el subsidio son los siguientes:

· Insumos

· Equipos

· Becas

· Servicios Técnicos Especializados 
· Viajes y Viáticos
INSUMOS

Este rubro será destinado, dependiendo de las características de cada proyecto, a la adquisición de todo aquel material consumible, no inventariable, necesario para el desarrollo del mismo.

Ejemplo: drogas, reactivos, material de laboratorio descartable, material de vidrio, ferretería y todo aquel material consumible con un tiempo de vida útil breve.

Sólo podrán adquirirse insumos si estos fueran estipulados originalmente en el Plan de Trabajo con el suficiente grado de especificidad (destalle de cada uno de los insumos o categorías, como, por ejemplo: “papel”, “cartuchos de tinta”, “estándares X”, “Insumos de Librería”, “Insumos Informáticos”, “Reactivos Químicos”). 
La UVT autorizará compras de insumos no previstas en el citado plan de trabajo si no exceden el gasto autorizado en el rubro y siempre que sean imprescindibles para completar la tarea iniciada, lo cual quedara sujeta a la evaluación por parte de la Subsecretaria de Investigación Científica y Política Industrial para la Defensa (SSICyPID).
Para estos casos, el Director del Proyecto elevará a la UVT una justificación técnica del cambio propuesto.

EQUIPOS
Denominado en otras subvenciones como bienes de capital, bienes no consumibles o bienes inventariables. Se consideran equipamiento los bienes que no se consumen y que son inventariables, como equipos independientes y aquellos accesorios de equipamiento que agregan o modifican claramente el valor del bien.
Aclaratorias respecto del Rubro Equipamiento:

· La Bibliografía y software son considerados inventariables.

· La adquisición de Notebook, Netbook, dispositivos tipo “Tablet PC”, Cañones u otro tipo de proyectores deberá estar prevista, suficientemente justificada en relación a los objetivos del proyecto y aprobada en el Proyecto de Investigación y su Plan de trabajo original. Para la compra de los mismos se deberá solicitar una autorización previa a la SSICyPID.
·  Dicho material será para uso exclusivo de los investigadores mientras dure el proyecto. A su término será inventariado en propiedad de la Institución Ejecutora, excepto en los casos que esta SSICyPID expresamente destine dichos bienes a otra Institución.
La adquisición de los bienes requeridos será conforme a los principios de promoción de la libre concurrencia, igualdad y libre competencia de los interesados y oferentes y transparencia de los procedimientos.

En todos los casos los equipos a adquirir con estos fondos deberán ser pertinentes, elegibles e indispensables para la ejecución del proyecto.

Sólo pueden realizarse las adquisiciones de aquellos equipos que figuran en el Plan de Trabajo aprobado. Todo cambio deberá ser autorizado previamente por la SSICyPID mediante nota del Director del Proyecto a través de la UVT asignado.
En la solicitud de autorización deberán constar las siguientes justificaciones y aclaraciones:

· Cómo será reemplazado el bien que se está dando de baja.

· Si existe un remanente de dinero en el rubro por un ahorro en la compra de un bien presupuestado/autorizado.
· Aumento del rubro mediante redistribución de presupuesto.
· Valor estimativo del bien solicitado (adjuntando al menos dos (2) presupuestos de referencia).

· Fundamentar detalladamente por qué es necesario incorporar un bien que no fue previsto originalmente.

Es importante destacar que las compras superiores a los $60.000.- (pesos sesenta mil) deberán ajustarse a los procedimientos de selección de compulsa de precios. Se adjunta el modelo del Pliego de Condiciones como ANEXO D.

Propiedad de los bienes

El equipamiento y remanente de bienes de consumo adquiridos para la ejecución del proyecto, quedará en forma automática, una vez finalizado el proyecto en propiedad de la Institución Ejecutora, excepto en los casos que esta SSICyPID expresamente destine dichos bienes a otra Institución.
Para ello, el Director del Proyecto deberá completar antes de finalizar el período de presentación de los Informes de Avance del Proyecto, el Formulario de Donación de Equipos correspondientes (ANEXO E), donde se justificarán los equipos adquiridos dentro del marco del Proyecto del cual fue titular.
Cabe señalar que la SSCyPID podrá requerir a los Directores de Proyecto la presentación de la documentación de donación en cualquier momento del desarrollo de los Proyectos.
BECAS

El otorgamiento de becas en los proyectos financiados por la SSICyPID deberá estar destinado a estimular la finalización de estudios de grado, la realización de estudios de postgrado y/o la dedicación a una actividad científica-académica, según lo dispuesto en la Resolución MD 08/2011.Dichas becas están destinadas a jóvenes argentinos, nativos o naturalizados, con titulo Secundario, Estudiantes Universitarios, Graduados y Posgraduados; se desarrollan en nuestro país, en instituciones integrantes del Sistema Científico Tecnológico para la Defensa.
En ningún caso una beca podrá ser el instrumento que permita financiar actividades que deban encuadrarse en un contrato de trabajo o contrato para prestación de servicios técnicos, la realización de tareas de consultoría, pasantía, etc.

El otorgamiento de becas no habilita el usufructo de la misma, ni la ejecución de tareas del plan de trabajo si el becario no posee una póliza de seguro de riesgo de trabajo o su equivalente de acuerdo a lo que obliga la Resolución MD 08/2011.
Las Actas de Concurso de Becas, (ANEXO F) con toda la documentación correspondiente, deberán ser enviadas a la SSICyPID a través de la UVT, previa verificación del cumplimiento de lo dispuesto por la Resolución MD N° 8/2011. 
La SSICyPID informará la aprobación o rechazo de los Becarios a dicha UVT. Es obligación de los Directores de Proyecto informar la renuncia de un Becario de manera inmediata a la UVT y agregar las documentaciones que acrediten la renuncia de la Beca por el beneficiario.

Se reconocen cinco tipos de Becas:

a) Beca de Capacitación Técnica: Se otorgará a jóvenes de hasta TREINTA (30) años de edad a la fecha del cierre de la convocatoria, con al menos Título Secundario, que se incorporen a un Proyecto PIDDEF en el marco de un Plan de Capacitación Técnica presentado por el Investigador Responsable con aplicación en el área de las Ciencias Exactas, Ciencias Naturales y/o Ingenierías. Tendrán una duración máxima de DOS (2) años y no podrán otorgarse a quienes ya hayan sido beneficiarios de una Beca de Capacitación Técnica.

b) Beca de Capacitación Profesional: Se otorgará a jóvenes de hasta TREINTA (30) años de edad a la fecha del cierre de la convocatoria, que acrediten su condición de Alumno Regular de una Carrera Universitaria, que hayan aprobado al menos los TRES (3) primeros años de la misma y que se incorporen a un Proyecto PIDDEF en el marco de un Plan de Capacitación Profesional presentado por el Investigador Responsable. Tendrán una duración máxima de hasta TRES (3) años y no podrán otorgarse a quienes ya hayan sido beneficiarios de una Beca de Capacitación Profesional.

c) Beca de Maestría: Se otorgará a graduados universitarios de hasta TREINTA Y CINCO (35) años de edad a la fecha del cierre de la convocatoria, que se incorporen a un Proyecto PIDDEF en el marco de un Programa Formal de Maestría acreditado por la Comisión Nacional de Evaluación y Acreditación Universitaria (CONEAU). Tendrá una duración máxima de TRES (3) años y no podrá otorgarse a quienes ya hayan sido beneficiarios de una Beca de Maestría.

d) Beca Inicio de Doctorado: Se podrá otorgar a candidatos que se incorporen a un Proyecto PIDDEF en el marco de un Programa Formal de Doctorado acreditado por la Comisión Nacional de Evaluación y Acreditación Universitaria (CONEAU) y cuya edad no supere los TREINTA Y CINCO (35) años a la fecha de cierre de la convocatoria. Tendrá una duración máxima de TRES (3) años y no podrá otorgarse a aquellos becarios que ya hayan obtenido una Beca de Inicio de Doctorado.

e) Beca de Finalización de Doctorado: Se podrá otorgar a candidatos que se incorporen a un Proyecto PIDDEF en el marco de un Programa Formal de Doctorado acreditado por la Comisión Nacional de Evaluación y Acreditación Universitaria (CONEAU) y cuya edad no supere los TREINTA Y NUEVE (39) años a la fecha de cierre de la convocatoria.

Tendrán una duración máxima de DOS (2) años y no podrá otorgarse a aquellos becarios que ya hayan obtenido una Beca de Finalización de Doctorado.

Respecto de la ART para los Becarios, la misma deberá ser cubierta por las Instituciones Ejecutoras.

Sobre el Concurso de Beca:

Una vez aprobados los Proyectos PIDDEF, el PBDEF anunciará la/las vacante/s de Beca/s otorgada/s a cada Proyecto, debiendo su Investigador Responsable realizar la apertura del llamado a concurso para la preselección del/los Becario/s.

El llamado deberá realizarse a través de los canales que el Investigador Responsable del Proyecto PIDDEF considere pertinentes y contar con la suficiente difusión a nivel nacional, por un plazo no inferior a QUINCE (15) días.

En el llamado a concurso deberán consignarse los criterios técnicos y/o profesionales de preselección y su asociación con la línea de Investigación y/o Desarrollo del Proyecto PIDDEF, respetando además los requisitos que establezca el PBDEF.

El Investigador Responsable del Proyecto deberá elevar el Acta del concurso con la firma en original de los Miembros del Jurado (con todos los datos consignados completos) y la siguiente documentación por cada uno de los Postulantes a la Beca, a saber:

• CV firmado por cada uno de los postulantes (respetando el modelo del Anexo B).

• Comprobante de CUIL de los postulantes;

• Título Secundario, Certificado Analítico de Materias Aprobadas en la Universidad o Título Universitario, según corresponda;

• Plan de Estudio de la Carrera Universitaria que está cursando (en los casos que corresponda);

• Inscripción a Curso de Especialización o el compromiso de inscribirse dentro de los siguientes TRES (3) meses (sólo para el caso de Postulantes a Beca de Capacitación Profesional con Título Universitario de Carreras de Ciencias Sociales o Humanidades);

• Inscripción a la Maestría o Doctorado, o el compromiso de inscribirse dentro de los siguientes SEIS (6) meses (excepto para Becas de Capacitación);

• Datos necesarios para la apertura de la cuenta bancaria (ver Anexo C);

• CV del Tutor o del Director y Co-director de Beca firmado por suscriptos (según corresponda);

• Plan o Programa de actividades firmado por el Tutor, Director, Co-director y Becario propuesto (según corresponda al tipo de Beca);

• Nota del Postulante, conformada por el Tutor o por el Director y el Co-director de Beca, según corresponda, por la que toman conocimiento del Reglamento de Becas vigente.

La información relativa a la Designación del Becario, Inicio de Actividades, Tutor y Director de Beca, Obligaciones del becario se encuentra detallada en el Reglamento de becas del Ministerio de Defensa 

El inicio de la Beca será a partir de la fecha de aprobación de la misma por parte de la SSICyPID o posterior.

Una vez que la documentación sea presentada, el becario recibirá los datos de su cuenta a través de la cual recibirá mensualmente el estipendio correspondiente.

NOTA: si en el marco de un proyecto estuviera previsto la incorporación de becarios de distintas especialidades deberá repetirse el procedimiento anterior para cada concurso de beca (por ejemplo: un acta de beca para la especialidad “física” y otro acta de beca para la especialidad “matemática”). 

SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS 

Este rubro será destinado a la contratación de servicios profesionales, los cuales podrán ser prestados por personal especializado, empresas o laboratorios. Dichos servicios deberán utilizarse para el desarrollo de actividades específicas e indispensables en el proyecto, siempre y cuando no pudiesen ser realizados por los miembros del grupo de investigación o por las Instituciones intervinientes en el Proyecto.
Los subsidios no pueden financiar empleos en relación de dependencia ni honorarios permanentes ni compensación salarial a quienes posean relación laboral con los beneficiarios. Cualquier prestación reiterada de servicios de la que se pueda presumir una relación habitual de trabajo/contrato no podrá ser afrontada con fondos del proyecto.
Serán considerados no elegibles los servicios técnicos contratados cuyo proveedor sea miembro del proyecto o de la Entidad Beneficiaria. 

Se recuerda que, tanto al momento de solicitar un adelanto o pago directo a proveedor, así como también al momento de rendir un gasto correspondiente al presente rubro, deberá adjuntarse la nota en carácter de declaración jurada, cuyo modelo se detalla en el ANEXO B, sin excepción.
El Rubro Contratación de Servicios Técnicos Especializados de cada proyecto no podrá superar el 20% del monto total otorgado por año. Solo podrán contratarse servicios directamente vinculados con la tarea de Investigación y Desarrollo.

VIAJES Y VIÁTICOS
Este rubro será para que el Equipo de Trabajo del Proyecto PIDDEF, en cumplimiento de las tareas propias del proyecto, asista a congresos, reuniones científicas, simposios, cursos, reuniones del equipo de investigación en los casos que el Grupo de Trabajo esté distribuido en distintos lugares físicos ( concepto enlace entre Institución Beneficiaria e Institución Ejecutora) o trabajos de campo.
Todas las misiones y/o comisiones que se hayan presentado en el Plan de trabajo no requieren autorización previa, con excepción de los viajes al exterior y  aquellos viajes que no fueron declarados, deberán ser previamente autorizadas expresamente por la SSICYDT. El Director/a del Proyecto, con una suficiente anticipación, deberá elevar a la SSICYDT, a través de la UVT, una nota solicitando la aprobación del plan de trabajo a realizar (Ej: presentación de trabajos en Seminarios/Congresos, Comisiones a otras Instituciones vinculadas al Proyecto, Pruebas de Prototipos en Campo). Deberá adjuntar un Formulario con el detalle de los destinos, tipo de traslados, tareas a realizar y los miembros del Grupo de Trabajo que participarán (Anexo G). 
En cuanto a los  viáticos correspondientes,  solo serán contemplados los días que duren congreso/seminario/jornada al cual participan  los miembros del equipo de trabajo en  ponencia/exposición/disertación, para ello será cotejado con el certificado de dicho evento. Los cuales deberán  adjuntar una vez concluidos su actividad. 
El Director/a del Proyecto deberá adjuntar un Formulario con el detalle de los destinos, tipo de traslados, tareas a realizar y los miembros del Grupo de Trabajo que participarán (ANEXO G).

Consideraciones generales sobre la liquidación de viáticos y las rendiciones de cuentas del rubro:

· Se reconocerán viáticos sólo en aquellos proyectos que los hubieran previsto en sus presupuestos originales o si la SSICyPID con posterioridad hubiera aprobado el cambio presupuestario.  

· No se reconocerán viáticos por viajes al exterior.

· Se reconocerán liquidaciones de viáticos sólo del personal afectado al proyecto, cuya inclusión figure en el Plan de Trabajo del Formulario de Presentación del mismo o cuya selección y designación haya sido aprobada con posterioridad por la  SSICyPID. 

· No se admitirán gastos de alquiler y/o mantenimiento de vehículos.

· Las rendiciones se realizarán ajustándose a lo detallado en este instructivo y en el formulario del ANEXO G.

· Se presentará un formulario de rendición de viáticos por cada persona y por cada misión o comisión que ésta realice, debidamente firmado por la persona que viajó y conformado por el Director/a de Proyecto.

En el caso de los trabajos de campo, los mismos podrán consistir en: 

1. Relevamiento de encuestas,

2. Realización de entrevistas, 

3. Observación directa, 

4. Recolección de muestras,

5. Jornadas de trabajo,

6. Gastos de estadía en medios rurales, o cualquier otra actividad perteneciente al proyecto,
7. Prueba y/o ensayos de prototipos.

Gastos por viajes:

Sólo se reconocerán pasajes rendidos a nombre del Director/a, Co-director/a, investigadores o tecnólogos incluidos en el Grupo de Trabajo y que consten en el Formulario de Presentación a la Convocatoria PIDDEF. También podrán reconocerse pasajes de los Becarios PBDEF que se sumen al proyecto.

Sólo serán elegibles gastos de pasajes de transporte masivo (avión, tren, micro, barco) de media y larga distancia (a partir de 100 Km.) 
Los gastos deberán rendirse a la UVT mediante la presentación de los comprobantes respectivos (boleto de avión  y boarding pass original/pasaje/boleto, o pasaje de ómnibus, barco, ferrocarril y/o combustible -cuando correspondiera-) y la constancia del pago (factura y recibo) cuando el boleto no indique el importe y la cancelación del mismo.
Se podrán rendir gastos de combustibles siempre que los mismos cumplan con los detalles expresados en el ítem COMPROBANTES.

Se contempla el pago de viáticos por día, según la escala aprobada por DecretoN° 767/2016 del Poder Ejecutivo Nacional y por las normas complementarias y/o modificatorias. 
El monto de viático diario es el que corresponde cuando se trata de traslados a más de 100 km (cien kilómetros) del lugar donde se desempeña habitualmente la tarea. En caso de traslados por trabajos de campo a distancias menores a los 100 km el viático diario será el indicado en el Decreto citado anteriormente para la distancia correspondiente.

PROCEDIMIENTOS PARA ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Los procedimientos a utilizar están sujetos al monto involucrado y la naturaleza del bien o servicio. Los principales son:

INSUMOS Y BIENES INVENTARIABLES
(Insumos/Equipos/Software/Bibliografía):

· Compra Simplificada para montos de $ 60.000.- (sesenta mil pesos) a $ 150.000,00 (ciento cincuenta mil pesos)
· Compulsa o Concurso de Precios para montos de más de $ 150.000.- (ciento cincuenta mil pesos) a $ 300.000,00.- (trescientos mil pesos)
· Compra Directa por Excepción.
SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS / CONSULTORÍA (STE/C):

· Compra Simplificada para montos de hasta de $ 60.000.- (sesenta mil pesos) a $ 150.000,00 (ciento cincuenta mil pesos).
· Compulsa o Concurso de Precios para montos de más de $ 150.000.- (ciento cincuenta mil pesos) a $ 300.000,00.- (trescientos mil pesos).
· Compra Directa por Excepción.
Compra Simplificada
Este procedimiento consiste en la adquisición o contratación de bienes o servicios en donde el Responsable del proyecto selecciona al proveedor más económico realizando un relevamiento previo sobre el valor del mercado y los requerimientos del producto/servicio necesitado; posteriormente eligiendo al oferente de menor costo. La declaración que deberá figurar en cada pedido (Orden de Provisión), será la siguiente: “El proveedor seleccionado es el más económico y cumple con los requisitos técnicos”. Esta leyenda será incorporada a cada comprobante a través de un sello, sobre la firma del Director del Proyecto.
Concurso de Precios
Para llevar adelante el concurso de precios, el Director deberá presentar en la UVT el formulario completo, denominado “pliego de condiciones” (ANEXO D).
La UVT deberá elaborar las Bases del Concurso de acuerdo a la normativa vigente, utilizando el pliego modelo incorporando todos los datos proporcionados por el Director del Proyecto en el formulario de consideraciones para el Pliego, anteriormente mencionado. Los detalles técnicos del equipo no podrán especificar marcas ni proveedores. Luego, la UVT deberá remitir las cartas de invitación a cotizar a todos los posibles proveedores. Las invitaciones podrán cursarse por correo electrónico, siempre que el bien o el servicio no tenga un valor superior a los u$s 10.000.
Recibidas las ofertas y cerrado el concurso, la UVT junto con el Comité de Adjudicación, formado por el Director del Proyecto y 1 (un) investigador/tecnólogo de la Institución Beneficiaria o Institución Ejecutora, realizarán la apertura de los sobres y dejarán constancia en el Acta de Apertura de las ofertas presentadas. Las mismas deberán ser analizadas por el Comité de Adjudicación a fin de poder verificar que cumplan con el pliego de Bases y Condiciones del concurso y, posteriormente, suscribir el Cuadro de Evaluación Técnica de Ofertas.

El Comité de Adjudicación deberá realizar la elección del proveedor basándose en la oferta más económica dentro de las ofertas comparables, conforme a los principios de promoción de la libre concurrencia, igualdad y libre competencia de los interesados y oferentes y transparencia de los procedimientos.

Para determinar que una oferta sea comparable se tomará como base las especificaciones técnicas presentadas por el Director del Proyecto. El hecho de que un proveedor no sea válido o comparable, hace que su oferta quede desestimada. Para poder proseguir con el Concurso y que no sea declarado desierto, deberá contarse al menos con tres ofertas válidas y comparablespudiéndose adjudicar a la oferta más conveniente, para lo cual se completará el informe de Adjudicación y se emitirá la Orden de Compra. En el caso de que el concurso no resulte exitoso se considerará desierto y se deberá repetir el procedimiento. En todos los casos la UVT deberá archivar los antecedentes.En el caso que se desestimen ofertas por no ajustarse a las especificaciones requeridas en el pliego, debe constar en la justificación del Director del Proyecto con cuáles especificaciones técnicas no cumple cada oferta inválida.

Comparación de Precios

En el caso que, luego de la realización de dos llamados a Concurso por el mismo bien convocando a ofertar a la mayor cantidad de proveedores posibles, los mismos se declarasen desiertos, se podrá solicitar Comparación de Precios. A tales efectos, el Director del Proyecto, deberá presentar a la UVT- una nota mediante la cual se demuestre que ante la imposibilidad de obtener tres ofertas validas comparables -acompañada por los antecedentes de la compulsa de precios realizada- por falta de interés de los proveedores a presentarse u otro motivo ajeno a los requisitos establecidos en las cláusulas del concurso de precios, se obtuvieron 3 presupuestos del bien o servicio a adquirir y tras una evaluación económica y técnica de las ofertas recibidas, las cuales se reflejan en un cuadro comparativo, se solicita la adjudicación mediante este procedimiento del que presente menor valor.

Para realizar la tramitación el Director del Proyecto deberá realizar una nota de elevación que refleje las características puntuales del concurso realizado, informando lo actuado en el mayor detalle posible (por ejemplo: cantidad de veces que se ha llamado a concurso, detalle de proveedores invitados, etc.). Dicha información será facilitada al Director del Proyecto por la UVT.
En la nota del Director deberá informar que “se propone adjudicar el concurso a la oferta más económica recibida, que cumple con los requisitos especificados en el pliego” y explicar los siguientes detalles:
•  Si el proveedor propuesto cotiza a precio de mercado y si se han invitado a todos los posibles proveedores.

• Si equipamiento/servicio a adquirirse es altamente específico y si el mismo está acuerdo a las características técnicas previamente detalladas y justificadas en el Plan de Trabajo en el cumplimiento de los objetivos del proyecto.
• Por qué en el caso de realizarse un nuevo concurso se obtendrían los mismos resultados.
Las solicitudes de excepción deberán ser acompañadas por la siguiente documentación respaldatoria, en forma completa:

• Pliego de los Concursos de Precios realizados.

• Constancias fehacientes del envío de las invitaciones a cotizar a todos los proveedores

• Acta de apertura del Concurso

• Copia de las ofertas recibidas

· Presupuestos actualizados

• Cuadro comparativo de precios / Evaluación de ofertas

En dicha nota deberá constar la existencia de tres proveedores (mediante la presentación de tres presupuestos) y que se ha realizado una intensa exploración de mercado para llegar a esta conclusión. Una vez que esto se haya verificado,y analizado por la SSICyPID se enviará la solicitud de excepción a la UVT para la prosecución de la compra o contratación.

Contratación Directa por Excepción
Siempre que, por las características de los bienes o servicios, exista un único proveedor en el mercado, o bien se trate de la compra de un accesorio para un equipo preexistente, ó un equipo que requiera compatibilidad con otro existente  dado que la adquisición de otra marca afectara la confiabilidad de los resultados obtenidos hasta el momento, el Director podrá solicitar por nota a la SSIDP,a través de la UVT, un permiso de  EXCEPCIÓN para realizar la compra o la contratación del servicio, de manera directa.
Datos a tener en cuenta:

[image: image1.emf]
MODIFICACIONES DEL PLAN DE TRABAJO
En cualquier caso, que se requiera algún tipo de modificación presupuestaria o técnica del Plan de Trabajo aprobado originalmente, se deberá enviar a la UVT una nota con el pedido de autorización del cambio debidamente justificado por el Director del Proyecto en forma semestral a partir de inicio el proyecto, la cual será elevada a la SSICyPID y cuya respuesta será notificada al Director del Proyecto, a través de la UVT.
GASTOS NO ELEGIBLES

No podrán utilizarse los recursos de la subvención para cubrir erogaciones en los siguientes conceptos:

· gastos efectuados con anterioridad a la fecha de inicio de los proyectos. (En los casos de proyectos plurianuales, previa autorización de la SSICyPID, sí podrán cubrirse gastos aprobados correspondientes a la fase de ejecución anterior)
· gasto efectuado con posterioridad a la fecha de finalización del proyecto.

· erogaciones cuya finalidad no se encuentra claramente definida o justificada,
· gastos por cualquier concepto que no se encuentren debidamente asociados a la ejecución del proyecto y/o a sus objetivos,
· transferencias de activos, adquisiciones de acciones, de participación de capital social u otros valores mobiliarios,

· pago de cesantías,

· gastos generales y de administración del beneficiario,
· capital de trabajo,
· compra o alquiler de inmuebles,
· pago de intereses o refinanciación de deudas, dividendos o recuperación de capital invertido,
· sueldos y salarios,
· uso de bienes durables y puesta en marcha del proyecto.
· bienes de capital y/o funcionamiento usados,
· alquiler de maquinaria específica,

· contribuciones en especies,

· implementación y certificación de calidad,

· planes de negocios y estudios de mercado

· seguros,
· gastos bancarios e impuestos,
· mobiliario de oficina o de laboratorio,
· gastos corrientes y servicios no específicos para la ejecución del proyecto y/o logro de los objetivos, por ejemplo: cerrajería, Internet, telefonía, etc.,
· gastos de nacionalización de bienes (impuestos de importación, seguros de importación, tasas de aduana, despachante, almacenaje)
· gastos provenientes de la ley impuesto a los débitos y créditos.
NOTA: cabe señalar que los documentos en anexo son “modelos” que pueden modificarse según el caso de aplicación.

ANEXO A
	UVT: 
	 
	
	

	Nº de Orden de Pago
	Nº Registro Contable
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ORDEN DE PROVISIÓN
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Institución
	 
	
	

	Responsable
	 
	
	

	CIP/ Referencia
	 
	Número de Proy.
	 
	
	

	A completar por el Investigador Responsable
	A completar por UVT
	
	

	Rubro
	Descripción 
	 
	Monto
	Aprobado
	Visto
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	Total
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Emitir pago a la orden de
	 
	CUIT/CUIL:
	Proveedor: []
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Medio de Pago
	Transferencia Bancaria Nacional:[]
	Cheque: []
	
	

	
	* Si ya ha recibido una transferencia anteriormente no es necesario completar estos campos *
	Transferencia Bancaria al exterior: []
	
	

	
	Banco:
	 
	Banco:
	
	 
	
	

	
	Tipo de cuenta:
	 
	Moneda:
	
	 
	
	

	
	N° cuenta:
	 
	Dirección del banco:
	 
	
	

	
	CBU:
	N° cuenta
	
	 
	
	

	
	
	ABA o IBAN:
	
	 
	
	

	
	Denominación de la cuenta:
	SWIFT Code:
	
	 
	
	

	
	Email para confirmación:
	Otro medio de pago acordado con UVT: [] (indicar cual:……………………………..)
	
	

	
	
	
	
	

	Fecha: 
	,,,,,,,,,/,,,,,,,,,,/,,,,,,,
	
	…………………
	……………………………
	
	

	
	
	
	Firma
	Aclaración 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Autoriza
	Observaciones (A completar por UVT)
	 
	Fecha de Recibido
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	


ANEXO B
MODELO DE NOTA PARA PEDIDO Y JUSTIFICACIÓN DE 
SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS/ CONSULTORÍA 

PEDIDO DE SERVICIO TÉCNICO ESPECIALIZADO / CONSULTORÍA (detalle del servicio técnico, consultoría o asistencia):

OBJETO DEL SERVICIO CONSULTORÍA:

INDICAR SI EL PEDIDO FUE PREVISTO EN EL FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DEL PROYECTO / PLAN DE TRABAJO (caso contrario deberá justificar, mediante Nota a la SSIDP, la imposibilidad de realizarlo en la Entidad Beneficiaria):

PLAZO DE ENTREGA / DURACIÓN: 

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

MONTO:

…………………………………………………….
FIRMA DIRECTOR DEL PROYECTO

DNI ………………………………………………….

ACLARACIÓN DE FIRMA.…………………………………
ANEXO C
DECLARACIÓN JURADA DE GASTOS SIN “LEYENDA PIDDEF”
Fecha: ……./……../………

SRES. UNIDAD DE VINCULACIÓN TECNOLÓGICA……………………..
En mi carácter de Director/a de Proyecto PIDDEF Nº [ …………….. ] de la Institución Beneficiaria [ ………………… ] y en atención a la dificultad que se presentó en el marco de [ la compra/contratación de ………………../ el viaje a ………………… ] para obtener los comprobantes con la “leyenda PIDDEF”, solicito se considere la rendición por excepción de los gastos detallados a continuación:

	Tipo y detalle del Gasto
	Lugar y fecha del Gasto



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Cabe señalar que estos gastos estaban previstos según lo expuesto en el Plan de Trabajo del Proyecto de referencia o fueron aprobados posteriormente por la SSICyPID.

NOTA: Se adjuntan a la presente Declaración Jurada los Comprobantes de Gastos sin “leyenda PIDDEF” citados precedentemente. 

......................................
Firma y aclaración del Director de Proyecto
ANEXO D
CARTA DE INVITACIÓN CONCURSO DE PRECIOS Nº .........
1- El presente Concurso de Precios es realizado por………………….. Director del Proyecto/UVT) del ……………………………………………………, financiado por la Subsecretaría de Investigación, Desarrollo y Producción del Ministerio de Defensa.

2 – El………………………………… (Director del Proyecto/UVT) le invita a presentar ofertas para la provisión de un ………………, cuyo detalle obra en la Lista de Bienes y Especificaciones Técnicas - ANEXO I del Pliego de Bases y Condiciones que forma parte de la presente Carta de Invitación.

3 - Solamente serán tenidas en cuenta las ofertas de bienes que tengan su autorización correspondiente para su fabricación o importación y deberán seguir los lineamientos incluidos en esta Carta de Invitación y en el Pliego de Bases y Condiciones.

4 - Uds. podrán obtener información administrativa adicional en la oficina de la UVT, con domicilio en…………………………………………… Sobre aspectos técnicos del bien enviar consultas a ……………………………………..
5 - Todas las ofertas deberán entregarse en sobre cerrado en la oficina de la UVT, con domicilio en…………………………………….. hasta las ……….. horas del día ……….. de ………………… de 201...

6 – El ……………………………….. (Director del Proyecto), no tiene obligación de contratar con alguna de las empresas que hayan presentado ofertas.

7 - Le agradeceremos que mediante Fax N°………… , o por correo electrónico a ……………………………  nos comunique dentro de los próximos cinco (5) días de recibida esta invitación, si presentará o no oferta. 

Sin otro particular, saludamos a Uds. atentamente.  

[FIRMA]


PLIEGO DE CONDICIONES

PLIEGO DE CONDICIONES PARA ADQUISICIÓN

DE BIENES Y SERVICIOS CONEXOS POR

CONCURSO DE PRECIOS
CONCURSO DE PRECIOS Nº 

ADQUISICIÓN DE ............ 

Glosario

	Adquisición:
	Se refiere a toda contratación de provisión de bienes y servicios conexos que lleve a cabo el Prestatario.

	Contratante:
	Es la entidad que llevará a cabo la adquisición. 

	Proveedor:
	Empresa que, una vez seleccionada a través del Concurso, proveerá los bienes y servicios que se contraten.

	Día:

	Salvo aclaración expresa, significa día calendario.

	Concurso de Precios:
	Es un proceso formal y competitivo de adquisiciones mediante el cual se solicitan, reciben y evalúan por lo menos tres ofertas para la adquisición de bienes y servicios conexos.

	Oferente:
	Es toda Empresa que presenta una oferta. Otros sinónimos son: licitador, postulante, proponente, postor.

	Pliego de Condiciones:
	También llamado documento de adquisición, es el conjunto de documentos emitidos para el llamado a Concurso que especifican detalladamente los bienes y servicios cuya contratación se licita, determinan el trámite a seguir en el procedimiento de licitación y establecen las condiciones del Contrato a celebrar. 

	Por escrito:
	En En estos documentos de adquisición el término “por escrito” significa una comunicación escrita con prueba de recepción.


	Protesta:
	Es todo reclamo, objeción, u otra manifestación de disconformidad presentada por escrito por un Oferente durante cualquier etapa cumplida del proceso del Concurso.


CONDICIONES DEL CONCURSO DE PRECIOS Nº ……….
1. FUENTES DE RECURSOS

El/La… (Director/a del Proyecto) … en adelante el Comprador, Responsable del Proyecto: …… (número y año)…………….; ha obtenido financiamiento a través de la Subsecretaría de (SSICyPID)del Ministerio de Defensa.

2.
SOLICITUD DE COTIZACIÓN
El comprador, invita a presentar ofertas para adquirir bienes de acuerdo con lo indicado en los ANEXOS I y II, que forman parte del presente llamado.

Las ofertas deberán formularse en el Formulario ANEXO II, estar inicialadas en todas sus fojas y entregadas bajo sobre cerrado.
La presentación de la oferta, importa de parte del oferente el pleno conocimiento de toda la normativa que rige el llamado a contratación, la evaluación de todas las circunstancias, la previsión de sus consecuencias y la aceptación en su totalidad de las condiciones estipuladas, sin que pueda alegar en adelante el oferente su desconocimiento, por lo que no será necesario la presentación de los pliegos de condiciones con la oferta.Los precios de la Oferta serán cotizados en las siguientes monedas: 
Para bienes y servicios conexos nacionales, los precios serán cotizados en la moneda de curso legal en la República Argentina y serán pagados en dicha moneda.

Para bienes y servicios conexos de origen extranjero, o para componentes importados, de bienes y servicios conexos de origen extranjero, los bienes podrán ser cotizados en la moneda del país del Oferente y serán pagados en dicha moneda.

Si un Oferente desea recibir pagos, por el total o parte del mismo, en una moneda distinta a la de su cotización, deberá indicar en su oferta, y a los efectos del pago, su requisito de que el mismo sea efectuado en otra moneda, incluyendo el monto en cada moneda o el porcentaje del precio cotizado que corresponda a cada moneda. La tasa de cambio aplicable será la de la fecha de la confección de la orden de compra tipo vendedor del Banco de la Nación Argentina.
3.
CORRUPCIÓN Y PRÁCTICAS FRAUDULENTAS

El comprador exige que los Prestatarios, contratistas y consultores que participen en proyectos con financiamiento de la SSIDPdel Ministerio de Defensa, observen los más altos niveles éticos, ya sea durante el proceso de licitación o de ejecución de un contrato.  Las definiciones de acciones que constituyen prácticas corruptivas y que se transcriben a continuación, constituyen las más comunes, pero estas acciones pueden no ser exhaustivas.  Por esta razón, el comprador por cuenta y orden de la Unidad Ejecutora actuará frente a cualquier hecho similar o reclamación que se considere corrupto, conforme al procedimiento establecido.

(a) “Soborno” (“Cohecho”).  Consiste en ofrecer, dar, recibir o solicitar indebidamente cualquier cosa de valor capaz de influir en las decisiones que deban tomar funcionarios públicos o privados quienes actúen en relación con el proceso de licitación o de contratación de consultores o durante la ejecución del contrato correspondiente.

(b)  “Extorsión” o “Coacción”. Consiste en el hecho de amenazar a otro con causarle a él mismo o a miembros de su familia, en su persona, honra, o bienes, un mal que constituyere delito, para influir en las decisiones durante el proceso de licitación o de contratación de consultores o durante la ejecución del contrato correspondiente, ya sea que el objetivo se hubiese o no logrado.

a) “Fraude”.  Consiste en la tergiversación de datos o hechos con el objeto de influir sobre el proceso de una licitación o de contratación de consultores o ejecución del contrato, en perjuicio del Prestatario y de otros participantes.

b) “Colusión”.  Consiste en las acciones entre Proponentes destinadas a que se obtengan precios de licitación a niveles artificiales, no competitivos, capaces de privar al Prestatario de los beneficios de una competencia libre y abierta.

Si se comprueba, de acuerdo con los procedimientos que un funcionario participante o adjudicatario propuesto en un proceso de adquisición llevado a cabo, ha incurrido en prácticas corruptivas, el comprador:

(a) Rechazará cualquier propuesta de adjudicación relacionada con el proceso de adquisición o contratación de que se trate; y/o

(b) Declarará a una firma y/o al personal de ésta directamente involucrado en las prácticas corruptivas, no elegibles para ser Adjudicatarios o ser contratados en el futuro.  La inhibición que se establezca podrá ser temporal o permanente; y/o 

4.
LUGAR Y FECHA DE PRESENTACIÓN DE OFERTAS
Las ofertas deberán entregarse en sobre cerrado …………………………………………………………………hasta las…………………horas del día …………….de …………..………. de 20….

5.
CALIFICACIÓN DEL OFERENTE 
Junto con la oferta, deberá presentarse la documentación necesaria que permita demostrar fehacientemente que:


a.
si el Oferente ofrece suministrar bienes que no ha fabricado o producido, está debidamente autorizado por el fabricante o productor de los bienes para suministrarlos en la República Argentina;

b. si el Oferente no está legalmente establecido en la República Argentina, en caso de que se acepte su oferta, deberá estar representado en dicho país por un agente con capacidad y equipamiento para dar cumplimiento a las obligaciones del Proveedor en materia de mantenimiento, reparación y existencia de repuestos que se establezcan en la Orden de Compra y/ o en las Especificaciones Técnicas.

c. El Oferente no deberá tener conflicto de interés. Los Oferentes que tengan conflicto de intereses serán descalificados. Para estos efectos, se considerará que un oferente tiene conflicto de intereses con una o más de las partes participantes en éste concurso si:

· son accionistas en común; reciben o han recibido subsidio directo o indirecto de cualquiera de ellos; o

· cuentan con el mismo representante legal para propósitos de este concurso; o

· mantienen una relación, ya sea directa o por intermedio de terceros, que les permita obtener información sobre otras ofertas, o influir sobre las mismas o sobre decisiones del Comprador, con respecto a esta licitación; o

· presentan más de una oferta para este concurso. Esta regla no afecta el caso de ofertas alternativas, que se permitan según la cláusula 9 y no restringe la participación de subcontratistas en más de una oferta, ni la participación en calidad de Oferentes y subcontratistas en forma simultánea; o

· han participado en la elaboración del diseño o de las especificaciones técnicas de los bienes y servicios objeto de este Concurso. 
6.
VALIDEZ DE LA OFERTA
La oferta tendrá validez por el término de…………………….días corridos a contar de la fecha de presentación de las ofertas.

7.
GARANTÍA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

El Oferente deberá incluir como parte de su oferta, una garantía de mantenimiento de oferta en su versión original por el siguiente monto:5 % (cinco porciento) del total de la oferta. El tipo de garantía solicitada es un pagaré a nombre del comprador.
8.
EXAMEN PRELIMINAR
El Comprador examinará las ofertas para determinar si cada una de ellas se ajusta sustancialmente los documentos del concurso.

Si el Oferente no reuniera los requisitos exigidos en la cláusula 5, su oferta será rechazada. 

9.
EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS
9.1 Una vez determinadas las ofertas que se ajusten sustancialmente a los documentos del concurso, se procederá a su evaluación y comparación.

El Contratante verificará si las ofertas que haya determinado se ajustan a las condiciones del concurso y si contienen errores aritméticos. Los errores que se encuentren se corregirán de la siguiente manera:

(a)
cuando haya una discrepancia entre los montos indicados en números y en palabras prevalecerán los indicados en palabras; y

(b)
cuando haya una diferencia entre el total de un ítem o renglón y el valor que se obtenga multiplicando el precio unitario por la cantidad de unidades, prevalecerá el precio unitario que se haya indicado, a menos que a criterio del Comprador fuera evidente un error en la colocación de la coma que separa los decimales, en cuyo caso prevalecerá el precio total del rubro que se hubiera indicado y se corregirá el precio unitario.

El Comprador ajustará el monto indicado en la Oferta de acuerdo con el procedimiento antes expresado para la corrección de errores y; el nuevo monto se considerará obligatorio para el Oferente. Si el Oferente no estuviera de acuerdo con el monto corregido de la oferta, el Comprador rechazará la oferta y ejecutará la garantía de mantenimiento de oferta 

Al evaluar las ofertas, el Comprador tendrá en cuenta, además del precio, el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas que obran en Anexo I.

9.2 Se aceptarán ofertas alternativas, siempre que las mismas acompañen una oferta básica que cumple con los requisitos del concurso.
9.3 Cuando un oferente esté en condiciones de proveer distintos artículos que satisfagan lo solicitado por el Comprador para algún ítem, podrá ofrecerlos.
9.4 En el caso de que de conformidad a lo establecido en las cláusulas 9.2 y 9.3 un oferente presente más de una oferta, cada una de las mismas será evaluada por sus propios méritos siempre que las mismas cumplan con los requisitos del concurso.

9.5 En caso de que el concurso sea por lotes:

9.5.a.  Los oferentes deberán cotizar por lote completo.  Las Ofertas por lotes incompletos o   con cantidades distintas de las especificadas, serán rechazadas.

9.5.b. Los oferentes podrán cotizar sólo por uno, varios o la totalidad de los lotes. Descuentos ofrecidos por la adjudicación de dos o más lotes serán considerados siempre que tales descuentos no condicionen la adjudicación de otros lotes no afectados por los descuentos

10.
ADJUDICACIÓN

10.1 Las órdenes de compra serán adjudicadas a los oferentes cuyas ofertas resulten ser las evaluadas más bajas y que cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas.

10.2 En caso que, de conformidad a lo establecido en la cláusula 9.5., el concurso sea por lotes; la evaluación de ofertas y adjudicación de contratos, será hecha sobre la base de lote por lote o por combinación de lotes, la que resulte económicamente más ventajosa para el Comprador. 
10.3 La medida por la que se adjudique el procedimiento de concursos de precios no resulta objetable.
11.
NOTIFICACIÓN
Antes de la expiración del período de validez de la oferta, el Comprador notificará a los participantes, de un modo fehaciente por escrito (fax u otro medio apropiado), el resultado del Concurso.

12.
ORDEN DE COMPRA
Vencido el plazo estipulado en la Cláusula 19, se notificará al/a los Adjudicatario/s que su oferta ha sido aceptada, de requerirse, el Comprador le entregará la orden de compra a la cual se habrán incorporado todos los acuerdos entre las partes. Se extenderá en dos originales; el primero quedará en poder del Adjudicatario, el cual entregará al comprador la copia debidamente firmada, con lo cual quedará constituido el acuerdo entre las partes. De requerirse, el adjudicatario deberá presentar junto a la orden de compra firmada, una garantía de cumplimiento de entrega en su versión original por el siguiente monto:…………del total de la oferta. El tipo de garantía solicitada es un pagaré o seguro de caución (en caso de tratarse de pago anticipado a la entrega). 

13.
GARANTÍA DE LOS BIENES
El Proveedor garantizará que todos los bienes suministrados en virtud del contrato son nuevos, sin uso y del último modelo vigente a la fecha límite fijada para presentar ofertas (certificado mediante declaración jurada del fabricante o distribuidor en el país). 
El Proveedor garantizará además que todos los bienes suministrados en virtud del contrato estarán libres de defectos atribuibles al diseño, los materiales o la confección o a cualquier acto u omisión del proveedor que pudiera manifestarse en ocasión del uso normal de los bienes en las condiciones imperantes en el país.

La garantía permanecerá en vigor durante el tiempo indicado en el Anexo I, a partir de la fecha en que los bienes hayan sido entregados o puestos en uso en caso de requerirse la intervención del Proveedor para tales efectos.

El Comprador notificará de inmediato y por escrito al Proveedor cualquier reclamo a que hubiera lugar con arreglo a la garantía y el Proveedor reparará o reemplazará los bienes defectuosos en todo o en parte, sin costo para el Comprador.

14.
SEGUROS
Cuando los bienes que deban suministrarse sean transportados por el Proveedor, éste deberá constituir un seguro por un monto equivalente al ciento diez por ciento (110 %), del valor de los bienes; el seguro cubrirá los bienes "de depósito a depósito" contra todo riesgo. 

15.
ENTREGA DE LOS BIENES
15.1 Los bienes serán entregados en lugar a convenir según las Especificaciones Técnicas y presentando la siguiente documentación:


- Original y copia de la factura con la descripción de los bienes, indicando cantidad, y monto total. El original de la factura estará sujeto a lo indicado en la cláusula 16.


- Remito del Proveedor o carta de porte del transportista.

15.2 En el caso de que el Comprador constate le entrega de bienes defectuosos, el Proveedor deberá reemplazar los mismos en un plazo menor a los 5 días contados a partir de la notificación que el Comprador le haga y en todo caso antes de la recepción definitiva.

16.
FACTURACIÓN Y PAGO
El pago se efectuará dentro de los……………………… días de realizada la entrega contra factura original, recibo y remito conformado.

La factura, deberá emitirse por el Proveedor a la UVT con la expresa mención de la siguiente leyenda: “Director (nombre y apellido) – PIDDEF Nº (número de proyecto) – Ministerio de Defensa”.
17.
IMPUESTOS Y DERECHOS
El pago de todos los impuestos, derechos de licencia, etc. que graven los bienes objeto de la Orden de Compra hasta el momento de la entrega será a cargo del Proveedor.

18.
NOTIFICACIONES
Las notificaciones entre las partes se harán por escrito y serán contestadas por escrito.

A tal efecto los Oferentes deberán hacer constar en el Formulario de Oferta un domicilio legal.

A los mismos efectos el Comprador fija el siguiente domicilio legal en: ……..(dirección UVT) ………...
Anexo I

LISTA DE BIENES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS


CONCURSO DE PRECIOS Nº.................

PARA EL SUMINISTRO DE:

Anexo II

MODELO DE FORMULARIO DE OFERTA Y LISTA DE PRECIOS


CONCURSO DE PRECIOS Nº……………

PARA EL SUMINISTRO DE ……………………………..

Sr.

.........................................

De nuestra consideración:

Tras haber examinado los documentos del concurso, inclusive los anexos números I, II y III, de los cuales acusamos recibo por la presente, el (los) suscrito (s) ofrecemos proveer y entregar los ...………………............. (descripción de los bienes) de conformidad con esas condiciones y especificaciones por la suma de ..................................................... ($.......................) o el monto que se determine con arreglo a la lista de precios que se adjunta a la presente oferta y que forma parte integrante de ella.

Convenimos en mantener esta oferta por un período de ............................. (......) días a partir de la fecha fijada para la presentación de ofertas, según la cláusula 4 de las Condiciones del presente llamado; la oferta nos obligará y podrá ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el período indicado.

Entendemos que Uds. no están obligados a aceptar la oferta más baja ni cualquier otra de las que reciban.

Cualquier comisión o gratificación, si las hay, pagada o a ser pagada por nosotros a agentes en relación con esta Oferta y la ejecución del Contrato si nos es adjudicado, están indicadas a continuación:
	Nombre y dirección del Agente
	Monto y moneda
	Propósito de las Comisiones, Bonificaciones u otras Compensaciones

	----------------------------------------------------------
	------------------------------------------------
	------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Nota. Si no hay comisiones/bonificaciones/otras compensaciones, indicar “ninguna”.

............................., ............................ de 20...


Lugar


Fecha

.....................................................

             Domicilio legal

.......................................................

Firma, Aclaración y Cargo       

Debidamente autorizado para firmar en nombre de: ......................................................................

(de acuerdo con documentación probatoria adjunta)

Anexo II  (continuación)

Lista de Precios de Bienes 
Concurso de Precios Nº 

	Artículo
	Descripción
	Cantidad
	PRECIO UNITARIO

(En lugar 

de entrega) 
	Costo Total

Por artículo


	Impuesto

al 

Valor 

Agregado
	Precio 

Global



	
	
	
	
	
	
	


_____ de ___________ de 20___.










_______________











Firma










________________










   (En carácter  de)

Debidamente autorizado para firmar la oferta en nombre de:______________________________
ANEXO E
	
	
	
	
	
	
	

	MINISTERIO DE DEFENSA 

SECRETARIA DE INVESTIGACION, POLITICA, INDUSTRIAL Y PRODUCCION PARA LA DEFENSA
SUBSECRETARIA DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y POLITICA INDUSTRIAL PARA LA DEFENSA
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	PROGRAMA DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO PARA LA DEFENSA - PIDDEF

	
	
	
	
	
	
	

	Donación Equipos/Bibliografía/Software

	
	
	
	
	
	
	

	Propuesta de donación de bienes inventariables
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Subsidio: 
	
	
	
	
	

	---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	

	
	
	
	
	
	
	

	Director:  
	
	
	
	
	

	Unidad de Investigación/Servicio: 
	
	
	

	---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	

	
	
	
	
	
	
	

	Por el presente, en mi carácter de Director de Proyecto (Investigador Responsable), elevo el listado de los siguientes bienes inventariables para la decisión de su destino final por la SSIDP del Ministerio de Defensa:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Nro
	Fecha de
	Descripción
	Importe $
	Importe U$S

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	TOTAL 
	0,00
	 0,00

	
	
	
	
	
	
	

	Lugar y Fecha
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Firma del Director :
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Domicilio Particular:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ANEXO F

MODELO DE ACTA DE CONCURSO DE BECA

A los [ ] días del mes de [ ] del año [ ] a los efectos de cumplimentar el procedimiento para la selección de [completar con un/dos/tres] becario/s y habiéndose cumplido el trámite de difusión del concurso a través de [ ], se reúne el Tribunal integrado por [ ], [ ] y [ ] para analizar las presentaciones de los postulantes a una Beca de [completar con: Capacitación Técnica, Capacitación Profesional, Maestría o Doctorado] sobre el tema: [ ], correspondiente al proyecto PIDDEF [completar con código y título abreviado] y que tiene como Director a: [completar con Nombre y Apellido del Investigador Responsable del Proyecto].

Los postulantes son:

	DATOS
	POSTULANTE A
	POSTULANTE B
	POSTULANTE C

	Nombre y Apellido
	
	
	
	
	
	

	Fecha de nacimiento
	
	
	
	
	
	

	Nº y tipo de documento
	
	
	
	
	
	

	Edad
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Universidad
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Carrera
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Cantidad de materias aprobadas/ Cantidad de materias totales del Plan de Estudio
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Máximo Título Obtenido
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Promedio de notas durante la carrera (con aplazos)
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Cursos con créditos para carreras de posgrado
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Otros cursos de interés para el proyecto
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Pasantías
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Becas obtenidas
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Cargos docentes
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Antecedentes laborales relacionados con el Proyecto
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Conocimiento de idiomas
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Comunicaciones en Congresos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	Otros antecedentes a destacar relacionados con el proyecto
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos
	
	[n] puntos

	PUNTAJE OTORGADO AL POSTULANTE
	[n] puntos totales
	[n] puntos totales
	[n] puntos totales


Indique en cada ítem el dato que corresponda y otorgue en [n] un puntaje sobre una escala del 0 al 100.

	DICTAMEN DEL JURADO (mínimo 150 palabras):


EN CONSECUENCIA, POR LO EXPUESTO EN EL DICTAMEN Y POR LOS ANTECEDENTES ACREDITADOS, SE ESTABLECE EL SIGUIENTE ORDEN DE MERITO:

	1-

2-

3-


El Jurado propone adjudicar la beca de referencia a [ ], DNI Nº [ ], por el término de [ ] meses a y con un estipendio de $ [ ] por mes.


Firmas del Jurado preevaluador:


Firma ………………………… Firma ………………………… Firma …………………………

NOTA: Se deberá adjuntar toda la documentación certificatoria que corresponda (Ver Reglamento Operativo Programa de Becas de Investigación y Desarrollo para la Defensa, Anexo I de la Res MD 08/11).
ANEXO G
MODELO DE FORMULARIO DE LIQUIDACION Y RENDICION DE
VIAJES Y VIATICOS
	
	
	
	
	PIDDEF Nº
	

	Marcar lo que corresponda:

	
	
	Congreso / Seminario
	
	
	

	
	
	Campaña / Trabajo de Campo
	
	
	

	Motivo..............................................................................................................................................................................................................................................................................

	Nombre y apellido de quien lo realiza:

-

-

-



	1. Viático:
	
	
	
	
	

	Itinerario:…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	
	
	
	
	
	

	Salida
	Llegada
	Destino
	Medio de
	Cantidad de
	Observaciones

	D/m/a
	d/m/a
	
	Transporte
	Días
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Total (1)
	
	

	
	
	
	
	

	Total Días (1):
	
	
	
	

	Monto Diario:
	$
	
	
	

	Total Viáticos (2) :
	$
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. Gastos de Movilidad:
	
	
	
	

	Movilidad desde y hasta domicilio
	
	
	

	Movilidad desde y hasta hotel/destino
	
	
	

	Total Movilidad (3)
	$
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3. Gastos de Traslado
	
	
	
	

	Pasajes (avión, tres, bus)
	
	
	
	

	Gastos Combustible
	
	
	
	

	Total Traslado (4)
	$
	
	
	

	
	
	
	
	

	4. Gastos Inscripción:
	
	
	
	

	Inscripción a Congreso/Seminario
	
	
	

	Total Inscripción (5)
	$
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL PRESENTE LIQUIDACION (2 + 3 +4+5)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	.......................................
	
	
	  ............................................

	       Firma y Aclaración
	
	
	          Recibí Conforme

	Director
	
	
	    Firma, Aclaración y Fecha
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