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MANUAL DE ORIENTAÇÕES PROJETOS CAPES/COFECUB
Prezado(a) Coordenador(a),
O objetivo deste conjunto de informações é facilitar o gerenciamento do projeto CAPES/COFECUB sob sua coordenação, tanto no que diz respeito à solicitação de recursos e respectiva prestação de contas, quanto à solicitação de bolsas de estudo e demais questões que costumam ser fonte de dúvidas para os coordenadores. Para facilitar nosso trabalho, em todo contato feito com a CAPES ou com o COFECUB, informe o número de seu projeto e mantenha seus dados atualizados.
Solicitação de Recursos para a CAPES 
Passagens para os pesquisadores brasileiros em missão de trabalho na França. O valor atual das mesmas é USD 2.000,00 e a aquisição é feita pelo coordenador do projeto, em agência de sua escolha, em classe econômica, respeitando o princípio da economicidade.  
ATENÇÃO: Não é permitida a realização de missão de trabalho por pesquisadores cujo nome não conste da lista de membros da equipe brasileira do formulário de inscrição da proposta. A solicitação de inclusão ou substituição de um membro da equipe do projeto deverá ser feita com 90 dias de antecedência. Alerta-se, ainda, que as missões de trabalho só poderão ser realizadas por pesquisadores doutores. Não será permitida a realização de missão por participantes não oficiais da equipe do projeto e a inclusão de um novo membro na equipe, deverá ser formalmente solicitada. A realização de missão de trabalho por novos membros deve aguardar um interstício de 60 dias após a oficialização de sua inclusão. Cada missão de trabalho tem a duração mínima de 10 e máxima de 21 dias.
Diárias no valor de R$ 240,00 para os pesquisadores franceses em missão de trabalho no Brasil.    

Recursos de custeio: valor máximo de R$ 10.000,00.
A solicitação destes recursos deve ser encaminhada para a CAPES, com 90 dias de antecedência da necessidade de empenho do recurso, por intermédio do envio dos seguintes documentos:
Formulário AUXPE original e completo, encontrado no documento: MANUAL DE CONCESSÃO E DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE AUXÍLIO FINANCEIRO A PESQUISADOR – ANEXO III para projetos novos e ANEXO IV para projetos após o 2º ano, disponível no endereço: 
http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
Carta de solicitação de recursos para o cumprimento da programação anual.
Comprovante de abertura de conta corrente pesquisador.

Programação anual de aplicação, a ser preenchida em planilha e enviada para a área técnica por correio e e-mail. Disponível em: http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/cofecub 
Cronograma de liberação dos recursos.
	Missões
	Item
	Quantidade
	Valor
	Valor máximo

	2 Br/França


	passagem
	até 2.
	US$ 2.000,00 (cotação do

dia) X 2
	US$ 4.000,00 (cota

ção  do dia)

	2 Fr/Brasil


	diária
	até 2 X 21 diárias
	R$ 240,00 X nº de dias (considerar 

½ diária para o

dia de chegada e partida)
	R$ 10.080,00

	Custeio 
	a) Outros Serviços de Terceiros Pessoa Física -diárias e prestação de serviços por pessoal técnico.

b) Outros Serviços de Terceiros Pessoa Jurídica - reparos e conservação de   equipamentos, reprografia e serviços gráficos, passagens,  assinatura de revistas e periódicos, participação em conferências e congressos, software e outros.

c) Material de Consumo – combustível, embalagens, produtos químicos, biológicos e farmacêuticos, material de impressão, vidrarias de laboratório, peças para “up grades” de computador, outros.
Observação: Com os recursos de custeio não é autorizado gastos com passagens e diárias nacionais ou internacionais e pagamento de inscrições em eventos.
	R$ 10.000,00
	R$ 10.000,00


Solicitação de Recursos para o COFECUB
Diárias e seguro saúde dos brasileiros em missão de trabalho na França, que atendam às seguintes condições: pesquisador doutor, cujo nome faça parte da lista dos membros da equipe do projeto.  Todas as informações sobre o procedimento para a solicitação de diárias e seguro saúde, para o COFECUB, podem ser encontradas no endereço: http://www.egide.asso.fr/fr/programmes/cofecub/gestion.jhtml. 

Passagem para os pesquisadores franceses em missão de trabalho no Brasil.
Solicitação de Bolsas de Estudos para a CAPES  

Cada projeto recebe duas cotas de bolsa anualmente que devem ser iniciadas até 1º de novembro, nas

modalidades :
Estágio de doutorando no exterior (doutorado – sanduíche) - Doutorado sanduíche (4 a 12 meses), prorrogável por mais 6 meses em caso de co-tutela. Candidatos ao doutorado-sanduíche que pretendam participar do Estágio Linguístico oferecido na cidade de Vichy, nos meses de julho e agosto, devem enviar os documentos de candidatura, até o mês de abril. Estes candidatos não estão dispensados de apresentar o teste de proficiência em francês, com a nota mínima 7,0. 
Doutorado-sanduíche em co-tutelle - Segue as mesmas diretrizes do doutorado-sanduíche padrão, diferindo apenas quanto à possibilidade de prorrogação por período de até mais 6 meses, mediante solicitação e aprovação da CAPES. O acordo de convenção de co-tutelle, assinado pelas IES brasileira e francesa, deve ser encaminhado juntamente com os demais documentos de candidatura.
Estágio pós-doutoral no exterior - Pós-doutorado (2 a 12 meses), sem possibilidade de prorrogação. Coordenador do projeto não poderá realizar estágio pós-doutoral no exterior pelo projeto.

Instruções para candidatura: http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/cofecub 
Todos os documentos para solicitação de bolsa nas modalidades acima, deverão ser enviadas para a CGCI/CAPES, via inscrição online na página da CAPES, com 90 dias de antecedência. Não será aceitos documentos em papel.Todas as informações sobre o procedimento para a solicitação de bolsas de estudos previstas em projeto de Cooperação Internacional financiado pela CAPES,  podem ser encontradas  no endereço: http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/cofecub 
Prestação de Contas 

Todas as informações referentes à prestação de contas dos recursos pagos pela CAPES, assim como os recibos a serem utilizados, o documento de Encaminhamento de Prestação de Contas, assim como o próprio formulário AUXPE, estão reunidos no: MANUAL DE CONCESSÃO E DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE AUXÍLIO FINANCEIRO A PESQUISADOR, disponível no endereço: 
http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa 

É de responsabilidade do coordenador do projeto, verificar o período de vigência do auxílio financeiro, constante do Termo de Concessão de Auxílio Financeiro, publicado em extrato no DOU. Só serão aceitas despesas efetuadas dentro do período de vigência. Consultar o responsável pelo Programa, na CGCI/CAPES a este respeito, em caso de dúvida.

Os recursos deverão ser utilizados até o último dia útil de dezembro do ano corrente e a prestação de contas parcial, apresentada até o dia 31 de janeiro do ano subseqüente.  

A prestação de contas final deverá ser encaminhada a CAPES, impreterivelmente, até 30 (trinta) dias após o vencimento do prazo previsto para utilização da última parcela transferida ao Beneficiário ou do cumprimento total do projeto se concluído antes do prazo. Os documentos de prestação de contas devem ser ncaminhados em envelope endereçado a Coordenação de Cadastro, Publicação e Prestação de Contas de Convênios (CPCC). Não deverá ser enviado nenhum outro documento junto com a prestação de contas.
ATENÇÃO: Verifique sempre seu extrato bancário, antes de consultar o técnico ou o setor financeiro da CAPES, com relação à liberação de pagamentos.

Contato com a CGCI/CAPES 

Coordenador-Geral de Cooperação Internacional – Sr. Alexandre Prestes Silveira

Coordenadora Responsável pelos Programas Sul-Norte – Sra. Maria de Fátima Battaglin 

Técnicas do Programa CAPES/COFEUB

Jussara Pereira Prado - e-mail – jussara.prado@capes.gov.br
Assuntos de bolsas de doutorado sanduíche e pós-doutorado.
Amanda Menezes - e-mail: amanda.menezes@capes.gov.br
Assuntos de Recursos Financeiros.

Site  http://www.capes.gov.br/capes/portal/
Telefones: (61) 2022-6670 / 6671

Fax: (61) 2022-6675

Endereço : Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior

SBN, Quadra 2, lote 6, Bloco L, 2º andar CEP 70.040-020 - Brasília – DF

Contato com o COFECUB

Responsável – Edis Gesret
Université Paris 13
Avenue Jean-Baptiste Clément
F-93430 Villetaneuse

Tel : (00) 33 1 49 40 38 08
e-mail : cofecub@univ-paris13.fr 

Contato com o Égide - Responsável pela gestão financeira do Programa, na França.
Égide - Service France - Programme COFECUB
28 rue de la Grange-aux-Belles
75010 Paris  
Tél. : 01.40.40.59.31
Fax : 01.40.40.59.24
e-mail: cofecub@egide.asso.fr 
Site : www.egide.asso.fr/cofecub 
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