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1. Pendahuluan

Pusat Studi Sains dan Teknologi Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang melayani pendaftaran Hak Kekayaan Intelektual (HKI) berupa Hak Cipta ke Direktorat Jenderal Hak Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia R.I. Pelayanan dibuka setiap hari kerja di kantor Pusat Studi Sains dan Teknologi gedung rektorat lantai 3 atau langsung menghubungi Kepala Pusat Studi Sains dan Teknologi, Dr. Abdussakir, M.Pd melalui 08179605672 / 081233233715 atau Moh. Hasan Ashari 085649768898  / 082257226598
Pengajuan permohonan pencatatan Hak Cipta akan diproses jika sesuai ketentuan yang berlaku dan memenuhi semua persyaratan yang ditetapkan.  
2. Jenis Ciptaan yang Dapat Dicatatkan Hak Ciptanya
	Jenis
	Sub Jenis

	Karya Tulis
	1. Atlas 

2. Biografi

3. Booklet

4. Buku

5. Buku Mewarnai

6. Buku Panduan / Petunjuk

7. Buku Pelajaran

8. Buku Saku

9. Bunga Rampai

10. Catatan Harian / Jurnal / Diary

11. Catatan Bergambar

12. Diktat

13. Dongeng

14. E-book

15. Ensiklopedia

16. Jurnal

17. Kamus 

18. Karya Ilmiah

19. Karya Tulis

20. Karya Tulis (Artikel)

21. Karya Tulis (Disertasi)

22. Karya Tulis (skripsi)

23. Karya Tulis (Tesis)

24. Karya Tulis Lainnya

25. Kitab Suci

26. Komik

27. Laporan Penelitian

28. Majalah

29. Makalah

30. Modul

31. Naskah Drama / Pertunjukan

32. Naskah Film

33. Naskah Karya Siaran

34. Naskah Karya  Sinematografi

35. Novel

36. Perwajahan Karya Tulis

37. Puisi

38. Resensi

39. Resume / ringkasan

40. Saduran

41. Synopsis

42. Tafsir
43. Terjemahan

	Karya seni 

	1. Alat Peraga

2. Arsitektur

3. Baliho 

4. Banner

5. Brosur

6. Biorama

7. Flyer

8. Kaligrafi

9. Karya Seni Batik

10. Karya Seni Rupa

11. Kolase

12. Leaflet

13. Motif Sasirangan 

14. Motif Tapis

15. Motif Tenun Ikat

16. Motif Ulos

17. Pamflet

18. Peta

19. Poster

20. Seni Gambar

21. Seni Ilustrasi

22. Seni Logo

23. Seni Lukis

24. Seni Motif

25. Seni Motif  Lainnya

26. Seni Pahat

27. Seni Patung

28. Seni Rupa

29. Seni Songket

30. Seni Terapan

31. Seni Umum

32. Senjata  Tradisional

33. Sketsa

34. Spanduk
35. Ukiran

	Komposisi Musik
	1. Aransemen

2. Karya Rekaman Suara Atau Bunyi

3. Lagu

4. Music

5. Music Blues

6. Music Country

7. Music Dangdut

8. Music Dengan Teks

9. Music Electronic

10. Music Funk

11. Music Gospel

12. Music Hip Hop, Rap, Rap Core

13. Music Jazz

14. Music Karawitan

15. Music Klasik

16. Music Latin

17. Music Metal

18. Music Pop

19. Music Rhytm And Blues

20. Music Rock

21. Music Ska, Reggae, Dub

22. Music Tanpa Teks
23. Music Tradisional

	Karya Audio Visual
	1. Film

2. Film Cerita

3. Film Documenter

4. Film Iklan

5. Film Kartun

6. Karya Rekaman

7. Karya Siaran

8. Karya Siaran Media Radio

9. Karya Siaran Media Televise Dan Film

10. Karya Siaran Video

11. Karya Sinematografi

12. Reportase
13. Sinematografi

	Karya Fotografi
	1. Fotografi 
2. Potret

	Karya Drama dan Koreografi
	1. Drama / Pertunjukan

2. Drama Musical

3. Ketoprak

4. Komedi / Lawak

5. Koreografi

6. Lenong

7. Ludruk

8. Opera Pantomime

9. Pentas Music

10. Pewayangan

11. Seni Acrobat

12. Seni Pertunjukan

13. Sirkus

14. Sulap
15. Tari (Sendra Tari)

	Karya Rekaman
	1. Ceramah

2. Khutbah

3. Kuliah

4. Pidato

	Karya Lainnya
	1. Basis Data
2. Kompilasi Ciptaan / Data
3. Permainan Video
4. Program Komputer


3. Persyaratan Pengajuan
1. Form Pendaftaran Hak Kekayaan Intelektual (Hak Cipta) yang sudah diisi (Terlampir)
2. Hasil scan Kartu Tanda Penduduk (KTP) Semua Pencipta
3. Hasil scan Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
4. Surat Pernyataan Pemohon yang sudah diisi (Terlampir)
5. Surat Kuasa yang sudah diisi (Terlampir)
6. File contoh ciptaan
Biaya sesuai ketentuan   

4. Contoh Ciptaan yang Dilampirkan
	Jenis Ciptaan
	File
Contoh Ciptaan
	Bentuk
	Kapasitas 
Unduh

	Buku
	e-book
	PDF
	s.d. 5 MB

	Program Komputer
	Cover, program, dan manual penggunaan program
	PDF
	s.d. 5 MB

	Ceramah, kuliah, pidato, dan Ciptaan lain yang sejenis dengan itu;
	Suara/e-book
	MP3/PDF
	s.d. 5 MB

	Alat peraga yang dibuat untuk kepentingan pendidikan dan ilmu pengetahuan;
	Foto
	JPEG
	s.d. 1 MB

	Lagu atau musik dengan atau tanpa teks;
	Suara/tulisan
	MP3/PDF
	s.d. 5 MB

	Drama atau drama musikal, tari, koreografi, pewayangan, dan pantomim;
	Video/rekaman
	MPEG
	s.d. 5 MB

	Seni rupa dalam segala bentuk seperti seni lukis, gambar, seni ukir, seni kaligrafi, seni pahat, seni patung, kolase, dan seni terapan;
	Foto/gambar
	JPEG
	s.d. 1 MB

	Arsitektur
	Foto/gambar
	JPEG/PDF
	s.d. 1 MB

	Peta
	Foto/Gambar/program
	JPEG/PDF
	s.d. 5 MB

	Seni batik
	Foto/Gambar
	JPEG
	s.d. 1 MB

	Fotografi
	Foto/Gambar
	JPEG
	s.d. 1 MB

	Sinematografi
	Video/rekaman
	MPEG
	s.d. 5 MB

	Terjemahan, tafsir, saduran, bunga rampai,  dan karya lain dari hasil pengalih wujudan.
	Dokumen
	PDF
	s.d. 5 MB

	Database
	Meta data, kompilasiciptaan
	SQL
	s.d. 5 MB

	Rekaman suara dan/atau gambar atas suatu pertunjukan
	Video/rekaman
	MPEG, AVI, FLV / MP3
	s.d. 5 MB

	Rekaman Suara atau rekaman bunyi yang dihasilkan oleh Produser rekaman
	Video/rekaman
	MPEG / MP3
	s.d. 5 MB

	Karya Siaran yang dihasilkan oleh Lembaga Penyiaran
	Video/rekaman 
	MPEG, AVI, FLV / MP3
	s.d. 5 MB


Keterangan

· Terhadap contoh ciptaan yang filenya lebih dari 5 MB wajib dikirimkan ke Direktorat Hak Cipta, Desain Industri, DTLST dan Rahasia Dagang, Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum dan HAM R.I Jalan Rasuna Said Kav.8-9 Jakarta Selatan dengan menyebutkan nomor agenda permohonan yang didapat ketika mengajukan permohonan pendaftaran secara elektronik.
· File contoh ciptaan dikirimkan dalam jangka waktu tiga hari sejak tanggal pengajuan permohonan pendaftaran ciptaan secara elektronik. Apabila file contoh ciptaan yang melebihi dari 5MB tersebut tidak dikirimkan maka dianggap permohonan pendaftaran ciptaan tersebut ditarik kembali.
5. Biaya Permohonan

Biaya permohonan mengikuti PNBP Hak Cipta Berdasarkan PP No. 45 Tahun 2016 yang akan tertera dalam aplikasi permohonan online saat pengajuan.
	PNBP Hak Cipta
	Satuan
	Tarif (Rp)

	1.
	Permohonan Pendaftaran Suatu Ciptaan
	 
	 

	 
	a. Usaha Mikro dan Usaha kecil
	 
	 

	 
	 
	1)
	Secara Elektronik (online)
	Per Permohonan
	200.000

	 
	 
	2)
	Secara Non Elektronik (manual)
	Per Permohonan
	250.000

	 
	b. Umum
	 
	 

	 
	 
	1)
	Secara Elektronik (online)
	Per Permohonan
	400.000

	 
	 
	2)
	Secara Non Elektronik
	Per Permohonan
	500.000

	2.
	Permohonan Pendaftaran Suatu Ciptaan berupa Program Komputer
	 
	 

	 
	a. Usaha Mikro dan Usaha kecil
	 
	 

	 
	 
	1)
	Secara Elektronik (online)
	Per Permohonan
	300.000

	 
	 
	2)
	Secara Non Elektronik (manual)
	Per Permohonan
	350.000

	 
	b. Umum
	 
	 

	 
	 
	1)
	Secara Elektronik (online)
	Per Permohonan
	600.000

	 
	 
	2)
	Secara Non Elektronik (manual)
	Per Permohonan
	700.000

	3.
	Permohonan Pencatatan Pemindahan Hak atas Suatu Ciptaan yang Terdaftar dalam Daftar Umum Ciptaan
	Per Nomor Daftar
	150.000

	4.
	Permohonan Perubahan Nama dan Alamat Suatu Ciptaan yang Terdaftar dalam Daftar Umum Ciptaan
	Per Nomor Daftar
	100.000

	5.
	Permohonan Petikan Tiap Pendaftaran Ciptaan dalam Daftar Umum Ciptaan
	Per Nomor Daftar
	100.000

	6.
	Permohonan Salinan Surat Pendaftaran Hak Cipta
	Per Nomor Daftar
	100.000

	7.
	Pencatatan Lisensi Hak Cipta
	Per Nomor Daftar
	100.000

	8.
	Permohonan Keterangan Tertulis Mengenai Ciptaan Terdaftar
	Per Permohonan
	100.000

	9.
	Permohonan Perbaikan Data Permohonan Pendaftaran Ciptaan
	Per Permohonan
	100.000

	10.
	Koreksi Surat Pendaftaran Ciptaan atas Kesalahan atas Data Permohonan Pendaftaran Ciptaan yang Disampaikan oleh Pemohon
	Per Nomor Daftar
	100.000


FORM PENDAFTARAN HKI (HAK CIPTA)

N a m a
:  

Karya
: Individu/Kelompok

Nama untuk Sertifikat
: 

Kewarganegaraan
:  WNI

Alamat                        
:  

Kota/Kabupaten
:

Kode Pos
:

E-Mail


:
No. Telp

:

Karya Cipta yang saya mohonkan:

Berupa


:  

Judul       

:
 

Pertama kali karya dipublikasikan:

Kota


:

Tanggal/bulan tahun
:



Intisari Penemuan/Kebaruan berorientasi pada Visi Universitas/Fakultas/Prodi (±100 kata)


 SURAT  PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

N a m a



:
 
Kewarganegaraan

: WNI
Alamat



:  


Dengan ini menyatakan bahwa:

1. Karya Cipta yang saya mohonkan:

Berupa



:  


Berjudul       


:  


· Tidak meniru dan tidak sama secara esensial dengan Karya Cipta milik pihak lain atau obyek kekayaan intelektual lainnya sebagaimana dimaksud dalam Pasal 68 ayat (2);

· Bukan merupakan Ekspresi Budaya Tradisional sebagaimana dimaksud dalam Pasal 38;

· Bukan merupakan Ciptaan yang tidak diketahui penciptanya sebagaimana dimaksud dalam Pasal 39;

· Bukan merupakan hasil karya yang tidak dilindungi Hak Cipta sebagaimana dimaksud dalam Pasal 41 dan 42;

· Bukan merupakan Ciptaan seni lukis yang berupa logo atau tanda pembeda yang digunakan sebagai merek dalam perdagangan barang/jasa atau digunakan sebagai lambang organisasi, badan usaha, atau badan hukum sebagaimana dimaksud dalam Pasal 65 dan;

· Bukan merupakan Ciptaan yang melanggar norma agama, norma susila, ketertiban umum, pertahanan dan keamanan negara atau melanggar peraturan perundang-undangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 74 ayat (1) huruf d Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta.

2. Sebagai pemohon mempunyai kewajiban untuk menyimpan asli contoh ciptaan yang dimohonkan dan harus memberikan apabila dibutuhkan untuk kepentingan penyelesaian sengketa perdata maupun pidana sesuai dengan ketentuan perundang-undangan.
3. Karya Cipta yang saya mohonkan pada Angka 1 tersebut di atas tidak pernah dan tidak sedang dalam sengketapidana dan/atau perdata di Pengadilan.

4. Dalam hal ketentuan sebagaimana dimaksud dalam Angka 1 dan Angka 3 tersebut di atas saya / kami langgar, maka saya / kami bersedia secara sukarela bahwa:

a. permohonan karya cipta yang saya ajukan dianggap ditarik kembali; atau 

b. Karya Cipta yang telah terdaftar dalam Daftar Umum Ciptaan Direktorat Hak Cipta, Direktorat Jenderal Hak Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum Dan Hak Asasi Manusia R.I dihapuskan sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku.
c. Dalam hal kepemilikan Hak Cipta yang dimohonkan secara elektronik sedang dalam berperkara dan/atau sedang dalam gugatan di Pengadilan maka status kepemilikan surat pencatatan elektronik tersebut ditangguhkan menunggu putusan Pengadilan yang berkekuatan hukum tetap.

Demikian Surat pernyataan ini saya/kami buat dengan sebenarnya dan untuk dipergunakan sebagimana mestinya.

Malang, 1 November 2018


Materai 6.000, -


(nama terang)
SURAT KUASA

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
: 
Umur
: 
No. KTP/SIM
: 

Alamat
: 
Pekerjaan
: 
Untuk selanjutnya disebut sebagai Pemberi Kuasa

Dengan ini menerangkan dan  memberi kuasa kepada:

Nama
:  Dr. Abdussakir, M.Pd

Umur
:  42 tahun

No. KTP/SIM
:  357602061075003
Alamat

:  Perum Oma View Blok EF 01 RT 03 RW 11 Cemorokandang Malang 65138
Pekerjaan
: Ketua Sentra HKI, LP2M, Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang
Untuk selanjutnya disebut sebagai Penerima Kuasa

Pemberi Kuasa menguasakan Penerima Kuasa khusus untuk mendaftarkan sekaligus memproses pemerolehan Hak Kekayaan Intelektual pada Direktorat Jenderal Hak Kekayaan Intelektual, Kementrerian Hukum dan Hak Asasi Manusia R.I.

Demikian surat kuasa ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Malang, 1 November 2018
Penerima Kuasa,
Pemberi Kuasa,


Materai 6.000
Dr. Abdussakir, M.Pd
(Nama Terang)
NIP 19751006 200312 1 001







Diisi intisari penemuan/kebaruan
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