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GUÍA 
PARA LA FINANCIACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA - FPCFD 

MINISTERIO DEL INTERIOR  

BOGOTA D.C. 
1. OBJETIVO
Facilitar, agilizar y hacer más efectiva la gestión del Fondo, al informar y orientar sobre los criterios técnicos, jurídicos y parámetros para la gestión, formulación, ejecución, seguimiento y monitoreo de proyectos financiados o cofinanciados en materia de participación ciudadana y democracia.
2. ALCANCE
La presente guía está orientada a la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, las entidades del orden nacional, departamental, distrital,  municipal e instituciones académicas, con interés en adelantar proyectos de formación para la participación ciudadana o de participación ciudadana.
3.  TERMINOS Y DEFINICIONES
Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal (DDPCAC)

Entidades del Derecho Público: son entidades de derecho público la Nación, los Departamentos, los Distritos Municipales, los Municipios, los entes universitarios autónomos y los organismos o dependencias de las ramas del poder público, central o seccional, con excepción de las empresas industriales y comerciales del Estado y de las sociedades de economía mixta.

Fondo para la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Democracia (FPCFD)

Inversiones Asociadas a la Participación Ciudadana. Los recursos presupuestales asociados a la promoción de la participación ciudadana deben invertirse prioritariamente en:

a) Apoyo a iniciativas enfocadas al fortalecimiento de las capacidades institucionales de las entidades que conforman las administraciones públicas nacionales, departamentales, municipales y distritales para promover y garantizar el derecho a la participación ciudadana que formen parte de un programa o plan que contenga una evaluación de impacto al finalizar el proyecto, b) Apoyo a iniciativas encaminadas a la puesta en marcha de ejercicios de presupuestación participativa en los distintos niveles de organización territorial del país, c) Apoyo a iniciativas de control social enfocadas a promover el seguimiento y la evaluación a la gestión de las autoridades públicas del orden nacional, departamental, municipal y distrital, d) Atender los costos derivados de la labor de seguimiento y supervisión la ejecución de los programas y proyectos que financia el Fondo para la Participación Ciudadana en los que incurra el Ministerio del Interior o a quien este delegue; e) Apoyo a iniciativas dirigidas al fortalecimiento de las capacidades organizacionales de las expresiones asociativas de la sociedad civil que buscan materializar las distintas manifestaciones de la participación ciudadana a nivel nacional, departamental, municipal y distrital, f) Apoyo a las organizaciones comunitarias y sociales para que ejerzan su derecho a la participación en el marco del artículo 103 constitucional, g) Apoyo a la difusión y publicidad sobre las instancias de participación y la participación como derecho constitucional fundamental del ciudadano.

4. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad de la Directora para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal formular y aprobar las actualizaciones de la guía la adecuada orientación en la financiación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia – FPCFD.
Es responsabilidad del de la Directora para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal socializar dicha guía a la los funcionarios y personal encargado de la ejecución. 
Es responsabilidad de los Profesionales de la DDPCAC aplicar los documentos relacionados con esta guía. 
5 DESARROLLO 
El Fondo de Desarrollo Comunal fue creado por medio del Decreto – Ley 3159 de 1968, reglamentado por el decreto 158 de 1970 y reformado por el artículo 46 del decreto 2132 de 1992. Mediante el decreto 1685 de 1997 se ordenó la fusión del Fondo para la Participación Ciudadana al Fondo de Desarrollo Comunal, cambiando su razón social a Fondo para el Desarrollo Comunal y la Participación, asignándole los objetivos y funciones establecidas para los dos Fondos. A partir de la expedición del decreto No. 2546 de 1999 se denomina Fondo para la Participación y el Fortalecimiento Democrático y el Decreto 200 de 2003 lo adscribe al Ministerio del Interior, quedando con la denominación Fondo para la Participación y el Fortalecimiento Democracia. 

El Decreto No. 695 de 2003, establece que el Fondo es un establecimiento público del orden nacional, adscrito al Ministerio del Interior; dotado de personería jurídica y patrimonio independiente, no cuenta con dependencias ni planta de personal propia, para el desarrollo de su objeto se apoya en la estructura administrativa y en los funcionarios del Ministerio del Interior. 

A través de la Ley 1757 de 2015, el Fondo cambia su naturaleza jurídica a una cuenta adscrita al Ministerio del Interior sin personería jurídica ni planta de personal propia, cuyos recursos se destinarán a la financiación o cofinanciación de planes, programas y proyectos de formación para la participación ciudadana o de participación ciudadana y se denomina “Fondo para la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Democracia”.
La representación legal y ordenación del gasto está en cabeza del Ministro del Interior, la cual puede ser delegada en el nivel directivo, siendo sus funciones las de dirigir, coordinar y controlar la acción administrativa y la ejecución de las funciones y programa del Fondo, elaborar el proyecto de presupuesto y ejecutarlo una vez sea aprobado, expedir los actos y suscribir los contratos necesarios para el desarrollo normal de las actividades.
 
El patrimonio del fondo está integrado por:
a) Los recursos que se le asignen en el Presupuesto General de la Nación;

b) Las donaciones de dinero que ingresen directamente al Fondo previa incorporación al Presupuesto General de la Nación y las donaciones en especie legalmente aceptadas;

c) Los aportes provenientes de la cooperación internacional, previa incorporación al Presupuesto General de la Nación;

d) Créditos contratados nacional o internacionalmente;

e) Los demás bienes, derechos y recursos adjudicados, adquiridos o que adquieran a cualquier título, de acuerdo con la ley.

De igual manera, el Decreto 2893 de 2011, establece los objetivos y estructura orgánica del Ministerio del Interior; dentro de los objetivos y funciones los artículos 1, 6 y 9 respectivamente establecen:

“Artículo 1. Objetivo. El Ministerio del Interior tendrá como objetivo dentro del marco de sus competencias y de la ley formular, adoptar, dirigir, coordinar y ejecutar la política pública, planes, programas y proyectos en materia de derechos humanos, derecho internacional humanitario, integración de la Nación con las entidades territoriales, seguridad y convivencia ciudadana, asuntos étnicos, población LGBTI, población vulnerable, democracia, participación ciudadana, acción comunal, la libertad de cultos y el derecho individual a profesar una religión o credo, consulta previa y derecho de autor y derechos conexos, la cual se desarrollará a través de la institucionalidad que comprende el Sector Administrativo. 

Igualmente, el Ministerio del Interior coordinará las relaciones entre la Rama Ejecutiva y la Rama Legislativa, para el desarrollo de la Agenda Legislativa del Gobierno Nacional.

(…)

Artículo 2. Funciones. El Ministerio del Interior, además de las funciones determinadas en la Constitución Política y en el artículo 59 de la Ley 489 de 1998 cumplirá las siguientes: 

(…)

“6. Atender los asuntos políticos y el ejercicio de los derechos en esta materia, así como promover la convivencia y la participación ciudadana en la vida y organización social y política de la Nación.” 

Administrar el Fondo para la Participación y Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Protección de Justicia y el Fondo Nacional de Lucha contra la Trata de Personas.” (Negrillas fuera de texto)

De otra parte, el artículo 12 establece las funciones de la Dirección para la Democracia la Participación Ciudadana y la acción Comunal, así: 

Artículo 12. Funciones de la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal. Son funciones de la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, las siguientes: 

1. Coordinar la formulación, ejecución, seguimiento y evaluación de las políticas públicas en materia de participación ciudadana, el fortalecimiento de la democracia participativa, la organización y participación de la sociedad civil y la garantía de los derechos y deberes electorales. 

2. Coordinar la formulación, ejecución, seguimiento y evaluación de las políticas en materia de organismos de acción comunal, tendientes al fortalecimiento de la organización y de sus espacios de participación, así como ejercer la función de inspección, control y vigilancia de los organismos de acción comunal de tercero y cuarto grado, y de aquellos cuyo control y vigilancia no ha sido descentralizado, en los términos consagrados en la legislación que rige la actividad comunal y demás normas que la modifiquen. 

3. Promocionar y auspiciar, en coordinación con los entes territoriales, la participación ciudadana y el seguimiento de la gestión administrativa pública, mediante programas de difusión y capacitación de las comunidades. 

4. Evaluar el comportamiento político y participativo de los ciudadanos en el marco de los procesos electorales, a nivel nacional y territorial. 

5. Coordinar la formulación, ejecución, seguimiento y evaluación de las políticas de apoyo institucional para el fortalecimiento de la democracia local y territorial, que permita realizar un control social efectivo. 

6. Aprobar, suspender y cancelar la personería jurídica de las federaciones de acción comunal y de la Confederación Nacional de Acción Comunal. 

7. Velar por la salvaguarda de los derechos y deberes de los partidos y el cumplimiento de las garantías para el normal desarrollo de los procesos electorales, y propender por la modernización de las instituciones y procedimientos electorales. 

8. Generar alianzas con entidades del orden nacional y territorial para coordinar y articular programas en materia de participación política y social para el fortalecimiento de la democracia. 

9. Proponer proyectos de ley o de actos legislativos en coordinación con la Dirección de Asuntos Legislativos, en materia de su competencia. 

10. Resolver conceptos en materia de inhabilidades e incompatibilidades de los candidatos electorales, en coordinación con la Oficina Asesora Jurídica. 

11. Apoyar la gestión estratégica y operativa del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia. 

12. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestión Institucional y la observancia de sus recomendaciones en el ámbito de su competencia. 

13. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia. 

14. Las demás funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la dependencia”. 

A su vez,  el artículo 1 de la Resolución 2434 de 2011, expedida por el señor Ministro del Interior, crea los grupos internos de trabajo y les fija sus funciones, en la Dirección para la Democracia la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, se crearon tres grupos: Asuntos Electorales, Participación Ciudadana y Acción Comunal, los cuales desarrollan las siguientes funciones: (…)” 

5.1. Funciones Grupo de Asuntos Electorales:
1. Formular, ejecutar, evaluar y hacer seguimiento de las políticas públicas en materia de las garantías para el desarrollo de los procesos electorales.

2. Realizar la difusión y promoción de los estímulos electorales para asegurar la participación de la ciudadanía en el proceso democrático.

3. Coordinar y monitorear los procesos electorales que permitan asegurar su normal desarrollo y determinar el comportamiento e incidencia de la participación ciudadana y de los partidos y movimientos políticos.

4. Realizar la convocatoria y ejercer la secretaría técnica de la Comisión Nacional de Seguimiento Electoral, con el fin de adoptar las políticas, mecanismos y medidas para asegurar el normal desarrollo de los procesos electorales.

5. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntos electorales y sobre las inhabilidades e incompatibilidades de los candidatos a cargos de elección popular, en coordinación con la Oficina Asesora Jurídica.

6. Evaluar el comportamiento político y participativo de los ciudadanos en el marco de los procesos electorales, a nivel nacional y territorial.

7. Coordinar con las autoridades competentes la agilización de trámites y de investigaciones penales, disciplinarias, fiscales, que atenten contra la transparencia de los procesos electorales.

8. Las demás funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza para la cual fue creado el grupo.

5.2. Funciones Grupo de Participación Ciudadana:

1. Formular, ejecutar, evaluar y hacer seguimiento a las políticas públicas en materia de participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia.

2. Generar alianzas con entidades del orden nacional y territorial para articular programas en materia de participación ciudadana, el fortalecimiento de la democracia y el control social.

3. Establecer y liderar la formación y capacitación de servidores públicos y ciudadanía en general en materia de participación ciudadana y control social a la gestión pública.

4. Gestionar actividades estratégicas y operativas del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia.

5. Generar conocimiento y promover la investigación, estudios, análisis sobre los diferentes fenómenos sociales y políticos, para el fortalecimiento de la gobernabilidad, la democracia y la intervención ciudadana en la gestión de lo público.

6. Promocionar y auspiciar, en coordinación con los entes territoriales, la participación ciudadana y el seguimiento de la gestión administrativa pública, mediante programas de difusión y capacitación de la ciudadanía.

7. Desarrollar el Sistema de Información del Sector de Participación Ciudadana- SIDEPAR y mantenerlo actualizado.

8. Las demás funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza para la cual fue creado el grupo.

5.3. Funciones Grupo de Acción Comunal:

1. Definir espacios de participación para la formulación, ejecución, seguimiento y adopción de las políticas públicas de fortalecimiento de la Acción Comunal.

2. Diseñar e implementar políticas de apoyo institucional a las entidades territoriales para el fortalecimiento de la participación en materia comunal.

3. Brindar la asesoría y asistencia a las entidades territoriales para el ejercicio de la función de inspección, control y vigilancia de la organización comunal.

4. Realizar la inspección, control y vigilancia sobre las organizaciones de tercer y cuarto grado, de conformidad con la legislación vigente.

5. Aprobar, suspender y cancelar la personería jurídica de las Federaciones de Acción Comunal y de la Confederación Nacional de Acción Comunal, cuando a ello haya lugar.

6. Establecer, liderar y coordinar con la organización comunal el proceso de formación de la acción comunal y la capacitación de los servidores públicos responsables de la inspección, control y vigilancia en materia comunal.

7. Desarrollar el Sistema de Información del Sector de Participación Ciudadana, SIDEPAR en materia comunal, con las entidades territoriales, responsables de la inspección control y vigilancia.

8. Mantener el registro de la información en materia comunal dentro del Sistema de Información del Sector de Participación Ciudadana, SIDEPAR.

9. Las demás funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza para la cual fue creado el grupo.”

¿Qué es el Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia?

Es una cuenta adscrita al Ministerio del Interior sin personería jurídica ni planta de personal propia. 
¿Cuál es el objeto del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia?

Financiar o cofinanciar planes, programas y proyectos de formación para la participación ciudadana o de participación ciudadana.

Los planes, programas y proyectos financiados o cofinanciados por el Fondo podrán ser ejecutados directamente por el Ministerio del Interior o mediante contratos o convenios con entidades de derecho público.

¿Cómo es la estructura funcional  del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia?

Con el propósito de direccionar y facilitar la gestión institucional del Fondo, su funcionamiento esta soportado en la estructura orgánica y planta de personal del Ministerio del Interior.
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Cada dependencia o área involucrada asume funciones específicas con responsabilidades claras frente a los procesos y procedimientos a desarrollar.

Área de Dirección General. (Representante Legal): Es el encargado de dirigir, coordinar y controlar la acción administrativa, la ejecución de las funciones  y programas y expedir los actos y suscribir los contratos para el desarrollo de las actividades. 
Área Técnica. (Oficina Asesora de Planeación): Será la encargada del planeamiento, seguimiento y evaluación de los planes de acción del Fondo (estudio y viabilización de proyectos que sean presentados para aprobación del Comité del Fondo) así como la asesoría para la elaboración de los procedimientos. 
Área Jurídica. (Oficina Asesora Jurídica): Le corresponde el apoyo y asesoría en el campo jurídico de conformidad con las funciones establecidas en el artículo 10 del Decreto 2993 de 2011.
Área Apoyo Administrativo. (Subdirección Administrativa y Financiera): Es la encargada de desarrollar la fase relacionada con la programación presupuestal, la tesorería y contabilidad del Fondo; de igual manera, le compete la custodia y control de los bienes muebles e inmuebles del Fondo.
Área de Gestión Contractual. (Subdirección de Gestión Contractual): Es la encarga de coordinar y adelantar todos los trámites y procedimientos relacionados con la gestión contractual del Ministerio del Interior y del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia.

Área  Misional. (Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal): Es la responsable de la formulación y trámite de proyectos ante las dependencias involucradas en el proceso de gestión y del seguimiento a los diferentes proyectos que apruebe el Fondo. 
Área de Control. (La Oficina de Control Interno): Encargada de verificar los resultados de la gestión.
Área Informática. (Oficina de Información Pública del Interior): Encargada de la aplicación a nivel sectorial de los estándares, buenas prácticas y principios para la información estatal.
Área de asesoría. (Comité Asesor del Fondo): Le corresponde Orientar las políticas generales y las directrices para la ejecución de los recursos del Fondo, Evaluar, analizar y aprobar o improbar los diferentes proyectos a financiar de conformidad con las directrices fijadas y la viabilidad de financiación y/o cofinanciación.
5.4 Lineamientos para la Gestión de la Política.

El Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia, como financiador  de la política en materia de participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia, fundamenta su quehacer a partir del direccionamiento de la gestión, actuando desde la Oferta Institucional de la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal del Ministerio del Interior, situación que marca frente a las entidades públicas el liderazgo y posicionamiento en la construcción de una nueva cultura política y social para la participación. 
Frente a estos escenarios, el Fondo proyecta la financiación de Programas de carácter Nacional, que garanticen la  construcción de conocimiento a partir del reconocimiento del entorno y el análisis de los fenómenos, tanto de las instituciones políticas, como de la sociedad civil y de sus organizaciones sociales. Así como la apropiación de metodologías y pedagogías educativas para la construcción de una nueva cultura de lo público, en coordinación con las entidades del ámbito nacional y  territorial donde el ciudadano y sus organizaciones sociales se vinculen activamente en la definición, ejecución y vigilancia de las tareas públicas.

¿Qué Tipos de Proyectos se pueden presentar al Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia?
Los proyectos a financiar o cofinanciar por el FPFD deben estar enmarcados dentro los Planes de Desarrollo Nacional, Sectorial, Departamental y Municipal y acorde con el Plan de Inversión del Fondo, así como lo estipulado en el artículo 98 de la Ley 1757 de 2015 referente a las inversiones asociadas a la participación ciudadana. 
¿Quiénes pueden presentar proyectos para acceder a los recursos del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia?
El Ministerio del Interior a través de la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal y entidades de derecho público.
¿Cómo se puede acceder a los recursos del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia?
Mediante la formulación y presentación de proyectos relacionados con la  naturaleza y objeto del Fondo por parte del interesado, de acuerdo con la metodología diseñada para ello. El FPCFD dará prioridad a los proyectos que incorporen propuestas de cofinanciación para su ejecución, esto es, que el interesado incorpore recursos propios o de alguna otra entidad para el desarrollo de la iniciativa. 
¿A qué lugar debe acudir el interesado?
Para solicitar información y/o presentar un proyecto, el interesado debe:
· Dirigirse a la Carrera 8 No. 12B-31 sede del Ministerio del Interior, piso 9º. Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal.
· Comunicarse al PBX No. 2427400 extensiones 2970 / 2971
· Enviar comunicaciones a los FAX Nos. 5997917.
5.5 Lineamientos para la contratación del Fondo
Consciente de la necesidad de velar porque los objetos contractuales de los contratos y/o convenios celebrados por el FPFD, se ajusten a los requerimientos establecidos en cada uno de los proyectos aprobados por el Comité Asesor del Fondo, sin que haya lugar a interpretaciones extensivas o erróneas por parte de los intervinientes, la Subdirección de Gestión Contractual del Ministerio establece las condiciones necesarias para garantizar los procesos precontractuales, contractuales y pos contractuales de acuerdo a las normas vigentes en la materia y en el manual de contratación del Ministerio del Interior, observando los siguientes parámetros:

· Determinar la viabilidad jurídica de los proyectos presentados al Fondo.

· Redactar de manera clara y precisa el objeto del convenio y/o contrato.

· Estipular las obligaciones que se derivan para los contratistas y asociados, incorporando las actividades presentadas en el proyecto.

· Estipular el procedimiento a seguir para la resolución de inconvenientes en el curso de la ejecución de los convenios y/o contratos.

· Verificar que los contratistas y asociados hayan establecido las garantías con las garantías solicitadas.
La gestión precontractual y contractual del Fondo es asumida por la Subdirección de Gestión Contractual del Ministerio del Interior, quien abordará la elaboración de las minutas de convenios y/o contratos teniendo en cuenta los parámetros fijados en el manual de contratación del Ministerio del Interior y en los procedimientos previstos en el Sistema Integrado Gestión Institucional, así mismo, adelantará la labor de archivo documental del proceso contractual correspondiente al Fondo, conforme a la tabla de retención documental vigente para la contratación pública.
En lo que respecta a la numeración de los contratos y/o convenios, la Subdirección de Gestión Contractual del Ministerio del Interior velará porque la numeración sea independiente a la contratación del Ministerio y dispondrá del espacio físico para el manejo y conservación de la documentación que soporta la contratación del Fondo para la Participación Ciudadana y Fortalecimiento de la Democracia - FPCFD.
De otra parte la Subdirección de Gestión Contractual del Ministerio del Interior adelanta el seguimiento y monitoreo a la ejecución de contratos y/o convenios, labor que es acompañada por cada uno de los supervisores designados por el Representante Legal del Fondo, La Subdirección Gestión Contractual, brinda asesoría a los funcionarios responsables de la función de supervisión para:
· La vigilancia del desarrollo de los contratos y/o convenios y el cumplimiento de las actividades y responsabilidades asumidas por los contratistas y asociados.
· El seguimiento puntual al cumplimiento de las obligaciones de los contratistas y asociados, exigiendo la presentación de informes que sustenten la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado, conforme a los cronogramas y planes de inversión presentados.
· El establecimiento del plan de inversión y cronograma con los contratistas y asociados para el seguimiento de las metas y actividades propuestas y suscribir las actas de inicio, recibo y terminación de los contratos y/o convenios.
· Ejercer seguimiento, verificación, supervisión y control sobre el buen manejo y adecuada inversión de los dineros entregados a título de anticipo y de los dineros de los contratos y/o convenios.
· La presentación de informes sobre el desarrollo de los contratos y/o convenios, conforme a los formatos del Sistema Integrado de Gestión Institucional – (SIGI).
· Verificar durante la vigencia de los contratos y/o convenios  y en forma permanente, su ejecución con sujeción a los proyectos, planes, programas, diseños, planos, previamente aprobados.
5.6 Lineamientos para el Seguimiento, monitoreo, supervisión y presentación de informes.

Con el propósito de contar con una herramienta que le brinde al Representante Legal del Fondo y al Comité Asesor la información necesaria para la toma de decisiones, se establece los parámetros para hacer seguimiento, monitoreo, supervisión y evaluación de los procesos de ejecución presupuestal, contractual y de la gestión técnica  y administrativa del Fondo. 
En razón a lo anterior cada una de las Áreas que apoyan la gestión del Fondo, deberán presentar al comité de manera clara y precisa un informe gerencial, que refleje los avances y situaciones críticas que afecten el normal desarrollo del proceso que adelanta el Fondo, los cuales deben contener:
Proceso Administrativo: El Área le corresponde brindar información en los asuntos relacionados con la custodia de los bienes e inventarios que posee el Fondo, reflejando el estado, situación y necesidades para atender y prever los requerimientos de avaluó, impuestos  y gastos inherentes su conservación.     
Proceso Financiero: Esta Área le corresponde presentar informes que evidencien el estado y niveles de cumplimiento de la inversión de los recursos asignados y programados, los pagos de los compromisos y las expectativas frente a ejecución durante la vigencia de la totalidad del presupuesto apropiado.   
Proceso Contractual: Le corresponde en su función de apoyo y asesoría en el campo jurídico,  presentar informes que permita evaluar y hacer el seguimiento de la ejecución de los contratos, el cumplimento de las responsabilidades contractuales y alcance de los objetos. Así mismo, registrar el estado, terminación y liquidación. 
Proceso de Planeación y ejecución: Los informes deben abordar el análisis en materia de seguimiento y evaluación de la gestión del Fondo (ejecución y cumplimiento de plan de inversión, la ejecución de los programas y proyectos financiados durante la vigencia y proponer los correctivos para el cumpliendo de las metas propuestas en el plan de Inversión.   
5.7 Lineamientos para la Aplicación de Formatos  para la Formulación del Proyecto
El presente ítem describe los pasos previstos por el Fondo para la formulación y presentación de proyectos, el que debe ser registrado,  evaluado y viabilizado. Todos los proyectos requieren el completo diligenciamiento del formato diseñado, conservando su secuencia y anexando la documentación requerida, así como aquellos otros que se consideren importantes para su estudio y evaluación.  
5.7.1 Información del Solicitante. 
Para recopilar la información del solicitante que tiene como finalidad, registrar la información del interesado como; Nombre o razón social, documento de identidad, dirección, ciudad, nombre y cédula del representante legal, objeto social, etc. y de manera especial los datos del responsable de la formulación del proyecto y del tipo de proyecto que presenta. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia. 
5.7.2 Antecedentes. 

En este ítem se debe indicar de manera clara el origen, desenvolvimiento y estado actual de la necesidad. Es necesario que dentro de este formato se señalen las causas, consecuencias e impacto del mismo. Identifique otros proyectos o acciones relacionados con el tema del proyecto propuesto, que se estén realizando o se hayan efectuado  en los últimos cinco años.   Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.3 Identificación de la Necesidad.

Una vez descrita la necesidad identifique en forma clara y concisa el punto crítico a tratar con la ejecución del proyecto. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.4 Enlace con otros procedimientos y la viabilidad del programa misional de funcionamiento.

Busca identificar la relación del proyecto presentado con otros procedimientos a cargo de la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, así como con el programa misional de funcionamiento del FPCFD. (Información suministrada por el Ministerio del Interior a solicitud del Interesado). Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.5 Justifique la necesidad que se quiere solucionar o satisfacer con el proyecto.

Breve explicación sobre cómo va a contribuir la ejecución del  proyecto en la solución de la  necesidad planteada, de manera que muestre la utilidad de aplicar los recursos a solicitar para el desarrollo del mismo. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.6 Beneficiarios. Definir qué tipo de población se beneficiará con el proyecto. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
No. De Beneficiarios del proyecto. ___________

Justificación. Determinar los aspectos legales que permiten beneficiar con el proyecto al tipo de población señalado. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.7 Descripción de la Población Objetivo.

Enuncie las características predominantes de la población que se atenderá con el Proyecto (sexo, edad, actividad económica etc.) Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.8 Objetivo General.

Se enuncia el objetivo general o fin primordial del proyecto, el cual debe ser único, claro, concreto y realizable, así mismo debe reflejar el propósito de dar solución a la necesidad planteada. Recuerde que el objetivo general es el elemento que permite llevar a una situación nueva, como producto final de unas varias actividades. El cumplimiento del objetivo lleva implícita la solución real o satisfacción de la necesidad y no a tratar las consecuencias o expresiones exteriores del mismo pues la finalidad del objetivo será superar la necesidad. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.9 Objetivos Específicos.

Se describe los objetivos específicos como las situaciones o cambios que se piensa alcanzar u obtener para cumplir con el objetivo general. Estos objetivos deben formulase en forma concreta y deben ser mensurables, puesto que son los que permiten operacionalizar el objetivo general, por supuesto conservarán la dirección a la solución de la necesidad previamente identificada. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.10 Alternativas de solución: Describa como mínimo tres alternativas de solución a la necesidad iniciando por aquella que considera más viable.  Alternativa 1.  Alternativa 2.  Alternativa 3.

Identificar las alternativas permite que el proyecto refleje realmente el cómo, lo alcanzable, factible o deseable, para abordar la formulación del proyecto, se debe identificar mínimo dos alternativas para solucionar la necesidad planteada. Para hacer comparables las alternativas, se debe buscar igualar la cantidad y calidad de servicios producidos, así como el tiempo requerido en cada una de ellas. El proceso debe permitir conocer las razones técnicas, sociales, políticas, institucionales o  de otra índole, razones por las cuales se descarta cada una de las opciones o alternativas planteadas. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.11 Escogencia y Justificación de la alternativa de solución.
La alternativa seleccionada debe corresponder a la de mínimo costo y maximización de resultados, su análisis indica los mecanismos mediante los cuales se va a desarrollar el proyecto y lo que se espera alcanzar, esto es, lo referido a la forma en que todos los recursos (financieros, humanos, físicos, técnicos, tecnológicos, etc.), deben utilizarse para maximizar la posibilidad de obtener los resultados propuestos, debe coadyuvar con el cumplimiento de los objetivos del proyecto. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.12 Metas y actividades de la Alternativa de solución escogida.

Una vez que se ha identificado la alternativa de solución a la necesidad planteada, se debe formular las metas y acción que se alcanzarán con su ejecución. Las metas consisten en el conjunto de resultados concretos que garantizarán el logro del objetivo general del proyecto, son  la expresión cuantitativa, medible  de los  objetivos específicos e indican las condiciones de cantidad, calidad y tiempo. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
Es importante resaltar que para todas las acciones es necesario indicar el tiempo, el lugar,  el número de personas que requerirían de ayuda, los insumos o recursos, así como la cantidad, perfil y tiempo que se requerirá en el desarrollo del proyecto.  Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.13 Actividades asociadas al Plan de Inversiones.
Busca identificar la relación del proyecto presentado, con el plan de inversiones aprobado por el Comité asesor del Fondo para la Participación y el Fortalecimiento de la Democracia. (Información suministrada por el Ministerio del Interior a solicitud del Interesado). Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia 
5.7.14 Relación de  Costos y Presupuestos.

Este formato permite determinar los recursos necesarios para el desarrollo del proyecto y determinar los recursos solicitados al Fondo, razón por la cual su diligenciamiento debe guardar estrictamente los parámetros técnicos y se debe detallar al máximo los componentes de costos y gastos, y la orientación de otras entidades nacionales, municipales, o de organizaciones comunitarias (sociedad civil) , de manera independiente. 

Se deben incluir los costos desagregados para todas y cada una de las etapas y actividades que se generen en la realización del proyecto, sin importar el tipo de proyecto, diligenciar los ítems secuenciales especificando la descripción de la actividad, la unidad de medida, cantidad, el valor unitario, y finalmente el valor total. La información aportada en la estructura de costos debe ser soportada con las respectivas cotizaciones como referencia de precios de mercado. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.15 Aportes al Proyecto.
En este formato se deben describir quienes participan como fuentes de financiación y/o cofinanciación del proyecto en materia de inversión y funcionamiento. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.16 Relación de la documentación Soporte:

OBSERVACIONES (Es importante que el solicitante allegue toda la documentación que permita un análisis profundo al impacto y veracidad del proyecto esta puede ser entre muchas otras, estudios, certificaciones, viabilidades, disquetes, CD, videos, etc)

Permite relacionar todos los documentos que soportan el proyecto presentado objeto de financiación. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
5.7.17 Resumen y Viabilidad del Proyecto.
En este espacio debe diligenciarse un resumen muy sucinto del proyecto indicando el nombre, la localización, el nombre del interesado, costo total del proyecto, los recursos que se solicitan al Fondo, los aportes del interesado, el tiempo de ejecución y los datos de la persona a contactar como responsable de la formulación del proyecto, el cual debe ser debidamente firmado.
De igual manera permite incluir la viabilidad técnica de la Oficina asesora de Planeación del Ministerio del Interior. Ver formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia
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9 ANEXOS 

Anexo No. 1.  Formato para la formulación de proyectos del fondo para la participación ciudadana y el fortalecimiento de la democracia. AN-FD.G1-F1
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