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1. Normas Gerais para Formatação

A estrutura de um trabalho acadêmico compreende as seguintes partes: Pré-textuais, Textuais e Pós Textuais. O trabalho acadêmico deve obedecer a sequencia em que os elementos são apresentados.
ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS:

1.  Capa (Obrigatório)
2.  Folha de Rosto (Obrigatório)
3.  Ficha Catalográfica (Obrigatório)
4.  Folha de Aprovação (Obrigatório)
5.  Dedicatória e Agradecimentos (Opcional)
6.  Epígrafe (Opcional)
7.  Resumo em Português e palavras-chave (Obrigatório)
8.  Resumo em Inglês e key-words (Obrigatório)

9.  Resumo em Espanhol e palabras-clave (Obrigatório)
10. Lista de Figuras (Obrigatório, se aparecer no texto mais de 1 Figura)

11. Lista de Tabelas (Obrigatório, se aparecer no texto mais de 1 Tabela)

12. Lista de Siglas e Abreviaturas (Obrigatório, se aparecer no texto mais de 1 Sigla ou Abreviatura)
13.   Sumário (Obrigatório)
Os elementos pré-textuais não entram no sumário e cujas páginas não são numeradas, mas são contadas a partir da folha de rosto.
ELEMENTOS TEXTUAIS:

14.  Corpo do Trabalho (Introdução, Revisão de Literatura, Objetivos, Metodologia, Resultados e Discussão, Desenvolvimento e Conclusões e Considerações Finais)

ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS:

15.  Referência (Obrigatório)
16.  Glossário (Opcional)
17.  Anexo (Opcional)

18. Apêndice (Opcional)
2. Elementos Pré-Textuais
2.1. Capa
A capa é obrigatória em dissertações e deve ser impressa de acordo com os seguintes padrões:

a) Nome da instituição (UFMT)

b) Nome do autor

c) Titulo: claro e preciso, com no máximo 15 palavras. Se houver subtítulo deve ser precedido de dois pontos

d) Local: Cuiabá, MT

e) Ano de defesa

Deverá ser usada a seguinte formatação na capa:

· Fonte New Time Roman 16 ou Arial 15.

· Nome do autor do trabalho centrado, em letra maiúscula, a 5 cm de borda superior.

· No centro da folha, em letra maiúscula, o título do trabalho.

· Local e data (ano) a 2,5 cm da borda inferior, centrado em letras maiúsculas.

Lombada

As informações que devem ser impressas da seguinte forma:
· Nome do trabalho centralizado (impresso longitudinalmente do alto para o pé da lombada possibilitando a leitura quando o trabalho está no sentido horizontal, com a face voltada para cima);
· Sigla UFMT na borda superior (impresso horizontalmente)
· Ano de defesa na borda inferior (impresso horizontalmente)
Deverá ser usada a seguinte formatação na lombada:

· Fonte New Time Roman 16 ou Arial 15.

· Nome do trabalho centrado, em letra maiúscula, a 5 cm do título do trabalho.

· Ano a 2,5 cm do título do trabalho.

· Os elementos separados por friso dourado simples.

OBS: Ao entregar a versão final, a capa deve ser dura, de cor preta com letras douradas.

Modelo de Capa


Modelo de  Lombada



2.2. Folha de Rosto
É obrigatório e deve vir antes das demais folhas. A partir desta folha as partes pré-textuais são contadas, porém não são numeradas. A numeração das folhas inicia-se na primeira folha da parte textual. A Folha de Rosto deve conter os seguintes elementos: (Fonte 12, espaço simples)

a) Nome do autor (em caixa alta e centralizado)
b) Titulo do trabalho (em caixa alta e centralizado)

c) Subtítulo (se houver, deve ser colocado após o título principal, precedido de dois pontos)

c) Natureza (à direita): Tipo trabalho (dissertação) e Objetivo (obtenção titulo de mestre); Nome da instituição a que é submetido; Área de concentração do Programa
d) Nome do orientador (à direita)
e) Local: Cuiabá, MT (em caixa alta e centralizado)
f) Ano de defesa (centralizado)
Modelo de Folha de Rosto





Verso da folha de rosto:
2.3. Ficha Catalográfica

A ficha catalográfica deverá conter os seguintes dados: autor, titulo, cidade, ano, número de páginas, dissertação de mestrado, apresentada à Faculdade de Enfermagem/UFMT- Programa de Mestrado. Orientador, palavras- chave. Deverá ser elaborada por bibliotecária da Instituição. ESTA FICHA DEVERÁ SER IMPRESSA NO VERSO DA FOLHA DE ROSTO.
2.4. Folha  de Aprovação

Deve ser inserida após a folha de rosto, constituída pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho, natureza (dissertação, objetivo, nome da instituição a que é submetido, área de concentração), data de aprovação, nome, titulação e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituições a que pertencem. A data de aprovação e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser colocadas após a aprovação do trabalho. 
É de responsabilidade de o aluno colher as assinaturas dos membros da banca após a sua defesa e aprovação.
Modelo de Ficha de Aprovação

2.5. Dedicatória e Agradecimentos:

Dedicatória: elemento opcional, que deve ser inserido após a folha de aprovação. Nestas folhas poderá ser utilizado o tipo de fonte que você desejar. Não usa indicativo numérico e nem título. Texto à direita, no meio da página.
Modelo de Folha de Dedicatória

Agradecimentos: elemento opcional, que deve ser inserido após a folha da dedicatória. Nestas folhas poderá ser utilizado o tipo de fonte que você desejar.

Modelo de Folha de Agradecimentos

2.6. Epígrafe:
Elemento opcional, no qual o autor apresenta uma citação, seguida do nome do autor. Deve ser inserida após os agradecimentos. Não usa indicativo numérico e nem titulo. Texto à direita e no meio da página.
Modelo de Epígrafe


2.7. Resumo na língua portuguesa e palavras-chave:
Elemento obrigatório. Não usa indicativo numérico. É a apresentação concisa dos pontos importantes do trabalho. O resumo deve ser composto por uma sequencia de frases completas. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do trabalho.
Regras gerais de apresentação segundo a NBR 6028:
1) Deve ser apresentado em parágrafo único e conter  de 150 a 500 palavras, ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusões do estudo; 

2) O resumo deve ser precedido da referência do documento;

3) Deve ser composto de uma sequencia de frases concisas, afirmativas e não de enumeração de tópicos;

4) Recomenda-se o uso de parágrafo único;
5) Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

6) As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e vírgula, finalizadas por ponto. Mínimo de três palavras-chave de acordo com os Descritores em Ciências da Saúde – DECS (www.bireme.br).
7) Deve-se evitar: símbolos e contrações que não sejam de uso corrente; fórmulas, equações, diagramas etc., que não sejam absolutamente necessários; quando seu emprego for imprescindível, defini-los na primeira vez que aparecerem.

2.8. Resumo na língua Inglesa e Key-words

O resumo em inglês (abstract) deve conter as mesmas características do resumo em língua nacional, seguido das palavras-chave (Keywords).

2.9. Resumo na língua Espanhola e palabras-clave: 
O resumos em espanhol (resumén) deve conter, seguido das palavras-chave (palabras-clave).
Cada resumo deve estar em uma página, redigido em espaço simples, fonte Times New Roman, corpo 12, em texto corrido (sem parágrafo). 
Modelo de Resumo, Abstract e Resumén

SILVA, M. Título trabalho, ano. Dissertação (Mestrado em Enfermagem) – Curso de Pós-Graduação em Enfermagem, UFMT, Cuiabá. ____p.

Orientador: Dr. _____________________

Co-orientador: ______________________

RESUMO (negrito, centralizado, fonte 14 e maiúsculo).
Texto: (espaço simples, fonte 12, parágrafo único). Contextualização do tema, Objetivo, Método, Resultados, Conclusões. 
Palavras- chave: ____________________________________________

(Idem para Espanhol e Inglês).

2.10. Lista de Figuras

Consiste na relação das ilustrações (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros), na ordem em que se sucedem, acompanhadas do respectivo número da página (alinhado com a última linha do título da tabela). 

Elaborado em formato de tabela com três colunas, Fonte Times New Roman 12, espaçamento 1,5 e alinhamento justificado. Uma linha pontilhada liga cada título de figura ao número da respectiva página.
Modelo de Lista de Figuras
	
	LISTA DE FIGURAS


	

	Figura 1 - 
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o perfil das vítimas. Cuiabá, 2013.………............................................................................................................
	 53   

	
	
	

	Figura 2 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o perfil dos acidentes. Cuiabá, 2013.….................……………………………………………………………...
	54   

	
	
	

	Figura 3 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o tipo de acidente sofrido - grupos e subgrupos de causas da CID-10. Cuiabá, 2013.……………………………………………………….......…………………..........
	56

	
	
	

	Figura 4 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o perfil do atendimento. Cuiabá, 2013. ………..................................................................……………….......
	57

	
	
	


2.11. Lista de Tabelas 

Consiste na relação das tabelas, na ordem que se sucedem, acompanhadas do respectivo número da página (alinhado com a última linha do título da tabela). 

Elaborado em formato de tabela com três colunas, Fonte Times New Roman 12, espaçamento 1,5 e alinhamento justificado. Uma linha pontilhada liga cada título de tabela ao número da respectiva página.
Modelo de Lista de Tabelas
	
	LISTA DE TABELAS


	

	Tabela 1 - 
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o perfil das vítimas. Cuiabá, 2013.………............................................................................................................
	 53   

	
	
	

	Tabela 2 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o perfil dos acidentes. Cuiabá, 2013.…………………………….................…………………………………...
	54   

	
	
	

	Tabela 3 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o tipo de acidente sofrido - grupos e subgrupos de causas da CID-10. Cuiabá, 2013.……………………………………………………….......…………………..........
	56

	
	
	

	Tabela 4 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares, no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo o perfil do atendimento. Cuiabá, 2013. ………...................................................……………….......................
	57

	
	
	

	Tabela 5 -
	Distribuição dos acidentes extradomiciliares no grupo de 0 a 24 anos, atendido no Hospital e Pronto Socorro Municipal de Cuiabá, segundo consequências do acidente: tipo de lesão e a região corpórea atingida (CID-10) e sequela física imediata. Cuiabá, 2013. ……………...................................................................................................
	58

	
	
	


2.12. Lista de Siglas e Abreviaturas
Elaborada em ordem alfabética, com cada item designado por seu nome especifico. Elaborado em formato de tabela com três colunas, Fonte Times New Roman 12, espaçamento 1,5 e alinhamento justificado. Uma linha pontilhada liga cada sigla / abreviatura ao número da respectiva página.
 Modelo de Lista de Siglas
LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

APVP 
- Anos Potenciais de Vida Perdidos

CID 10
- Classificação Internacional de Doenças
IBGE
- Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística
2.13. Sumário

Elemento obrigatório. Escreve-se “sumário”, centralizado, em maiúscula, fonte 14, negrito, a 4,0 cm da borda superior. Os títulos dos capítulos serão em versal, os demais serão minúsculos, com exceção da primeira letra. Elaborado em formato de tabela com três colunas, Fonte Times New Roman 12, espaçamento 1,5 e alinhamento justificado. Uma linha pontilhada liga cada título ao número da respectiva página. 
Regras gerais conforme a NBR 6027:
1) A palavra sumário deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as seções primárias;
2)  Os elementos pré-textuais não devem constar no sumário;

3)  Os indicativos das seções que compõem o sumário, se houver, devem ser alinhados à esquerda;

4) Os títulos, e os subtítulos, se houver, sucedem os indicativos das seções. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do título do indicativo mais extenso;
5) A paginação deve ser apresentada sob uma das formas: número da primeira página (exemplo: 27); números das páginas inicial e final, separadas por hífen (exemplo: 91-143); c) números das páginas em que se distribui o texto (exemplo: 27, 35, 64 ou  27-30, 35-38, 64-70).
Modelo de Sumário
	
	SUMÁRIO


	

	1.
	INTRODUÇÃO.....................................................................................................................
	20

	
	1.1. Importância das causas acidentais...................................................................................
	21

	
	1.2. Morbidade e mortalidade decorrente das causas acidentais............................................
	23

	
	1.3.  Legislação, políticas e estratégias voltadas às causas acidentais....................................
	24

	
	1.4. Os acidentes entre crianças, adolescentes e jovens.........................................................
	26

	
	1.4.1. Delimitação do grupo etário..............................................................................
	26

	
	1.4.2.  Alguns estudos brasileiros sobre acidentes na população infanto-juvenil.........
	27

	
	          1.4.3.  O ambiente em que os acidentes ocorrem..........................................................
	31

	
	          1.4.4.  A idade em que os acidentes ocorrem................................................................
	34

	
	          1.4.5.  Fatores relacionados com os acidentes neste grupo infanto-juvenil.................
	35

	
	  1.4.6.  As consequências dos acidentes para as crianças, adolescentes e jovens..........
	37

	
	1.5. Justificativa e contribuição do estudo..............................................................................
	37
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	38

	
	
	

	2.
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	40

	
	
	

	3.
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	41
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	42
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	42
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	6.
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3.Elementos Textuais

Parte do trabalho em que é apresentada a matéria, composta de três elementos fundamentais: introdução, revisão de literatura, objetivos, metodologia, resultados e discussão, conclusões e considerações finais.

3.1. Introdução 
É a parte inicial do texto, onde deve constar a delimitação do assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do trabalho. A introdução fornece uma visão global da pesquisa realizada, incluindo a formulação de problema a ser resolvido, delimitações do assunto tratado e os objetivos da pesquisa. 

3.2. Objetivos

Podem constituir uma folha à parte, embora sejam parte integrante da introdução do trabalho.

Os objetivos representam o para quê, aquilo que o estudo deseja alcançar, o seu propósito. Direcionam, portanto, a escolha da casuística e dos métodos de investigação a serem empregados. Serão retomados quando da apresentação das conclusões, guardando com elas estreita relação.

Sua redação é de extrema importância, porém este aspecto será tratado oportunamente, por fugir ao escopo deste artigo.

3.3. Revisão de Literatura

A revisão de literatura apresenta a literatura básica sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos feitos por outros autores. Todo documento citado e analisado deve constar na bibliografia ao final do trabalho. 

1.3. Metodologia 

A metodologia, também chamada de métodos ou material e métodos, é a descrição detalhada das técnicas utilizadas no desenvolvimento da pesquisa, composta pela casuística (sujeitos estudados) e pelo(s) procedimento(s) de investigação empregado(s) (os métodos). 
1.4. Resultados e Discussão
Apresentado de forma clara e objetiva, com o auxilio de tabelas, gráficos, ilustrações e outros, os resultados são os dados encontrados na pesquisa. 
A discussão é a sessão em que se discutem os resultados encontrados à luz da literatura. Devem ser enfatizados os aspectos novos e relevantes do estudo, bem como suas implicações e limitações.
1.5. Conclusões 

É a parte final do texto e constitui uma resposta à hipótese (ou problema) levantada na introdução. Na conclusão o autor deve apresentar, resumidamente, os resultados da pesquisa, salientando a extensão e os resultados de sua contribuição. As conclusões devem estar em relação direta com os objetivos do estudo e / ou hipóteses levantadas.
3.7 Considerações Finais

Consiste em considerações e sugestões do pesquisador frente aos resultados encontrados. Deve ser uma reflexão sobre as ideias já apresentadas, baseada exclusivamente nos resultados do estudo.
2. Elementos Pós-Textuais

Eles complementam o trabalho como: referências, glossário, apêndice, anexos.

4.1. Referencias
Elemento obrigatório. Especificam os documentos utilizados e citados no trabalho, devendo ser elaboradas conforme NBR 6023 (Informação e documentação – Referências – Elaboração) e reunidas em uma lista.
4.2. Glossário
Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética. Consiste na lista de palavras ou expressões técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definições.
4.3. Apêndices
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APÊNDICE, identificado por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelo título.

Exemplo: APÊNDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

4.4 Anexos
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelo título.
Exemplo: ANEXO A - Termo de Aprovação do Comitê de Ética em Pesquisa

3. Normas Gerais para Formatação do trabalho
6.1. Formato do Papel

O papel a ser utilizado deve ter o formato A4 (21cm X 29,7cm), gramatura 90g/m2 , na cor branca.
6.2. Margens

Superior e esquerda de 3,0 cm e inferior e direita de 2,0 cm.
6.3. Fontes

Deverá ser usada fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se citações com mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.
6.4. Espaçamento

Todo texto deve ser digitado em espaço 1,5 entre linhas, exceto citações com mais de 3 linhas, as notas, as referências, as legendas de tabelas e ilustrações, natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituição a que é submetido e área de concentração), que devem ser digitados  em espaço simples. 
As referências ao final do trabalho devem ser separadas entre si por espaço simples em branco.
Na folha de rosto e na folha de aprovação, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da instituição e a área de concentração devem ser alinhadas do meio da mancha gráfica para a margem direita. 
6.5. Paginação

Todas as folhas textuais (da introdução até as referências) devem ser numeradas com algarismos arábicos, no canto superior direito, a 2 cm da borda superior, ficando o último algarismo a 2 cm da borda direita da folha. No caso de possuir anexo e apêndice as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginação deve dar seguimento à do texto principal.  

As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas não numeradas. 

6. Entrelinhas

Utilizar espaço de 1,5 (equivalente a um simples e meio) entre as linhas. No corpo do texto.
6.7. Indicativos de seção

O indicativo numérico, em algarismo arábico, de uma seção precede seu titulo, alinhado à esquerda, separado por um espaço de caractere. Os títulos das seções primárias devem começar em pagina impar, na parte superior da mancha gráfica e ser separadas do texto que os sucede por um espaço entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os títulos das subseções devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um espaço entre as linhas de 1,5. Títulos que ocupem, mais de uma linha deve ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.
6.8. Títulos sem indicativo numérico

Os Títulos sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista de ilustrações, lista abreviações e siglas, lista símbolos, resumos, sumario, referencias, glossário, apêndice, anexo) devem ser centralizados.

6.9. Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

São eles: folha de aprovação, dedicatória e epígrafe.

6.10. Notas de rodapé
As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.  

6.11. Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parênteses, precedida do nome completo.

6.12. Figuras, Tabelas e Quadros
Entende-se por figuras todo desenho, gráfico, fotografias, etc, usado para melhor entendimento do texto. Procure deixá-las sempre em tamanho uniforme e alinhadas no centro da página. Sua identificação aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa “Figura”, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismo arábico. Elas devem ser numeradas seqüencialmente ao longo do texto. Fazer conforme NBR/2256/02. 
As tabelas não têm bordas laterais nem bordas que separam as colunas. Usam-se linhas acima e abaixo dos cabeçalhos e no final da tabela aonde normalmente vão os valores das colunas. Acima da tabela deve-se ter a palavra “Tabela”, numerada seqüencialmente, contendo título claro e bem definido. Abaixo da tabela deve-se colocar a fonte de onde se tirou as informações que ela apresenta.
O quadro é uma tabela com bordas. Acima dos mesmos se coloca a palavra “Quadro” seguida de numeração seqüencial e do título.

6.13. Citações no texto
Devem seguir as definições da ABNT NBR 10520.

As citações podem ser diretas, indiretas e de outra citação (fonte secundária). A citação direta é a transcrição exata do texto original. 
A citação indireta faz referência ao contexto, à idéia do texto original, sem, contudo transcrevê-lo explicitamente. Pode ser como um resumo do original, sem modificar a idéia do texto original, parafraseando-o, sempre citando as fontes, mas não é necessário destacar com itálico, aspas ou parágrafo simples.
A citação de outra citação acontece quando você vai fazer uma citação que já é uma citação no autor consultado. Neste caso você deve colocar na indicação da fonte (logo após o texto) a expressão latina apud (que significa “junto a”).

Exemplos indicação de autoria no texto:
1) Citar em MAIÚSCULAS quando estiver DENTRO  do parênteses e SOMENTE com a inicial maiúscula quando estiver fora do parênteses;
2) Quando os sobrenomes dos autores estiverem  DENTRO do parênteses deverão ser separados por ponto e vírgula (;);
3) Quando os sobrenomes dos autores estiverem  fora do parênteses deverão ser separados por vírgula (,) e “e”. – Obras com até 3 autores.
Exemplos: (JUNQUEIRA; CARNEIRO, 2003, p. 86-87) / Clemente, Souza e Colnago (2001, p. 102). 
4) Obras com mais de 3 autores, indicar o primeiro citado seguido da expressão et al. Não usar itálico. (CHRISTOFOLETTI et al., 1999, p. 76);
5) Autoria de instituição: Iniciar a citação pelo nome da instituição  responsável pelo documento, em alguns  casos, inserir a jurisdição/local (conforme norma de referências); preferencialmente colocar nome por extenso;

6) Quando o texto não possuir autor físico ou  institucional, iniciar pela primeira palavra do título seguido de reticências (...) Exemplo: (GEOMORFOLOGIA..., 2001, p. 10);
7) Citação de até 3 linhas: entre “aspas duplas”; incorporadas ao parágrafo; É obrigatório inserir a paginação;
8) Citação direta: Segundo Guarechi (1985, p.15) “[...] a escola de  Frankfurt sustenta que a sociedade  capitalista  entrou num estágio radicalmente diferente [...]”;
9) Citação de mais de três linhas: recuo de 4 cm da margem esquerda;  letra menor que a do texto (recomenda-se tamanho 10 ou 11); sem aspas;  espaçamento simples entrelinhas;
10)  Citação indireta: Consiste em um resumo ou paráfrase de um trecho de determinada obra; 
Exemplo: A cibernética é resultante da colaboração entre um  biólogo e um matemático (LIMA, 1984).
6.14. Referência no final do texto (trabalho)
Deve ser colocada no final do texto/trabalho em rigorosa ordem alfabética, conforme NBR 6023/2002.
Exemplos:
Livro inteiro

Quando se faz referência de livro inteiro sem especificar uma parte.
Os elementos essenciais são: autor(es), título, edição, local, editora e data de publicação.

Exemplo: GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niterói: EdUFF, 1998.
Parte de livro

Quando a referência é apenas de uma parte do livro - Autor, título da parte, subtítulo (se houver), seguidos da expressão “In:” e da referência completa da publicação, número de páginas ou volume.
Exemplo: CAVALARI, Roberto. A coleta de dados na pesquisa de campo. In: CARVALHO, Antônio José de. Monografia ao alcance de todos. 2. ed. São Paulo: Vozes, 1999 .p. 57-68.

Artigo de revista

SERRA, José. Ponto de vista. Veja. São Paulo, v. 25, n. 9, p. 23 – 27, fev. 1995.
Artigos de jornais

BRAGA, Ana Maria. Sopa de baixa caloria. Jornal O Estado de São Paulo. São Paulo, 3 mar. 2000. Suplemento Feminino, G, p. 3.
Artigos de periódicos
 Autor, título do artigo, subtítulo (se houver), título da publicação, local da publicação, numeração correspondente ao volume e/ou ano, número ou fascículo, paginação inicial e final do artigo, informações de período, ano de publicação.
Exemplo: MANSILLA, H. C. F. La controvérsia entre universalismo y particularismo en la filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.
Periódico em meio eletrônico: Autor, título do artigo, subtítulo (se houver), título da publicação, local da publicação, numeração correspondente ao volume e/ou ano, número ou fascículo, paginação inicial e final do artigo, informações de período, ano de publicação, informações pertinentes ao suporte eletrônico.

Trabalho apresentado em evento:
Autor, título do trabalho apresentado, subtítulo (se houver), seguido da expressão “In:”, nome do evento, numeração (se houver), ano e local de realização, título da publicação, subtítulo (se houver), local de publicação, editora, data de publicação, página inicial e final da parte referenciada.
Exemplo: BRAYNER, A. R. A; MEDEIROS, C. B. Incorporação do tempo em SGBD orientado a objeto. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9, 1994. São Paulo. Anais.... São Paulo: USP, 1994. p. 16 – 29.

Monografias, dissertações e teses:
Elementos essenciais: Autor, título, subtítulo (se houver), ano de publicação, paginação, tipo de documento, grau, vinculação acadêmica, local e data da defesa.

Exemplos:

MORGADO, Maria. Reimplante dentário. 1990, 51 f. Monografia (Especialização). Faculdade de Odontologia. Universidade Camilo Castelo Branco. São Paulo, 1990.
ARAÚJO, D. M. Máscaras inteiriças Tukúna: possibilidades de artefato fundamental para o conhecimento do universo indígena. 1985 102 f. Dissertação (Mestrado em Ciências Sociais) – Fundação Escola de Sociologia e Política de São Paulo. São Paulo. 1985.

VIANNA, P.T.G. Efeitos da ketamina sobre a função renal e eletrólitos (sódio e potássio): estudo experimental no cão. 1971.  83f. Tese (Doutorado) – Faculdade de Medicina de Botucatu, Universidade Estadual Paulista, Botucatu, 1971.
Abreviatura dos meses em português: Jan. Fev. Mar. Abr. Maio Jun. Jul. Ago. Set. Out. Nov. Dez
4. Apresentação de Cópia em CD

Devem ser entregues à Secretaria de Pós-Graduação 7 cópias do trabalho em CD, em um único arquivo e convertido em PDF (Acrobat Reader), juntamente com a AUTORIZAÇÃO POR ESCRITO para divulgação da dissertação no Sistema Pergamum e na Biblioteca Digital de Teses e Dissertações (BDTD).

5.1. Capa

Capa de plástico simples para DVD, na cor preta ou branca

5.2. CD-ROM

Poderá ser utilizado um CD-ROM gravável (CD-R) ou DVD gravável (DVD-R)

5.3. Identificação no CD-ROM

Os CDs-ROM deverão ser identificados com as seguintes informações:

- Nome da Instituição e do Programa de Pós-Graduação

- Nome do(a) aluno(a) autor da dissertação

- Nível (Mestrado ou Doutorado)

- Nome do Curso

- Título da Dissertação

- Nome do(a) Orientador(a) e Co-orientador(a) se houver

- Data da Defesa

5.3. Identificação no Encarte (capa) do CD-ROM

Na frente do encarte, deverão constar as seguintes informações:

- Nome do(a) aluno(a) autor da dissertação

- Nível (Mestrado ou Doutorado)

- Título da Dissertação

- Nome do(a) Orientador(a) e Co-orientador(a) se houver

- Data da Defesa
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Nós pedimos com insistência


Não digam nunca: Isso é natural!


  Diante dos acontecimentos de cada dia.


Numa época em que reina a confusão.


Em que corre o sangue,


Em que se ordena a desordem,


Em que o arbitrário tem força de lei,


Em que a humanidade se desumaniza,


Não digam nunca: Isso é natural!


                                                                                                                    Bertolt Brech
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