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KERAJAAN MALAYSIA


POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
DOKUMEN SEBUT HARGA 
TAWARAN SEBUTHARGA PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN DI POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN  UNTUK TEMPOH SATU (01) TAHUN MULAI 1 MEI 2018 HINGGA 30 APRIL 2019
KOD SEBUT HARGA
: 
PNS(S)400-7/1-8-11

TARIKH BUKA

:
07 MAC 2018 (RABU)
TARIKH TUTUP

:
16 MAC 2018 (JUMAAT)
KOD BIDANG

:
221002 ,221402

PELAWAAN


:
TERBUKA UNTUK NEGERI SEMBILAN, 






SELANGOR DAN KUALA LUMPUR
PERINGATAN PENTING

PENYEBUT HARGA HENDAKLAH MEMASTIKAN SYARIKAT BERDAFTAR DENGAN EPEROLEHAN BAHARU. SILA BACA DAN FAHAMI KESELURUHAN BUTIR-BUTIR YANG TERKANDUNG DI DALAM DOKUMEN SEBUT HARGA INI SEBELUM MENGISINYA. SEKIRANYA PENYEBUTHARGA SILAP MENGISI BORANG ATAU MELANGGAR MANA-MANA ARAHAN DAN SYARAT-SYARAT DALAM DOKUMEN SEBUT HARGA INI  TIDAK  AKAN DIPERTIMBANGKAN. 
SENARAI ISI KANDUNGAN DOKUMEN SEBUT HARGA
Dokumen sebut harga ini mengandungi perkara-perkara berikut;
1.
Kenyataan Tawaran

2.
Arahan Kepada  Penyebutharga

3.
Keterangan Mengenai Penyebutharga - Lampiran “A” 

4.
Senarai Perkhidmatan yang sedang / telah dilaksanakan - Lampiran”A1 dan A2”

5.
Surat Akuan Penyebutharga - Lampiran “B”
6.
Jadual Harga Tawaran Bagi Perkhidmatan – Lampiran ‘’C’’

7.
Asas-asas Perkiraan Bagi Sebut harga – Lampiran ‘’C1 ‘’

8.
Senarai Cadangan Mesin-mesin – Lampiran ‘’C2’’

9.
Penentuan Perkhidmatan (Spesifikasi) – Lampiran “D”

10.
Larangan Dan Penalti - Lampiran “D1”

11.
Surat Akuan Pembida – Lampiran ‘’E’’ 

12.
Klausa Fi Perkhidmatan – Lampiran ‘’F’’

13.
Contoh surat penurunan kuasa – LAMPIRAN “G”

13.
Contoh Jaminan Bank Untuk Cagaran – Lampiran ‘’H’’

14.
Contoh Surat Setuju terima – Lampiran ‘’I’

16.
Lampiran Q

ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA
1.
PERIHAL SEBUT HARGA
1.1 Sebut harga ini adalah Perkhidmatan Kebersihan Kawasan Dan Hiasan Kawasan Serta Jalan Di Politeknik Nilai bagi tempoh SATU (01) tahun mulai 01 Mei 2018 hingga  30 April 2018
1.2 Sebut harga  ini adalah tertakluk kepada  Arahan-Arahan Am, Syarat-Syarat Am, Syarat-Syarat Khas dan Syarat-Syarat Tambahan Sebut harga.

1.3 Syarikat hendaklah berdattar dengan Kementerian Kewangan di bawah kod bidang 221002 , 221402 (Membersihkan kawasan dan Hiasan Kawasan/Jalan)

2.
DOKUMEN SEBUT HARGA
2.1 Sebut harga hendaklah dibuat di atas borang-borang yang telah disediakan dan selepas ini dipanggil dokumen sebut harga. Dokumen sebut harga yang lengkap adalah mengandungi perkara-perkara berikut:-
1.1.1 Kenyataan Tawaran
1.1.2 Arahan Kepada  Penyebutharga
1.1.3 Keterangan Mengenai Penyebutharga - Lampiran “A” 

1.1.4 Senarai Perkhidmatan yang sedang / telah dilaksanakan - Lampiran”A-1”
1.1.5 Surat Akuan Penyebutharga - Lampiran “B”
1.1.6 Jadual Harga Tawaran Bagi Perkhidmatan – Lampiran ‘’C’’

1.1.7 Asas-asas Perkiraan Bagi Sebut harga – Lampiran ‘’C1 ‘’

1.1.8 Senarai Cadangan Mesin-mesin – Lampiran ‘’C2’’

1.1.9 Penentuan Perkhidmatan (Spesifikasi) – Lampiran “D”
1.1.10 Larangan dan penalti - Lampiran “D1”
1.1.11 Surat Akuan Pembida – Lampiran ‘’E’’ 

1.1.12 Klausa Fi Perkhidmatan – Lampiran ‘’F’’

1.1.13 Contoh Jaminan Bank Untuk Cagaran – Lampiran ‘’G’’

1.1.14 Contoh Surat Setuju terima – Lampiran ‘’H’’
1.1.15 Lampiran Q

1.1.16 Senarai Semak – Lampiran ‘’I’’

2.3
Penyebut harga hendaklah menggunakan borang asal yang boleh diperolehi di laman sesawang www.polinilai.edu.my
3.
CARA-CARA MENGISI BORANG SEBUT HARGA

3.1 Manual

3.1.1 Penyebut harga hendaklah membaca arahan-arahan dan syarat-syarat dalam dokumen sebut harga serta menyemak kandungan dokumen-dokumen sebut harga dengan teliti sebelum mengisi borang-borang sebut harga. Penyebut harga hendaklah mengunakan borang asal sahaja yang boleh dimuat turun daripada website Politeknik Nilai.  Penyebut harga tidak boleh menggunakan borang sebut harga yang diphotostat.  Kegagalan mematuhi mana-mana syarat akan menyebabkan sebut harga tersebut tidak akan dipertimbangkan atau terus ditolak.

3.1.2 Borang sebut harga hendaklah diisi dengan lengkap dan jelas mengikut ruangan yang disediakan. Satu (1) salinan borang yang diisi lengkap adalah diperlukan bagi maksud sebut harga ini, iaitu satu salinan asal. Borang–borang tersebut hendaklah ditaip atau ditulis dengan terang dan boleh dibaca dengan jelas.
3.2 Format Dokumen Sebutharga
3.3.1
Dokumen sebutharga hendaklah diserahkan mengikut susunan berikut :-


a) Ringkasan Eksekutif 


b) Seksyen Kewangan; dan


c) Seksyen Teknikal

3.3.2 
Penyebutharga di minta menyusun struktur dokumen sebutharga mengikut format seperti di bawah :-

a) Ringkasan Eksekutif

Merangkumi keseluruhan seksyen dari Kewangan dan Teknikal yang perlu dirangkumkan bersekekali menjadi satu dokumen sebutharga.

a) Seksyen Kewangan 

Jadual Harga 

a)
Semua harga perlu dinyatakan dalam Ringgit Malaysia, (RM).

b)
Tawaran harga perlu dinyatakan berasingan.

c) 
Syarikat dikehendaki mengisi semua jadual harga seperti di Lampiran C dan 
Lampiran C1  dokumen sebut harga.

d) 
Mempunyai salinan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM)
e)
Mempunyai sijil pendaftaran dengan Kementerian Kewangan Malaysia.  
Tempoh pendaftaran masih berkuat kuasa sekurang-kurangnya 3 bulan dari 
tarikh tutup tawaran

f)
Sijil ‘Taraf Bumiputera’ yang dikeluarkan oleh Kementerian Kewangan

g)
Mempunyai sijil Suruhanjaya Syarikat Malaysia

h)
Salinan surat pendaftaran akta cukai barang dan perkhidmatan perlu 
disertakan

i)
 Syarikat yang berjaya diterima tidak boleh mengenakan kadar harga yang 
berasingan atau kos tambahan terhadap perkara di atas.

j)
Lampiran Q hendaklah di isi jumlah tawaran harga yang telah diambil kira 
bersama dengan kadar GST

k)
Lampiran C ini perlu ditandatangani dan dicop oleh orang yang dilantik oleh 
syarikat sebagai penyebut harga. Borang yang tidak ditandatangani dan dicop 
akan ditolak.

l)
Syarikat dikehendaki mengemukakan salinan penyata akaun syarikat bagi 
tempoh 3 bulan yang terkini.

b) Seksyen Teknikal 

Jadual Maklumat Spesifikasi

a)
Penyebut harga dikehendaki mengisi jadual maklumat spesifikasi mengenai 
peralatan, tenaga kerja, bahan-bahan di Lampiran C2 dan C3 seperti di dalam 
dokumen sebut harga. Lampiran-lampiran lain yang dapat menyokong 
spesifikasi keperluan sebut harga ini boleh dilampirkan bersama.

b)
Keterangan latar belakang syarikat seperti di Lampiran A dan Lampiran A1 
dokumen sebut harga;

c)
Lampiran A hendaklah di isi dan syarikat perlu menyertakan salinan bukti 
surat 
pengalaman kerja atau surat kepujian yang telah diakui oleh pihak 
berkenaan.

d)
Surat akuan penyebutharga di Lampiran B perlu di isi dan lengkap 
bertandatangani.

e)
Surat Akuan Pembida di Lampiran E  juga hendaklah di isi dengan lengkap.

f)
‘Brochures’  dan profil syarikat perlu disertakan sebagai maklumat  tambahan 




g) 
 Semua soalan mesti dijawab dengan jelas dan terperinci.
4.
PEMBETULAN DAN PINDAAN KESILAPAN
4.1 Semua pembetulan / pindaan ke atas kesilapan-kesilapan yang dibuat   terutamanya dalam JADUAL HARGA DAN DALAM SURAT AKUAN PENYEBUT HARGA hendaklah ditandatangan ringkas oleh orang yang menandatangani dokumen tender serta dicop dengan cop penyebut harga.  Tandatangan ringkas ini hendaklah dibuat setentang dengan kesilapan yang dibetulkan atau dipinda.  Pembetulan hendaklah dibuat dengan jelas supaya mudah dibaca. Tidak dibenarkan menggunakan cecair putih (Liquid Paper) sebagai kaedah pembetulan.
5. PENGHANTARAN DOKUMEN SEBUT HARGA
5.1 Penyebut harga DIWAJIBKAN menghantar dokumen sebut harga yang lengkap melalui sistem e-Perolehan dan juga dihantar secara MANUAL.
5.2 Dokumen-dokumen yang perlu dikembalikan dan disertakan hendaklah mengandungi tiga(3) sampul surat yang berbeza mengikut di perkara 3.2 dan catatan sampul surat hendaklah di tulis seperti berikut :
Sampul A

 : Ringkasan Eksekutif

Kod Mof Syarikat
 : ……………………………..
Sampul B

 : Tawaran Harga

Kod Mof Syarikat
 : ……………………………..
Sampul C

 : Tawaran Teknikal

Kod Mof Syarikat
 : ……………………………..
5.3 Dokumen sebut harga yang lengkap dengan perkara di 5.2 hendaklah dimasukkan ke dalam sampul surat berlakri dan ditanda pada bahagian atas sampul itu dengan butir-butir berikut :
Kod Sebut harga
: 
PNS(S)400-7/1-8-11

Kod MOF Syarikat
:
357-XXXXXXX
Tajuk Sebutharga
:
……………………………………………………………….
Dan di alamat kepada:


PENGARAH



POLITEKNIK NILAI
KOMPLEKS PENDIDIKAN BANDAR ENSTEK
71760 BANDAR ENSTEK


NEGERI SEMBILAN
5.4 
Penyebut harga (MANUAL) yang dihantar dengan tangan hendaklah dimasukkan 
sendiri oleh 
penyebut harga ke dalam peti-peti sebut harga yang disediakan di alamat 
seperti di 5.3 pada waktu pejabat tidak lewat daripada tarikh dan masa yang ditetapkan 
sebagaimana NOTIS SEBUT HARGA. Sebut harga yang lewat tidak akan 
dipertimbangkan.

5.5 Politeknik tidak akan bertanggungjawab di atas kehilangan dokumen-dokumen sebut harga yang dihantar kerana :

5.5.1 Hantar Sendiri Dengan Tangan

Memasukkan dokumen dalam Peti Sebut Harga yang salah

5.5.2 Melalui Pos / Agen Penghantaran

Hilang semasa dalam perjalanan pos atau penghantaran.

6. Penyebut harga adalah menanggung sendiri semua kos yang terlibat berhubung dengan sebutharga yang disertainya.

PENGARAH
POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN

SYARAT-SYARAT TAMBAHAN
Syarat-syarat tambahan ini  adalah menjadi sebahagian daripada syarat-syarat kontrak:

1.
Penyebut harga yang berjaya adalah dikehendaki berbincang dengan pihak Politeknik Nilai bagi:


1.1
Menentukan kawasan yang terlibat;


1.2
Mengatur program kerja;


1.3
Menerima taklimat mengenai peraturan-peraturan Politeknik;


1.4
Lain-lain perkara yang berkaitan;

1.5
Menyediakan senarai pekerja-pekerja yang akan dibekalkan;

2.
Penyebut harga hendaklah membekal jumlah bilangan pekerja mengikut kadar bilangan dalam Penentuan Kerja (Spesifikasi).

3. Pihak Kerajaan melalui Kementerian Sumber Manusia telah menetapkan bahawa gaji minimum bagi setiap pekerja adalah sebanyak RM1000.00 sebulan melalui Perintah Upah Semenanjung Malaysia 2016.
4. Penyebut harga adalah diminta menyediakan skim jawatan (Kelayakan minimum, gaji, elaun, cuti, kemudahan perubatan dan lain-lain) dan bertanggungjawab sepenuhnya ke atas pekerja-pekerja yang dibekalkan dari hal:
1.2 Pembayaran gaji dan upah;Pakaian seragam/ keselamatan;
1.3 Kemudahan Perubatan;
1.4 Tatatertib;
1.5 Kebajikan;

Kementerian Pendidikan Malaysia / POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN adalah bebas daripada sebarang tuntutan pihak pekerja berkenaan.

5. Penyebut harga hendaklah memastikan semua pekerja yang dibekalkan sentiasa:

4.1 Memakai pakaian  seragam yang disediakan oleh penyebut harga dalam keadaan sempurna serta kad pengenalan diri  yang dibekalkan penyebut harga;
4.2 Mematuhi dan menghormati peraturan-peraturan semasa Politeknik / Institusi Pengajian Tinggi Malaysia.
4.3 Mencatatkan nama dalam Buku Kedatangan atau menggunakan kaedah sistem Mesin Perakam Waktu .
6. Penyebut harga adalah bertanggungjawab membekal dan meyediakan semua peralatan termasuk peralatan keselamatan, pengangkutan dan bahan-bahan yang hendak digunakan bagi perkhidmatan pembersihan kawasan di POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN
7. Penyebut harga, semasa perkhidmatan sedang berjalan adalah bertanggungjawab ke atas keselamatan:

6.1 Pekerja-pekerja penyebut harga
6.2 Harta benda POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN; dan
6.3 Harta benda kakitangan awam yang bertugas di Politeknik Nilai Negeri Sembilan.

Penyebut harga adalah dikehendaki membaiki atau mengganti apa-apa jua kerosakan yang berlaku kepada harta benda POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN atau kakitangan awam yang bertugas di Politeknik Nilai Negeri Sembilan, akibat kelalaian pihak pekerja penyebut harga semasa mengendalikan perkhidmatan berkenaan.  Penyebut harga semasa  bertugas, dikehendaki meletakkan tanda AMARAN sekiranya perkhidmatan yang sedang dikendalikan itu mempunyai unsur bahaya kepada kakitangan, pelajar-pelajar dan orang awam.
8. Pihak Kementerian Pendidikan Malaysia dan POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN                                               adalah sentiasa berhak untuk memeriksa dan melawat kawasan sedang dan telah diberi perkhidmatan pembersihan. Petender dikehendaki memberi kemudahan kepada POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN atau wakilnya yang dilantik untuk menilai serta memeriksa kawasan di mana perkhidmatan membersih kawasan sedang dilaksanakan.

9. Kerajaan berhak pada atau bila-bila masa menamatkan kontrak ini sekiranya didapati                         perkhidmatan yang diberi oleh penyebut harga tidak memuaskan.

10. Pihak POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN akan membuat perakuan terhadap kerja-kerja membersih bangunan setelah kerja-kerja siap pada tiap-tiap bulan.

Pengarah

POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN
SYARAT-SYARAT KHAS
1.
Pembuangan Sampah dan Bahan-Bahan Buangan Sisa Pepejal
1.1
Penyebut harga adalah bertanggungjawab mengutip dan membuang semua jenis SAMPAH SARAP dan BAHAN-BAHAN BUANGAN TERSISA dari RUMAH SAMPAH ke TEMPAT PELUPUSAN SAMPAH DAN SISA PEPEJAL yang dibenarkan oleh Pihak Berkuasa Tempatan yang berkenaan / Jabatan Alam Sekitar.  Bilangan Rumah Sampah keseluruhan di Politeknik Nilai, Negeri Sembilan adalah sebanyak SEPULUH (10) buah.
1.2
Penyebut harga akan menanggung kos saman atau denda yang dikenakan oleh Pihak Berkuasa Tempatan / Jabatan Alam Sekitar yang berkenaan di atas kesalahan berhubung sampah sarap dan sisa pepejal yang dikendalikan oleh Penyebut harga.

2.
Pembekalan Tenaga Kerja
2.1
Penyebut harga hendaklah membekalkan jumlah bilangan tenaga kerja yang cukup sebagaimana penentuan dan persetujuan kontrak perkhidmatan.  Pada bila-bila masa apabila diperlukan, Penyebut harga hendaklah membekalkan seorang atau lebih pekerja untuk menjalankan kerja-kerja yang ditentukan.

3.
Bayaran Perkhidmatan
3.1
Penyebut harga hendaklah menyediakan senarai penuh pekerja yang bekerja.  Pembayaran ke atas perkhidmatan boleh dipotong jika bilangan pekerja yang telah ditentukan tidak mencukupi sebagaimana dokumen sebut harga dan kontrak perjanjian yang berkuatkuasa.

PENGARAH
POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN
LAMPIRAN A
KETERANGAN MENGENAI PENYEBUT HARGA
1.
Nama Syarikat
:
……………………………………………………………………………


(Penyebut Harga)

2.
Alamat Syarikat :


i.
Ibu Pejabat
:
………………………………………………………………….






………………………………………………………………….






………………………………………………………………….


Telefon

:
…………………………………………………………………..


ii.
Cawangan
:
………………………………………………………………….






………………………………………………………………….






………………………………………………………………….



Telefon

:
………………………………………………………………….
3.
Pendaftaran Dengan Kementerian Kewangan


3.1
Tempoh Pendaftaran 
: Mulai 
: …………………Hingga………………………….


(Sila  sertakan salinan



Sijil Pendaftaran )



3.2
Taraf Syarikat

: * Bumiputera/ Bukan Bumiputera

(Taraf yang diiktirafkan oleh Kementerian Kewangan. Sila sertakan salinan sijil pengiktirafan yang dikeluarkan oleh Kementerian Kewangan Malaysia).

4.
Modal Syarikat
: 
(Isi yang berkenaan sahaja)


4.1.
Perseorangan / Perkongsian
: RM ………………………………..


4.2.
Sendirian Berhad / Berhad
:



i.
Modal Dibenarkan
: RM ………………………………..



ii.
Modal dibayar

: RM ………………………………..

5.
Butir-Butir Pemilikan Syarikat

5.1
Perseorangan :

	Nama  Pemilik
	No.Kad Pengenalan

	
	



5.2
Perkongsian   :
	Nama Perkongsian
	No.Kad Pengenalan
	Peratus Kongsi

	
	
	

	
	
	

	
	
	




(Sila guna  kertas berasingan jika tidak mencukupi)


5.3.
Sendirian Berhad / Berhad   :



5.3.1
Pemegang Saham :
	Nama Pemegang
	No.Kad Pengenalan
	Peratus Bahagian

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 (Sila guna  kertas berasingan jika tidak mencukupi)
i.3.2 Lembaga Pengarah :

	Nama
	No.Kad Pengenalan
	Keturunan

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 (Sila guna  kertas berasingan jika tidak mencukupi)
6. Komposisi Pekerja :

          Bumiputera            Bukan Bumiputera             Jumlah

i. Pengurusan           ……………………..  …………………………  ……………..........


ii. Teknikal                 ……………………..  …………………………  ……………..........

iii. Perkeranian           ……………………..  …………………………  ……………..........

iv. Buruh/ Kakitangan ……………………..  …………………………  ……………..........

Rendah 

v.
Pekerja Sedia Ada    ………………………    ………………………….     ………………………


(Buruh)
7. Pengalaman : 
(Sila Isi Lampiran A1)

Perakuan :
(Ditandatangani Oleh Orang Yang Bertanggungjawab Dalam Urusan-Urusan Sebut harga Ini Dan Yang Diberikuasa Menandatangani Kontrak Jika Berjaya)
Dengan ini saya mengaku dan mengesahkan bahawa segala butir-butir di atas adalah benar.

Tandatangan
:
……………………………………….

Nama

:
……………………………………….

Jawatan 
:
……………………………………….

Cop Syarikat
:
Tarikh 

:
……………………………………….

LAMPIRAN  A1

SENARAI PERKHIDMATAN YANG TELAH TAMAT TEMPOH
(PERKHIDMATAN KEBERSIHAN DAN PENGINDAHAN KAWASAN SERTA JALAN)

	Bil
	Nama/Jenis Kontrak
	Nama Dan Alamat Penuh Jabatan/ Agensi Perunding Yang  Mengawas Kontrak
	Harga Kontrak Sebulan (RM)
	Tempoh Kontrak
	Catatan

	
	
	
	
	Mula
	Tamat
	

	
	
	
	
	
	
	


*Peringatan

Sila sertakan satu salinan surat tawaran bagi 








        ……………………………………….

setiap kontrak yang disenaraikan dan juga surat-surat






                         ( Tandatangan Kontraktor )

kepujian mengenai prestasi yang dikeluarkan oleh

pihak yang berkenaan jika ada.







Nama
:












Alamat  &












Cop Syarikat  

LAMPIRAN  A2
SENARAI PERKHIDMATAN YANG MASIH DIJALANKAN SEHINGGA SEKARANG
(PERKHIDMATAN KEBERSIHAN DAN PENGINDAHAN KAWASAN SERTA JALAN)

	Bil
	Nama/Jenis Kontrak
	Nama Dan Alamat Penuh Jabatan/ Agensi Perunding Yang  Mengawas Kontrak
	Harga Kontrak Sebulan (RM)
	Tempoh Kontrak
	Catatan

	
	
	
	
	Mula
	Tamat
	

	
	
	
	
	
	
	


*Peringatan

Sila sertakan satu salinan surat tawaran bagi 








        ……………………………………….

setiap kontrak yang disenaraikan dan juga surat-surat






                         ( Tandatangan Kontraktor )

kepujian mengenai prestasi yang dikeluarkan oleh

pihak yang berkenaan jika ada.







Nama
:












Alamat  &












Cop Syarikat  


LAMPIRAN B

SURAT AKUAN PENYEBUT HARGA
Pengarah
Politeknik Nilai

Kompleks Pendidikan Bandar Enstek

71760 Bandar Enstek

NEGERI SEMBILAN                                             

SEBUT HARGA PERKHIDMATAN KEBERSIHAN DAN PENGINDAHAN KAWASAN SERTA JALAN DI POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN

Tuan,
Adalah dengan ini dimaklumkan bahawa Syarikat________________________________________

___________________________________ mengambil bahagian dalam Tender Perkhidmatan Kebersihan Bangunan Di Politeknik Nilai, Negeri Sembilan.

2.
Syarikat sebagai penyebut harga dengan ini bersetuju menerima serta mematuhi dan terikat dengan syarat-syarat sebut harga, kontrak dan penentuan kerja yang terkandung di dalam dokumen tender.  Syarikat juga telah memahami bahawa Kementerian Pendidikan Malaysia berhak menerima atau menolak tender ini, sama ada harga yang ditawarkan lebih rendah atau tinggi atau sama dengan harga tawaran-tawaran lain.

3.
Syarikat bersetuju bahawa harga sebut harga yang ditawarkan ini SAH LAKU (valid) selama Sembilan puluh (90) hari daripada tarikh tutup tender.  Dalam tempoh tersebut syarikat tidak boleh menarik diri daripada tawaran ini.

4.
Sekiranya sebut harga syarikat ini diterima, syarikat akan mengikat suatu kontrak serta memberi Cagaran Keselamatan dalam tempoh Tiga Puluh (30) hari daripada tarikh terima Surat tawaran.  Persetujuan harga yang ditawarkan sebagai asas perkiraan bagi pembayaran di atas perkhidmatan yang diberikan kepada Politeknik setelah perkhidmatan tersebut disahkan oleh pihak Politeknik berkenaan.
5.
Saya/kami yang bertandatangan di bawah ini, setelah menyemak, adalah dengan ini mengesahkan bahawa dokumen sebut harga yang digunakan untuk sebut harga ini adalah yang sebenarnya dibeli oleh syarikat ini.

…………………………………………….….

(Tandatangan  Orang Yang Diberi Kuasa )

Nama


:
…………………………………………..

No.Kad Pengenalan
: 
…………………………………………..
Jawatan 

:
…………………………………………..

Alamat 


: 
…………………………………………..













…………………..





…………………………………………..

       Cop Syarikat





………………………………………….

Nama
Saksi

:
…………………………………………..

No.Kad Pengenalan
: 
…………………………………………..

Jawatan 

:
…………………………………………..

Alamat 


: 
…………………………………………..













…………………..





…………………………………………..

       Cop Syarikat





………………………………………….

LAMPIRAN C
SALINAN ASAL

JADUAL HARGA TAWARAN BAGI PERKHIDMATAN KEBERSIHAN DAN PENGINDAHAN KAWASAN SERTA JALAN     
DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN                              
	Bil
	PERKARA

	Luas Kawasan Politeknik

 (Ekar)
	Jumlah Pekerja Diperlukan
	Kadar Harga Sebulan (RM)
	Jumlah Harga Satu Tahun (RM)

	
	
	Keseluruhan
	Berumput
	
	
	

	
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	A.

1.

2.
B
1.

C
	PEMBERSIHAN KAWASAN
Penyelia (MEWAKILI KAWASAN DAN LANDSKAP)
Semua kawasan berumput, longkang, parit (kecuali longkang parameter), pagar dan lereng Blok Pentadbiran dan Akademik. Dewan, Kamsis dan kediaman staf.  Semua Kawasan Gelanggang permainan, padang, rekreasi dan Rumah Sampah. (Blok Akademik 11 unit / Blok Sokongan Akademik 34 unit)
Bilangan RUMAH SAMPAH sepuluh (10) buah

HIASAN KAWASAN DAN JALAN

Semua kawasan berpokok teduhan, tanaman flora, pokok renek, tanaman hiasan pasu luar bangunan, nursery tanaman hias, taman riadah dan wakaf (gazebo) di keseluruhan premis Politeknik.
Kos-kos yang lain (para 3-8)
	101.02


	40


	1

7
5

	
	

	Jumlah
	13
	
	

	Kadar GST (6%)
	
	
	

	JUMLAH KESELURUHAN (RM)
	
	
	


Harga tawaran hendaklah sama seperti kadar harga sebulan di Lampiran C1

(Tandatangan Syarikat / Kontraktor) :………………………………………...

Nama


:
………………………………………...

Alamat dan

:
………………………………………...

Cop Syarikat

:
………………………………………...

LAMPIRAN C

SALINAN PENDUA

JADUAL HARGA TAWARAN BAGI PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN 

DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN                                                
	Bil
	PERKARA                                               
	Luas Kawasan Politeknik

 (Ekar)
	Jumlah Pekerja Diperlukan
	Kadar Harga Sebulan (RM)
	Jumlah Harga Satu Tahun (RM)

	
	
	Keseluruhan
	Berumput
	
	
	

	
	(1)


	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	A.

1.

2.
B.

1.

C
	PEMBERSIHAN KAWASAN
Penyelia (MEWAKILI KAWASAN DAN LANDSKAP)
Semua kawasan berumput, longkang, parit (kecuali longkang parameter), pagar dan lereng Blok Pentadbiran dan Akademik. Dewan, Kamsis dan kediaman staf.  Semua Kawasan Gelanggang permainan, padang, rekreasi dan Rumah Sampah (Blok Akademik 11 unit / Blok Sokongan Akademik 34 unit)
Bilangan RUMAH SAMPAH sepuluh (10) buah.
HIASAN KAWASAN DAN JALAN

Semua Kawasan berpokok teduhan, tanaman flora, pokok renek, tanaman hiasan pasu luar bangunan, nursery tanaman hias, taman riadah dan wakaf (gazebo) di keseluruhan premis Politeknik.
Kos-kos yang lain (para 3-8)
	101.02


	40


	1

7
5
	
	

	Jumlah
	13
	
	

	Kadar GST (6%)
	
	
	

	JUMLAH KESELURUHAN (RM)
	
	
	


Harga tawaran hendaklah sama seperti kadar harga sebulan di Lampiran C1
(Tandatangan Syarikat / Kontraktor) :
………………………………………...

Nama


:
………………………………………...

Alamat dan

:
………………………………………...

Cop Syarikat

:
………………………………………...

LAMPIRAN C1
ASAS-ASAS PERKIRAAN BAGI SEBUT HARGA 

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN 

DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN                                                
1.
Jumlah Pekerja Tetap
:
Pekerja Am / Buruh
:
12 orang





Penyelia

:
  1 orang

(Ditetapkan oleh POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN berdasarkan keperluan)
	BIL
	BUTIR-BUTIR
	ASAS-ASAS PERKIRAAN

	
	
	KADAR HARGA SEBULAN

	1
	Gaji Pekerja @ sebulan *RM_________  X  1 Penyelia 
	RM

	2.
	Gaji Pekerja @ sebulan *RM_________  X  12 Pekerja
	RM

	3.
	Caruman KWSP *        % daripada jumlah gaji pekerja RM*________  X  12 orang
	RM

	4.
	Caruman PERKESO *     % daripada jumlah  gaji pekerja RM *_______ X 12 orang
	RM

	5.
	Purata kos bahan kimia perosak, baja dan lain-lain, plastic sampah
	RM

	6.
	Purata kos Peralatan Perkebunan Dan Pembersihan Kawasan
	RM

	7.
	Susut nilai mesin
	RM

	8.
	Kos Pentadbiran dan Keuntungan
	RM

	
	Jumlah ………………………………….
	RM


Sila nyatakan bahagian yang bertanda *
Tarikh
: …………………………………


……………………………………………………

Tandatangan Pengurus/Wakil Syarikat.

Nama:

Alamat dan Cop Syarikat

LAMPIRAN C2 
CADANGAN SENARAI MESIN-MESIN YANG AKAN DIGUNAKAN DALAM

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN 

DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN                                                
	BIL
	JENIS
	*JENAMA
	KUANTITI

	
	
	
	CADANGAN

KEPERLUAN
	*KONTRAKTOR BEKAL

	1
	Kenderaan:

1.1 Kereta

1.2 Van

1.3 Lori

1.4 Mini Traktor

1.5 Lawn mower
1.6 Mesin rumput jenis sandang
	
	1

1

1

1

4
6
	

	2
	High Pressure Water Jet
	
	4
	

	3
	Kereta Tolak Sampah
	
	6
	

	4
	Chainsaw
	
	2
	

	5
	Pencakar Besi
	
	12
	

	6
	Penyapu kasar
	
	12
	

	7
	Peralatan kecil yang lain mengikut keperluan kerja harian seperti cangkul, pungkis, skop, penyapu dan sebagainya.
	
	12 Setiap Item
	

	8
	Bilangan Pekerja Am
	
	13
	


Sila isi di bahagian bertanda (*) dan sila sertakan katalog
Tarikh
: …………………………………


…………………………………..………………

Tandatangan Pengurus/Wakil Syarikat.

Nama:

Alamat dan Cop Syarikat

LAMPIRAN C3
CADANGAN SENARAI BAHAN-BAHAN YANG AKAN DIGUNAKAN DALAM

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN 

DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN                                                
	BIL
	JENIS
	JENAMA
	KUANTITI

	
	
	
	CADANGAN

KEPERLUAN
	KONTRAKTOR BEKAL

	1.
	Baja (organic)
	
	1 beg guni
	

	2.
	Baja (Kimia) 

-NPK Green 

- NPK Red 
	
	1 beg guni
	

	3.
	Racun Serangga 
	
	1 beg guni
	

	4.
	Racun Rumpai 
-Glyphosate

-Paraquat
	
	4 liter
	

	5.
	Pengalak tumbuhan 
	
	Mengikut keperluan
	

	6.
	Environmental Friendly Micro organisme (EM)
	
	Mengikut keperluan
	

	7.
	Anak Pokok Dan Nursery
	
	Mengikut keperluan
	

	8.
	Anak Benih Sulaman dan Penggantian
	
	Mengikut keperluan
	


Sila isi di bahagian bertanda (*) dan sila sertakan katalog
Tarikh
: …………………………………


…………………………………..………………

Tandatangan Pengurus/Wakil Syarikat.

Nama:

Alamat dan Cop Syarikat

LAMPIRAN D

PENENTUAN SKOP PERKHIDMATAN (SPESIFIKASI)

1
Jumlah Bilangan Pekerja


1.1
Kontraktor adalah dikehendaki menyediakan bilangan pekerja mengikut kawasan seperti berikut :-



1.1.1
Kebersihan Kawasan

-   
Pekerja Am / Buruh 
=  8 orang



1.1.2
Hiasan Kawasan dan Jalan
-
Pekerja Am / Buruh
= 4 orang







-            Penyelia

=  1 orang
1.2 Kontraktor hendaklah menyediakan Satu (1) orang Penyelia yang berpengalaman untuk mengurus, menyusun dan menyelia pekerja-pekerja sepenuh masa bagi setiap satu dari kedua-dua perkhidmatan tersebut.

1.3 Menyediakan tenaga pekerja mengikut bilangan yang diperlukan apabila dikehendaki oleh pihak Politeknik walaupun diluar hari dan waktu bertugas biasa.

1.4 Umur pekerja tidak melebihi dari 55 tahun. (Sila nyatakan rekod kesihatan sekiranya pekerj melebihi dari umur tersebut)
1.5 Spesifikasi dan skop kerja mengikut zon perkhidmatan adalah seperti di Lampiran D1
2.
Waktu Dibenarkan Bertugas


Waktu bertugas yang dibenarkan pekerja-pekerja berada dalam kawasan   Politeknik  kecuali  Hari Kelepasan Am adalah seperti berikut:-


2.1
Di antara jam 7.30 pagi hingga 4.30 petang.    

2.2 PERAKAM WAKTU (Punch Card) bagi pekerja hendaklah diletakkan di jabatan di mana pekerja tersebut bertugas.   
3.
Pembersihan Kawasan, Perkhidmatan dan Kekerapan

3.1
Kawasan Politeknik:


Kawasan Politeknik hendaklah sentiasa berada dalam keadaan teratur, kemas dan  bersih.

	
	TEMPAT
	
	PERKHIDMATAN
	KEKERAPAN

	i.
	Kawasan Berumput

-  Padang

-  Simpanan Jalan

-  Cerun/Tebing

-  Berbukit

-  Beralun

-  Pagar perimeter dan luar  

   pagar (5 kaki) tiang pagar
-  Bahu Jalan/

   Longkang / Parit

- Tepi / celah bangunan

	a.
	Memotong, menyapu, mengumpul dan membuang rumput. Semasa memotong panjang rumput tidak boleh melebihi 30.0 mm (3 cm) dari paras tanah.


	2 kali sebulan

(14 hari selepas potongan pertama)



	ii.
	Kawasan Sepanjang

Pagar, Longkang / Jalan Masuk / Pintu Masuk Utama, persekitaran kamsis dan kediaman staf
	a.

b.


	Menebas / memotong / memangkas “hedges”. Semak / belukar, pokok-pokok kecil / renek dengan ukur lilit tidak melebihi 12” serta membersih / mengumpul / membuang sampah dan hasil tebasan di tempat pelupusan sampah.

Mencuci serta membersih longkang dan parit di sekitar kawasan dengan mengeluarkan dan membuang segala bentuk sampah sarap, mendapan dan rumput rampai yang terdapat dalamnya.  Dibubuh kapur.
	2 minggu sekali

2 minggu sekali



	iii.


	Sampah Sarap Domestik Dan Sisa Pepejal Lain Selain Sisa Buangan Pengusaha Kantin dan Kafeteria 


	a.

b.
c.
	Sampah Sarap Kawasan Persekitaran
Mengutip dan membersih sampah dipersekitaran kawasan dan luar bangunan serta fasiliti 
Membersihkan dan membuang sampah   terkumpul di Rumah Sampah ke Tapak Pelupusan Sampah dan Sisa Pepejal yang dibenarkan.  Mencuci Rumah Sampah setelah setiap kali sampah terkumpul dikeluarkan dan  dilupuskan.
	Setiap hari 

Setiap hari

3 kali seminggu



	

	TEMPAT
	
	PERKHIDMATAN
	KEKERAPAN

	iv.
	Kawasan Politeknik Keseluruhan
	a.

b.

c.
	Menyapu / membersih / memungut dan memasukan sampah sarap dalam karung plastik ke rumah sampah 
Memungut, mengumpul dan membuang sampah dan buangan dari tong-tong, bekas sampah  dan rumah sampah yang terdapat di sekitar kawasan.

Membekal serta memasang karung plastik pada tong- tong / bekas sampah yang terdapat  di sekitar kawasan.
	2 kali sehari

2 kali sehari

2 kali sehari atau mengikut keperluan

	v.
	Semua Kawasan bertanam di keseluruhan premis Politeknik

· berpokok teduhan

· tanaman flora

· pokok renek

· tanaman hiasan pasu luar dan dalam bangunan

· nursery tanaman hias

· taman riadah

· wakaf (gazebo) 


	a.
	Menjaga dan menyiram pokok hiasan taman dan berpasu. (termasuk di dalam bangunan pejabat yang ada berpasu)

	2 kali sehari


	vi.
	Kawasan Sepanjang

Jalan, ruang antara bangunan /lereng bangunan dan cerunan / Jalan Masuk / Pintu Masuk Utama, persekitaran kamsis dan kediaman staf serta kemudahan
	a.

b.

c.

	Pemangkasan pokok (pruning) dan membersihkan rumput (weeding) pokok kecil / renek dengan ukur lilit tidak melebihi 12” serta membersih /mengumpul/membuang sampah dan hasil tebasan di tempat pelupusan sampah.

Membaja dan percambahan pokok dan tanaman hiasan.

Menanam dan sulapan tanaman yang mati dan tidak subur.
	2 minggu sekali

2 minggu sekali

Mengikut keperluan


	

	TEMPAT
	
	PERKHIDMATAN
	KEKERAPAN

	iii.
	Nurseri,  tapak semaian dan rumah fertigasi
	a.

b.

c.

d.
	Membantu menjaga dan menguruskan rumah semaian dan fertigasi seperti menyiram, membaja dan membuat campuran media tanaman, merumpai dan seumpamanya.

Membantu memlakukan cantuman tunas, mengetot pokok, keratan batang dan percambahan benih.

Memastikan persekitaran tapak semaian dan rumah fertigasi sentiasa bersih, kemas dan tersusun.

Membantu menyelenggara tanaman di nursery dan rumah fertigasi.
	Sepanjang masa


4
Piawaian Minimun Politeknik Nilai, Negeri Sembilan
	BIL
	ASPEK
	PIAWAIAN

	A.
	Kawasan dan persekitaran 

	Bersih, kemas dan tersusun

	B.
	Kawasan meliputi kawasan landskap, hiasan jalan sisi bangunan, ruang antara bangunan, susur gajah, kawasan lapang, gelangang dan padang permainan
	Landskap dipelihara dengan baik, segar, bersih dan padang dalam keadaan baik.



	C.
	Longkang, Longkang Hujan, Perparitan 
	Tidak dilitupi rumput, sampah sarap, lumpur, tanah atau apa-apa bahan yang menghalang aliran lancar air.



	D.
	Tanaman Pokok Bunga Dan Hiasan Serta Tanaman Tutup Bumi.
	Disiram, dibaja, dirumput, cantas rapi dan disulap serta ditanam ganti mana-mana pokok yang tidak sihat atau mati dengan sempurna.



Pengarah

POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN                                               
LAMPIRAN D1
	NO.
	PERKARA
	HUKUMAN/DENDA



	1.
	Tidak Hadir Bertugas.

1.1    Gagal / Tidak Hadir Bertugas

1.2    Tidak berada di tempat sepatutnya

         bertugas.

1.3    Keluar dari kawasan Politeknik tanpa

         kebenaran/tanpa rekod.

1.4  Tidak mengetik Kad Perakam Waktu


	1.   Amaran Bertulis oleh Pengarah  

      Politeknik bagi kesalahan pertama.

2.   Penalti atau denda tidak melebihi

      RM50.00 pada setiap kali kesalahan

      selepas diberikan amaran bertulis

      oleh Pengarah Politeknik.



	2.
	Membekal Pekerja Yang Tidak Mencukupi
- Perlu memastikan pekerja mencukupi. Sekiranya tidak mencukup potongan tetap akan dikenakan
	Pemotongan gaji akan dibuat seperti berikut:
Pemotongan : (GAJI SEBULAN/30.5) xBil. Hari Tidak bekerja X Bil. Pekerja Tidak Hadir


	3.
	Melantik Pekerja Melebihi Had Umur Tanpa Kebenaran.
	Amaran dan menyediakan pengganti/mendapatkan sijil kesihatan dari Pegawai Perubatan Bertauliah dan diiktiraf.



	4.
	Gagal Mematuhi Piawaian Norma Kebersihan

4.1  Bangunan yang dibersihkan dengan

       sempurna sebagaimana fasal 3 

       Lampiran D.

4.2  Gagal mematuhi fasal 4 Lampiran D


	Amaran oleh Pengarah Politeknik dan tindakan sebagaimana fasal Perjanjian Kontrak.
Denda 20% X Jumlah nilai kontrak sebulan

	5.
	Gagal Menyediakan Peralatan/Mesin

5.1  Tidak dapat menyediakan pada masa ianya

       dikehendaki.

5.2  Gagal menyediakan langsung.


	Amaran bertulis daripada Pengarah Politeknik dan bayaran ditolak mengikut jumlah kos yang dikenakan oleh pelaksanaan kontraktor lain.

	6.
	Kelakuan dan Tatatertib Pekerja

6.1  Mengetik Kad Perakam Waktu orang lain.

6.2  Datang Lewat dan Balik Awal

6.3  Tidak memakai pakaian seragam

6.4  Keluar dari kawasan Politeknik tanpa kebenaran
      Penyelia dan gagal merekod dalam buku rekod 
      keluar.


	Amaran bertulis daripada Pengarah Politeknik bagi kesalahan pertama dan seterusnya penalty sebanyak 2.5% daripada harga kontrak atau sebanyak RM50.00 mengikut mana yang tertinggi (Tertakluk pada tempoh sebulan)


LAMPIRAN E
Kementerian Kewangan Malaysia

    

SURAT AKUAN PEMBIDA 

 SEBUT HARGA PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN DI POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN
Saya, …………..........................................……   nombor K.P ...........…….………………. yang mewakili ………….................................................. nombor pendaftaran ................................................ dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam tender/sebutharga* seperti di atas. Bersama-sama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini.
2.
Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN atau mana-mana individu lain sebagai sogokan untuk dipilih dalam tender/sebutharga* seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil:
2.1 penarikan balik tawaran kontrak bagi tender / sebutharga* di atas; atau

2.2 penamatan kontrak bagi tender / sebutharga* dia atas; dan

2.3 lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan.
3.
Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya atau mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk dipilih dalam tender/sebutharga* seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Perkhidmatan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran.

Yang benar,

……………………………..

(Nama dan No K.P)

Cop Syarikat:
Catatan: i) * Potong yang mana tidak berkaitan.

               ii)  Surat akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Perwakilan Kuasa

LAMPIRAN F

KLAUSA FI PERKHIDMATAN UNTUK DIMASUKKAN DALAM 

DOKUMEN SEBUT HARGA MELALUI SISTEM e-PEROLEHAN
Notis / Klausa Kontrak

Setiap transaksi bagi kontrak yang melibatkan hanya sekali bayaran (one-time payment) melalui sistem e-Perolehan akan dikenakan fi perkhidmatan pada kadar sebanyak kosong perpuluhan lapan peratus (0.8%) dengan had maksimum RM9,600 bagi transaksi yang bernilai RM 1.2 juta atau lebih;

Atau

Setiap transaksi bagi kontrak yang melibatkan beberapa kali pembayaran (multiple payment) melalui sistem ePerolehan akan dikenakan fi perkhidmatan sebanyak kosong perpuluhan empat peratus (0.4%) dengan had maksimum RM4,800 bagi pesanan bernilai RM 1.2 juta atau lebih.

Cadangan Bagi Arahan Dalam Dokumen Sebut Harga

Petender hendaklah mengambil kira kadar fi perkhidmatan dalam menawarkan harga.

Jadual Bayaran yang akan dibuat oleh (AGENSI: POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN) adalah seperti yang dinyatakan dalam Perjanjian. Bayaran yang akan dibuat oleh (AGENSI: POLITEKNIK NILAI, NEGERI SEMBILAN) kepada Petender yang berjaya adalah tertakluk kepada kadar fi perkhidmatan yang dinyatakan dalam perenggan 4, SPP Bil.2 Tahun 2013.

Cadangan Bagi Klausa Dalam Kontrak Kementerian Agensi

Pembayaran akan dibuat oleh Kerajaan kepada pembekal secara elektronik dan fi perkhidmatan yang dikenakan kepada pembekal adalah *0.8% / 0.4% (* pilih mana yang berkenaan) berdasarkan Klausa ………..................…. Kontrak ini.











LAMPIRAN G

Kepala Surat Syarikat

Pengarah,

Politeknik Nilai

Kompleks Pendidikan Bandar Enstek,

71760, Bandar Enstek, 

Negeri Sembilan.





Tarikh:

Tuan,

SURAT PERWAKILAN KUASA MENANDATANGANI BAGI PIHAK SYARIKAT

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2.
Dimaklumkan bahawa saya,……............................................................................... No. Kad pengenalan ……........................................................................ selaku pemilik syarikat ……....................................................................................... akan menandatangani sendiri semua dokumen berkaitan dengan urusan perolehan PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN MULAI 01 MEI 2018 HINGGA 30 APRIL 2019 ( SATU TAHUN) atau mewakilkan kuasa untuk menandatangani bagi pihak syarikat untuk urusan perolehan tersebut iaitu:
[image: image2.jpg]


Nama


: ……...........................................................

Alamat 

: ……...........................................................

Jawatan

: ……...........................................................

No. K/P

: ……...........................................................

No Telefon

: ……...........................................................

No Faks 

: ……..........................................................

Emel


: ……...........................................................

3.
Sehubungan itu, dikemukakan untuk maklumat/ rujukan pihak tuan selanjutnya. Pihak kami akan memaklumkan kepada pihak Kementerian sekiranya terdapat perubahan penama bagi perkara ini secara rasmi.

Sekian, terima kasih.

…….........................................

(NAMA PEMILIK SYARIKAT)

Jawatan:

Cop Syarikat:

Catatan: *Potong mana yang tidak berkaitan

LAMPIRAN H
CONTOH BORANG JAMINAN BANK UNTUK CAGARAN PRESTASI

(KONTRAK BEKALAN / PERKHIDMATAN)

PERJANJIAN ini dibuat pada ………………… haribulan …………….……... di antara  …………………………………………………………………………………………… (tuliskan nama bank) yangberalamat…………..…………………………………………………………………………………………..
 ………………………………………………………………………………………………………………………..
(Tulis alamat urusan perniagaan utama Bank tertentu) (kemudian daripada ini disebut sebagai “Penjamin”) sebagai satu pihak dengan Kerajaan Malaysia (Kemudian daripada ini disebut sebagai “Kerajaan”) sebagai pihak yang  satu lagi.

BAHAWASANYA

1.
Sebagai balasan  Kerajaan membenarkan …………………………………………………………...
………………………………………..……………………………………………………………………..
(kemudian daripada ini di sebut sebagai “kontraktor” untuk membekal dan menghantar kepada Kerajaan  …………………………………………………………………………………………………..
(kemudian daripada ini disebut sebagai “Barang”) untuk harga kontrak sejumlah ……………………………..……………………………………………………………………………...
(RM : ……………………….)

KAMI, yang bertandatangan di bawah ini atas permintaan Kontraktor mengaku janji (iaitu aku janji yang tidak boleh dibatalkan) satu jaminan kepada Kerajaan bahawa :-

2.
Perjanjian telah bersetuju untuk menjamin perlaksanaan yang sepatutnya  ke atas kontrak tersebut mengikut cara sepertimana yang terdapat kemudian daripada ini

MAKA Penjamin dengan ini bersetuju dengan Kerajaan seperti berikut:-

1.
Apabila sahaja Kerajaan membuat tuntutan bertulis, maka Penjamin hendaklah dengan serta merta membayar kepada Kerajaan nilai yang ditentukan di dalam  tuntutan tersebut tanpa mengira  samada terdapat apa-apa bantahan atau tentangan daripada Kontraktor atau Penjamin atau mana-mana pihak ketiga yang lain dan tanpa bukti atau bersyarat. Dengan  syarat sentiasanya bahawa jumlah tuntutan yang  dibuat tidak  melebihi sebanyak


Ringgit Malaysia …………………………………………………………………………………………..

(nyatakan nilai dalam perkataan) (RM ………………..) dan bahawa tanggungan pinjaman  untuk membayar kepada Kerajaan di bawah Perjanjian ini tidak melebihi nilai tersebut di atas.

2.
Kerajaan  berhak untuk membuat apa-apa tuntutan separa jika  dikehendakinya dan jumlah ke semua tuntutan separa itu hendaklah tidak melebihi nilai 

Ringgit Malaysia      ………………………………………………………………………………………

(nyatakan nilai dalam perkataan) (RM:…………………..) dan liability Penjamin untuk membayar kepada Kerajaan jumlah yang disebutkan terdahulu hendaklah dikurangkan dengan perkadaran yang bersamaan dengan apa-apa bayaran separa telah dibuat oleh Penjamin.

3.
Penjamin tidak akan dilepaskan dari jaminan ini oleh sebarang perkiraan di antara Kontraktor dan Kerajaan sama ada  dengan tentang kewajipan yang  diakujanji oleh kontraktor atau oleh sebarang penggangguan sama ada dari segi perlaksanaan, masa, pembayaran atau sebaliknya.

4.
Jaminan ini adalah jaminan yang berterusan dan tidak boleh  dibatalkan dan berkuasa  sehingga ………………………( kemudian daripada ini disebut sebagai “ Initial Expiry Date”) iaitu dua belas (12) bulan sama ada selepas tarikh tamat kontrak atau selepas pembekalan/”shipment”/”consignment”. Barang yang terakhir sekali mengikut mana  yang terkemudian. Perjanjian hendaklah melanjutkan “ Initial Expiry Date” jaminan ini untuk tempoh tambahan selama satu(1) tahun daripada “Initial Expiry Date” 

( kemudian daripada ini tersebut sebagai “ Extended Expiry Date”) apabila diminta oleh  kerajaan ini adalah dengan ini dilanjutkan. Jumlah agregat maksimum yang  kerajaan berhak dibawah perjanjian ini mestilah sentiasa dipastikan tidak melebihi jumlah

Ringgit Malaysia …………………………………………………………………………………………..
(nyatakan nilai jaminan dalam perkataan ) (RM ………………………)

5.
Apa-apa tanggungjawab dan tanggungan Penjamin di bawah perjanjian ini hendaklah luput apabila Perjanjian ini tamat pada “ Initial Expiry Date” melainkan jika sebelumnya Kerajaan telah meminta secara bertulis kepada Penjamin untuk mengikut peruntukan kontrak.

6.
SEMUA TUNTUTAN BERKAITAN DENGAN JAMINAN INI, JIKA ADA, MESTILAH DITERIMA OLEH PIHAK BANK DALAM TEMPOH SAHLAKU JAMINAN INI  ATAUPUN DALAM MASA EMPAT MINGGU DARIPADA TAMATNYA TARIKH JAMINAN INI, MENGIKUT MANA YANG  LEBIH  KEMUDIAN.


PADA MENYAKSIKAN  HAL DI ATAS pihak-pihak  kepada  Perjanjian ini telah menurunkan  tandatangan dan meteri mereka pada  hari dan tahun yang mula-mula tertulis di atas.

Ditandatangani untuk  dan bagi pihak penjamin
)

……………………………………….

Dihadapan




)







)
Nama

: ……………………….…..







)







)
Jawatan
: …………………….……..

……………………………………….

)

( saksi )



)
Cop Bank
: …………………………...

Nama
: ………………………………..

Jawatan: ………………………………..

Cop Bank/Syarikat :

Ditandatangani untuk dan bagi


)
…………………….…………………………

Pihak Kerajaan Malaysia

Dihadapan




)
Nama
:……………………………………







)
Jawatan: …………………………….……..







)
Cop Jabatan:

………………………………….
   (saksi)

Nama : ………………………………………

Jawatan: …………………………………….

LAMPIRAN 1
SULIT
………………………………………….

………………………………………….

………………………………………….

Tuan,

CONTOH SURAT SETUJUTERIMA: 

KONTRAK PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN DAN HIASAN KAWASAN SERTA JALAN 

DI POLITEKNIK NILAI NEGERI SEMBILAN :

Merujuk kepada sebut harga tuan untuk perkhidmatan yang tersebut di atas Kerajaan Malaysia dengan ini memberitahu tuan dengan sukacitanya bahawa Politeknik Nilai, Jabatan Pengajian Politeknik, Kementerian Pendidikan Malaysia telah bersetuju menerima sebut harga tuan seperti di Lampiran A berkembar, tertakluk kepada syarat-syarat berikut:

1.1
Kadar harga tawaran tuan,

1.2
Syarat-syarat dalam dokumen tender

1.3
Tempoh kontrak hendaklah berkuatkuasa bermula dari ……………………… hingga 
…………………….. ( ……. Bulan )

1.4
Tempoh Jaminan Bank hendaklah berkuatkuasa bermula dari ………………………. 
hingga ……………………………
2.
Dengan penerimaan sebut harga tuan oleh Kerajaan, tuan adalah dinasihatkan bahawa suatu ikatan kontrak terwujud di antara Kerajaan dengan tuan.  Suatu kontrak rasmi akan disempurnakan kemudiannya dengan memasukkan semua terma-terma sebut harga sebagaimana yang diubahsuaikan.  Tuan akan diberi tahu kelak oleh Kerajaan apabila dokumen-dokumen kontrak adalah siap sedia untuk ditandatangani oleh tuan.

3.
Jumlah harga tawaran yang telah disetujuterima ialah dengan kadar harga RM…………………….. sebulan x ………….. bulan = RM……………………………… (Ringgit Malaysia:……………………………………………………………………….)

4.
Sayugia diingatkan bahawa mengikut syarat-syarat tender, tuan adalah dikehendaki membuat yang berikut:

4.1
Mendepositkan suatu Bon Perlaksanaan dalam bentuk Jaminan Bank yang tidak boleh 
batal dari sebuah bank yang diluluskan dan didaftarkan di Malaysia dengan jumlah 
sebanyak RM…………….. yang berupa 2.5% / 5% daripada nilai satu tahun kontrak.  
Jaminan Bank tersebut hendaklah menggunakan Borang Jaminan yang dikembarkan 
bersama-sama ini.


4.2
Jaminan Bank hendaklah dikemukakan dalam tempoh tiga puluh (30) hari dari tarikh 

surat ini dan dihantar ……………………………………………………………..

4.3
Apa-apa kegagalan mematuhi kehendak-kehendak perenggan 4 ini dalam tempoh 
masa yang dinyatakan, kecuali jika diabaikan dengan nyata oleh Kerajaan, akan 
menyebabkan penerimaan ini terbatal dan selepas itu Kerajaan tidaklah dengan apa-
apa cara juga bertanggungjawab kepada tuan.
5.
Surat ini dihantar dalam tiga (3) salinan.  Sila kembalikan salinan asal dan salinan kedua setelah ditandatangani dengan disaksikan dengan sempurnanya diruangan yang berkenaan di bawah ini ke Kementerian ini dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat ini.  Salinan ketiga adalah untuk simpanan tuan.

Sekian, terima kasih.

“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA “

Saya yang menurut perintah,

(                                                                  )

Unit Khidmat Pengurusan
b/p 

Pengarah 

Politeknik Nilai, Negeri Sembilan
Yang bertandatangan di bawah ini dengan ini mengakui penerimaan surat  tersebut di atas, salinan yang mana telahpun disimpan dan mengesahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang terkandung dalam jadual Dokumen-Dokumen Sebut harga telah dikenakan dengan keluaran surat tersebut/kandungan perenggan 1 di atas adalah merupakan keseluruhan sebut harga yang bertandatangan di bawah ini.

………………………………………..


……………………………………………….


(Tandatangan Kontraktor)



   (Tandatangan Saksi)

Nama





Nama

Penuh:
………………………………….

Penuh: ……………………………………...

Alamat : ……………………………………..

Alamat: ……………………………………..

………………………………………………..

……………………………………………….

………………………………………………..

……………………………………………….

Cop Syarikat:

Tarikh: ………………………………………..

Tarikh: ……………………………………...

LAMPIRAN  Q




                           Bila menjawab, sila nyatakan nombor ini

(Kew.284-Pin./94)




              No. Sebutharga : PNS(S)400-7/1-8-11

KERAJAAN  MALAYSIA

(ARAHAN PERBENDAHARAAN 170)

NEGERI   SEMBILAN

SEBUTHARGA 

Kepada (Nama Syarikat) ...............................................  
     Pelawaan Sebutharga dikeluarkan Oleh :








     Politeknik Nilai,

No.Telefon : .................................................................           
     Kompleks Pendidikan Bandar Ensteks
No. Pendaftaran dengan Kem.Kewangan : 

     
     71760 Bandar Enstek, Negeri Sembilan
......................................................................................
     No. Tel : 06-7980400   No. Faks : 06-7911269
Kod Bidang : 221402 , 221002
1.     Sila beri Sebutharga untuk Sebutharga Perkhidmatan Kebersihan Kawasan Dan Hiasan Kawasan Serta Jalan Di Politeknik Nilai Negeri Sembilan tertakluk syarat-syarat yang ditetapkan :-
1.1
Sebutharga hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul surat berlakri dan bertanda “No. Sebutharga “PNS(S)400-7/1-8-11”
1.2
Syarat Penyelenggaraan /Penyempurnaan:.............................................

1.3
Tarikh Penyerahan/Penyempurnaan:.......................................................

1.4
Arahan Pengiriman: PENGARAH, POLITEKNIK NILAI.

1.5
Sebutharga hendaklah dimasukkan ke dalam peti tawaran yang berkenaan di alamat di atas tidak lewat pada   16 Mac 2018 (Rabu)  jam 12.00 tengahari.
1.6
Tempoh sahlaku Sebutharga hendaklah  90  hari selepas tarikh tutup.


Tarikh : .............................................
Tandatangan 
:...........................................………






Nama Pegawai 
:................................................... 






Jawatan 

: ..................................................

	Bil
	Perihal barang-barang/perkhidmatan dan syarat-syarat khas.
	Unit

Ukuran
	Kuantiti/

Kekerapan
	Kadar

(RM)
	Harga

(RM)

	1.
	Perkhidmatan Kebersihan Kawasan Dan Hiasan Kawasan Serta Jalan Di Politeknik Nilai, Negeri Sembilan  Untuk Tempoh Satu (01) Tahun Mulai 01 Mei 2018 Hingga 30 April 2019
	1 tahun
	13 orang
	.........................Sebulan


	........................ Setahun



	(6%)

Jumlah Keseluruhan (RM)


	........................

........................


i) Harga yang ditawarkan adalah harga bersih  dan 


ii) ii)   Tarikh penyerahan/penyempurnaan  ialah.............................................


Saya / Kami dengan ini menawarkan untuk melaksanakan kerja-kerja di atas dengan harga dan syarat-syarat yang ditunjukkan di atas dengan tertakluk kepada syarat-syarat di atas dan dibelakang ini.


Tandatangan Penyebutharga
 : ................................................................



Nama dan No. K/P                 
 : ...............................................................  
           


Alamat Syarikat                        
 : …………....................................................

                                                

                ................................................................


Tarikh


          
 : …………........……               
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