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ORIENTAÇÃO AO ALUNO
Caros alunos, este manual foi compilado com todas as informações que necessitamos para preencher o Programa COLETA CAPES. Sendo, portanto, a base na qual vocês se guiarão para preencher o Relatório Semestral, ou seja, NÃO preencham este manual, apenas copiem e colem as informações que precisarem

***********************************************************************

1a. PARTE: DADOS PESSOAIS E GERAIS DOS PARTICIPANTES EXTERNOS

Basta informar apenas uma vez os dados do participante externo.

I- ALUNOS DE GRADUAÇÃO, MESTRADO E DOUTORADO DE OUTROS PROGRAMAS (os quais participaram de projetos, publicações e organização de eventos com os professores e alunos do PPGL)

1. Dados Pessoais:

a)Nome completo

b)Data de nascimento

c)Sexo

d)E-mail

e)CPF ou passaporte,

f)Nacionalidade

g)País de origem

2.Dados acadêmicos:

a)Data de matrícula

b)Curso

c)Instituição

d)Prazo para a titulação

e)Status: (Abandonou, desligado, matriculado, mudança de nível com defesa de dissertação, mudança de nível sem defesa de dissertação, titulado)

f)Data do status:

g)Financiado: Bolsa(IC, Tutoria, outra), qual agência 

II- PARTICIPANTES EXTERNOS (DOCENTES DE OUTROS PROGRAMAS OU INSTITUIÇÕES)
(Autores e participantes de projetos)

1.Dados Pessoais:

a)Nome completo 

b)CPF ou Passaporte 

c)País de origem 

d)Nacionalidade 

e)e-mail 

f)qual atividade/projeto/evento

g)Instituição de origem(nome e sigla)

h)país da Instituição 

2. Titulação:

a)Nível

b)ano

c)Área (grande área, área, sub área ou especialidade)

d)Instituição (nome, sigla e país)

Informar se tem o Pós-Doutorado, e se a informação acima se refere a este.
___________________________________________________________________________

2a. PARTE: PROJETOS E PRODUÇÃO INTELECTUAL

I-PROJETOS DE PESQUISA (cada projeto deve ser relacionado, especificando os dados abaixo)

1)Identificação

a)Linha de Pesquisa

b)Nome do Projeto

c)Ano de início

d)Natureza: Desenvolvimento, extensão, pesquisa, outra

e)Situação: em andamento, desativado, concluído

2)Equipe:(Para cada participante da equipe, que não seja docente ou discente do PPGL, é necessário que sejam fornecidos os dados pedidos na 1a. parte deste manual)

a)Responsável pelo Projeto

b)Nome completo de cada participante

c) Financiamento

d) Descrição: Resumo sobre o Projeto, especificando o que cada participante faz no Projeto.

 OBS: Por favor, informar o seu projeto de Pesquisa e os demais Projetos no qual participa como aluno ou Pesquisador.
Neste item também deve ser informado o Grupo de Pesquisa ao qual pertence.

II-PRODUÇÃO INTELECTUAL

Explicação: Para CAPES a Produção Intelectual divide-se em três naturezas principais: Bibliográfica, Técnica e Artística. Estas, por sua vez, estão organizadas em outras subdivisões, as quais estão separadas no item Detalhamento.

Logo para cada produção é necessário preencher os itens:

II-1: Identificação

II-2: Vínculo

II-3: Contexto

II-4: Detalhamento

É necessário preencher todos os dados, e organizar cada produção separadamente mesmo que no evento seja possível ocorrer duas produções, ver exemplo no anexo deste manual.

II-1 IDENTIFICAÇÃO

a) Título da Produção Intelectual

b) Nome de todos os participantes (lembrando que os dados desses participantes devem ser preenchidos como consta nos itens da primeira parte deste manual)

II-2 VÍNCULO

Produção vinculada ao Trabalho de Conclusão (sim ou não)

II-3 CONTEXTO
a)Linha de Pesquisa

b)Projeto

c)Área do Conhecimento(grande área, área, sub-área ou especialidade)

II-4 DETALHAMENTO (segue abaixo todas as naturezas e suas especificações)
II-4A: NATUREZA BIBLIOGRÁFICA

1-Ano

2-TIPO

2.1-Artigo em Periódico

a) Natureza:( trabalho completo ou resumo)

b) Título do Periódico:

c) ISSN:

d) Nome da Editora:

e) Fascículo:

f) Série:

g) Página inicial:

h) Página final:

i) Idioma:

j) Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

k) URL:

l) Observações:

2.2-Livro

a)Natureza:( Capítulo, Coletânea, Texto Integral, Verbete ou Outro)

b)Título da obra:

c)ISBN:

d)Nome da Editora:

e)Número da edição ou revisão:

f)Cidade e País da Editora:

g)Volume:

h)Fascículo:

i)Série:

j)Idioma:

l)Número de Páginas:

m)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

n)URL:

o)Observações:

2.3- Trabalho em Anais

a)Natureza: (Trabalho completo, resumo ou resumo expandido)

b)Edição/número

c)Nome do evento

d)ISBN

e)cidade do evento

f) País

g)Título dos Anais

h)Volume

i)Fascículo

j)Série

l)Número da página inicial

m)número da página final

n)idioma

o)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

p)URL:

q)Observações:

2.4- Tradução

a)Natureza: (Artigo, livro ou outra)

b)Autor traduzido:

c)Título da obra original:

d)Idioma da obra original:

e)Idioma da tradução:

f)Nome da editora da tradução:

f)Cidade da editora:

h)País:

i)Número da Edição ou Revisão:

j)Número de páginas:

l)Volume:

m)Fascículo:

n)Série:

o)ISBN:

p)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

q)URL:

r)Observações:

2.5- Partitura Musical

a)Natureza: (Canto, Coral, Orquestral ou outra)

b)Formação instrumental:

c)Nome da editora:

d)Cidade da Editora:

e)País da Editora:

f)Número de páginas:

g)Número de Catálogo:

h)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

i)URL:

j)Observações:

2.6- Artigo em Jornal ou Revista

a)Natureza: (Artigo em jornal ou revista)

b)Título do Jornal ou Revista:

c)Data:

d)Número da página inicial:

e)Número da página final:

f) Idioma:

g)Cidade:

h)País:

i)ISSN:

j)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

l)URL:

m)Observações:

2.7- Outro

a)Natureza:

b)Nome da Editora:

c)Cidade da editora:

d)País da Editora:

e)Idioma:

f)Número de Páginas:

g)ISBN/ISSN:

h)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

i)URL:

j)Observações:

************************************************************************************************************************************************************

II-4B: NATUREZA TÉCNICA

1-Ano:

2-TIPO

2.1- Serviços Técnicos

a)Natureza: (Assessoria, Consultoria Parecer, Elaboração de Projeto, Relatório Técnico, Serviços da área da Saúde ou Outros) 

b)Finalidade:

c)Duração:

d)Número de páginas:

e)Disponibilidade: (Restrita ou Irrestrita)

f) Instituição financiadora:

g)Cidade:

h)País:

i)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

j)URL:

l)Observações:

2.2- Cartas, mapas ou similares

a)Natureza: (Aerofotograma, Carta, Fotograma, mapa ou outro)

b)Tema:

c)Técnica:

d)Finalidade:

e)Área representada:

f)Instituição financiadora:

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL:

i)Observações:

2.3- Curso de Curta duração

a)Natureza: (Extensão, Aperfeiçoamento ou Especialização)

b)Duração:

c)Instituição Promotora ou Evento:

d)Local:

e)Cidade:

f) País:

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL:

i)Observações:

2.4- Desenvolvimento de Aplicativo

a)Natureza: (Multimídia, computacional ou outra)

b)Finalidade:

c)Plataforma:

d)Ambiente:

e) Registro de Direito Autoral:

f)Disponibilidade:(Restrita ou Irrestrita)

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL:

i)Observações:

2.5- Desenvolvimento de material didático institucional

a)Natureza:

b)Finalidade:

c)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

d)URL:

e)Observações:

2.6- Desenvolvimento de Produto

a)Tipo: (Piloto, Projeto, Protótipo ou Outro) 

b)Natureza: (Aparelho, Instrumento, Equipamento, Fármaco e Similares ou Outros)

c)Finalidade:

d)Registro de Patentes:

e)Disponibilidade: (Restrita ou Irrestrita)

f) Instituição financiadora:

g)Cidade:

h) País:

i)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

j)URL:

l)Observações:

2.7- Desenvolvimento de Técnica

a)Natureza: (Instrumental, pedagógica, processual, terapêutica ou outra)

b)Finalidade:

c)Instituição financiadora:

d)Cidade:

e)País:

f)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

g)URL:

h)Observações:

2.8- Editoria


a)Tipo: (Edição, Editoração ou outro)

b)Natureza: (Anais, catálogo, coletânea, enciclopédia, livro, periódico, ou outro)

c)Idioma:

d)Número de Páginas:

e) Instituição promotora:

f)Editora:

g)Cidade:

h) País:

i)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

j)URL:

l)Observações:

2.9- Organização de Eventos


a)Tipo: (Concerto, concurso, congresso, exposição, festival ou outro)

b)Natureza: (Curadoria, montagem, organização, museografia ou outra)

c) Instituição promotora:

d)Duração:

e) Acervo: (     )público 
(    )privado

f)Itinerante: (     )sim
 
(    )não

g) Catálogo: (     )sim
 
(    )não

h)Local:
i)Cidade:

j) País:

k)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

l)URL:

m)Observações:

2.10- Programa de Rádio ou TV

a) Natureza: (Entrevista, mesa redonda, comentário ou outra)

b) Emissora:

c) Tema:

d) Data(dia, mês e ano):

d)Duração:

e)Cidade:

g) País:

h)Observações:

2.11- Relatório de Pesquisa

a) Projeto de Pesquisa:

b)Número de páginas:

c) Idioma:

d) Disponibilidade: (     )restrita
 
(    )irrestrita

e)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

f)URL:

g)Observações:

2.12- Apresentação de trabalho: 

a) Natureza: (Comunicação, conferência, congresso, seminário, simpósio seminário ou outra)

b)Evento:

c) Instituição promotora:

d)Idioma:

e)Local:

f)Cidade:

g) País:

h)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

i)URL:

j)Observações:

2.13- Outro:


a) Natureza: 

b)Finalidade:

c) Instituição promotora:

d)Local:

e)Cidade:

f) País:

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL: 
j)Observações: 
************************************************************************************************************************************************************II-4C: NATUREZA ARTÍSTICA

1-Ano

2-TIPO

2.1- Apresentação de obra Artística

a)Natureza: (Coreografia, Literária, musical, teatral ou outra)

b)Tipo: (Evento, concurso, festival, gravação, recital ou outro)

c)Atividade dos autores: (Canto, criação, dança, direção, encenação, instrumento musical, regência, roteiro, outro ou várias)

d)Obra inédita: (sim ou não)

e)Premiação:

f)Obra de referência:

g)Autor da obra de referência:

h)Duração:

i)Instituição promotora ou evento:

j)Local do evento:

l)Cidade:

m)País:

n)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

o)URL:

p)Observações:

2.2- Arranjo Musical

a)Natureza:(Canto, coral, orquestral ou outra)

b)Autor da obra:

c)Ano da obra:

d)Formação instrumental:

e)Registro de direito autoral:

f)Premiação:

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL:

i)Observações:

2.3- Composição Musical

a)Natureza:(Canto, coral, orquestral ou outra)

b)Formação instrumental:

c)Número de páginas:

d)Registro de direito autoral:

e)Premiação:

f)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

g)URL:

h)Observações:

2.4-Curso de curta duração

a)Nível: (Extensão, aperfeiçoamento, especialização ou outro)

b)Duração:

c)Instituição promotora ou evento:

d)Local:

e) Cidade:

f)País:

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL:

i)Observações:

2.5- Programa de rádio e TV

a)Natureza: (Dança, música, teatro, outro evento artístico)

b) Emissora:

c)Data:

d)Duração:

e)Cidade:

f)País:

g)Observações:

2.6- Obras de artes visuais

a)Natureza: (Cinema, desenho, escultura, fotografia, gravura, instalação, pintura, televisão, vídeo ou outra)

b)Material:

c)Tipo de evento: (Apresentação, concurso, criação, exposição, festival ou outro)

d)Evento:

e)Premiação:

f)Acervo:

g)Instituição promotora ou evento:

h)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

i)URL:

j)Observações:

2.7- Sonoplastia

a)Natureza: (Cinema, música, rádio, teatro, televisão ou outra) 

b)Finalidade

c)Premiação

d)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

e)URL:

f)Observações:

2.8- Outro

a)Natureza: 

b)Instituição Promotora ou Evento

c)Cidade

d)País

e)Exposição

f)Premiação

g)Divulgação: (Impressa, meio magnético, meio digital, filme, hipertexto, outro ou vários)

h)URL:
i)Observações:

