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    Curso de Psicologia

MANUAL DE ORIENTAÇÕES PARA O 
TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC)

O Trabalho de Conclusão do Curso - TCC é um trabalho acadêmico de natureza técnico-científica, obrigatório para a obtenção do título de psicólogo, em consonância do Parecer nº CNE/CES 0062/2004 de 19 de fevereiro de 2004 do Conselho Nacional de Educação, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduação em Psicologia. O TCC caracteriza-se como atividade científica na forma de revisão de literatura, descrição de estudo de caso e trabalho original de pesquisa.

1) DOS OBJETIVOS:

a.  Geral:

Proporcionar aos alunos a oportunidade de sistematizar e interpretar os conhecimentos adquiridos na formação acadêmica, possibilitando-lhes o domínio das bases norteadoras da profissão e da realidade social.

b. Específicos:

Familiarizar o aluno com a metodologia de pesquisa e procedimentos básicos exigidos para a abordagem científica de um problema, dentro de um tema pertinente à Psicologia;

Desenvolver as habilidades intelectuais de análise, interpretação, crítica e compreensão de fatos e fenômenos, teorias, técnicas e práticas nos diversos contextos onde a psicologia possa estar presente.
2)  DA MATRÍCULA E ORIENTAÇÃO DO TCC:
No último período do Curso de Psicologia o aluno deverá se matricular, em disciplinas, estágios e, também, na disciplina Trabalho de Conclusão de Curso (TCC). O aluno não matriculado não poderá participar da elaboração do TCC. A disciplina TCC deve ser cursada em 01 semestre.
Só fará matrícula com autorização do professor. No semestre anterior ao da matrícula na discplina TCC, o aluno participará de uma seleção de pré-projetos de acordo com as linhas de pesquisas disponibilizadas pela Instituição para a elaboração do mesmo. O pré-projeto deve ser deferido pelo Professor-Orientador. A Coordenação do Curso de Psicologia é responsável pelo processo sendo que a matrícula está vínculada aos deferimentos dos Professores Orientadores.
4) DAS ÁREAS DE CONCENTRAÇÃO:

a) Análise do Comportamento
b) Existencial Fenomenológica
c) Humanista

            d) Psicanálise

e) Psicossocial

f) Sistêmica

5) DA ESCOLHA DO TEMA DO TCC:

A escolha do tema e do objeto será feita pelo aluno e professor orientador. O tema a ser escolhido deverá contemplar uma linha de pesquisa do professor orientador.

6) DO ENCAMINHAMENTO AO COMITÊ DE ÉTICA E PESQUISA:

Os trabalhos que envolverem pesquisa com seres humanos deverão ser submetidos à avaliação do Comitê de Ética, em cumprimento à Resolução nº.196/96, do Conselho Nacional da Saúde e à Resolução CFP nº016/2000 de 20 de dezembro de 2000 do Conselho Federal de Psicologia. No caso do TCC contemplar uma pesquisa bibliográfica o dispositivo não se aplica.
7) ELABORAÇÃO DO TCC:

O TCC deverá ser elaborado individualmente.

Chamamos a atenção para a importância de valorizar o reconhecimento de autoria do Trabalho de Conclusão de Curso. Portanto, destaca-se o plágio, definido como a apropriação ou imitação da linguagem, idéias ou pensamentos de outro autor e a representação das mesmas como se fossem daquele que as utiliza (Random House Websters Unabridged Dictionary), é inadequado no tcc.
8) DO TRABALHO ESCRITO:

O TCC deverá ser elaborado de acordo com as orientações do Manual para elaboração e apresentação dos trabalhos acadêmicos - Padrão Newton Paiva. O arquivo do manual pode ser acessado no endereço eletrônico: http://www.newtonpaiva.br/Cursos/curso.aspx?Curso=278
Elementos textuais

Parte do trabalho em que é exposta a matéria.

- Introdução

Parte inicial do texto, na qual devem constar a delimitação do assunto tratado,

objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do

trabalho.
- Desenvolvimento

Parte principal do texto em que o tema do trabalho será exposto. Divide-se em

seções/capítulos e subseções/subcapítulos que variam em função da

abordagem do tema e do método.

- Conclusão

Parte final do texto, na qual se apresentam deduções correspondentes aos

objetivos ou hipóteses apresentados na introdução.
9) DA APRESENTAÇÃO DO TCC:

a. A data de apresentação do trabalho será marcada pela coordenação de curso e pelos professores orientadores. Nesta data,  os alunos farão a apresentação em um seminário, no mesmo semestre que a disciplina for cursada.

b. Os trabalhos de apresentação dos TCC’s serão coordenados pelos professores orientadores do Curso de Psicologia.

c. O TCC deverá ser entregue ao professor orientador nos prazos estabelecidos pela coodernação e professores. A falta ou inadequação de conteúdo que impeça a sua correção até o prazo limite implica na suspensão da apresentação e irrevogável reprovação do aluno. 

d. O local, o horário e duração das apresentações serão comunicados pela Coordenação de Curso e afixados no mural do Curso de Psicologia 

e. No Seminário de apresentação de TCC  fica aberto o espaço para interlocução com professor(a) coordenador(a) da mesa e demais presentes, após a apresentação do aluno que compõe a mesa.
f. Terminado o momento das considerações, encerra-se o Seminário de Apresentação de TCC´s. (como uma atividade curricular.)
g. Será permitida a presença de convidados durante a apresentação do TCC. 

10) DA AVALIAÇÃO

Os alunos serão avaliados individualmente pelo Professor Orientador da seguinte forma (anexo1):



- Trabalho escrito

 

- Apresentação no Seminário de Apresentação do TCC.
11) DA ENTREGA DO TRABALHO FINAL

Depois de realizadas as correções determinadas pelo professor orientador, o aluno deverá entregar em data e local acertados previamente:

01) - 01 cópia do TCC em CD, com arquivo em PDF e devidamente identificado, conforme normas do Manual para elaboração e apresentação dos trabalhos acadêmicos – Padrão Newton Paiva, disponível no endereço eletrônico:  http://www.newtonpaiva.br/Cursos/curso.aspx?Curso=278.
02) Formulário de ENSINO DE TRABALHOS ACADÊMICOS DO  CORPO DISCENTE para a biblioteca, devidamente preenchido e assinado. 

03) Formulário de  TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO ELETRÔNICA (Anexo 3) devidamente preenchido e assinado.

12) DAS OBRIGAÇÕES:

I) DO ALUNO – Apresentação Pré-Projeto:

a) Tomar ciência e cumprir o Manual de Orientação para o Trabalho de Conclusão de Curso (TCC)

b)  Comparecer as supervisões do professor orientador para análise, discussão e adoção de medidas, se necessárias, para o aprimoramento do trabalho. A presença será comprovada mediante assinatura do aluno em formulário específico e do controle de presença, efetuado pelo professor orientador.

c) Prestar informações ao professor orientador do TCC sobre o andamento do trabalho, apresentando as novas etapas e as correções requisitadas realizadas em consonância com o cronograma do trabalho do Professor Orientador
d) Entregar para avaliação, as etapas estabelecidas em cronograma nas datas previstas para avaliação. 

e) Elaborar a versão final do TCC, de acordo com o regulamento e as instruções do seu orientador. 

f) Apresentar o TCC no Seminário de Apresentação de TCC em dia, local e horário pré-estabelecidos.

g) Realizar as correções exigidas pelo professor orientador dentro do prazo previsto. 

h)Repetir a disciplina de TCC, caso seja reprovado.

II) DO PROFESSOR ORIENTADOR: 

a) Manter a Coordenação do Curso de Psicologia informada sobre as atividades relativas aos TCC.

b) O professor orientador fará reuniões semanais com os orientandos em dia e horário determinados na matrícula.

c) Observar as normas que orientam os TCC.

d) Orientar os discentes quanto à metodologia, etapas, conteúdo e formatação dos projetos.

e) Acompanhar pari-passu o desenvolvimento dos trabalhos de seus orientandos.

f) Zelar pelo uso do Manual de Orientações para o Trabalho de Conclusão de Curso de Psicologia.
g) Preencher a cada encontro o formulário de Controle de presença e mantê-lo arquivado até a conclusão dos trabalhos.

h) Encaminhar o CD para a Secretaria das Coordenações. (ver item 11)
i) Estabelecer data de entrega final do trabalho escrito

j) Divulgar data e critério do Seminário de Apresentação do TCC.
13. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS:

a) Não serão aceitos pedidos de revisão e/ou recursos quanto ao resultado obtido.

b) No caso de reprovação o aluno deverá repetir integralmente a disciplina de TCC, sendo terminantemente proibida uma segunda oportunidade de apresentação.

c) Os casos omissos serão resolvidos pela Coordendação do Curso de Psicologia. 

COORDENAÇÃO DE CURSO DE PSICOLOGIA

ANEXO 01
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	Curso de Psicologia

AVALIAÇÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) MONOGRAFIA FINAL


Data: _____/_____/_____


Título do TCC: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________​​​​​​​_____

Professor orientador (or): _________________________________________________

Banca Examinadora:       E1: _______________________________________________

                                           E2: _______________________________________________

                                           E3: _______________________________________________

	Comentários, pendências, considerações com relação ao trabalho:

	


ANEXO 1 
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1- Escolha do assunto

1.1 - Relevância do assunto

2 - Formulação do problema e/ou hipótese

2.1 - Clareza do problema e da hipótese

2.2 - Conceituações e definições

3 - Estrutura do trabalho

3.1 - Apresentação das três partes distintamente: introdução; desenvolvimento; conclusão

3.2 - Articulação e coerência entre as partes.

4 - Introdução

4.1 - É equilibrada em relação às demais partes

5 - Desenvolvimento lógico

5.1 - Apresenta posicionamento crítico-reflexivo diante da realidade histórico social

5.2 - Possibilita a realização de projeto pessoal /profissional

6 - Conclusões

6.1 - São apresentadas como parte final do trabalho, e de maneira sintética

7 - Pesquisa bibliográfica

7.1 - Atualização

7.2 - Fidedignidade

7.3 - Consulta as fontes primárias

8 - Método e técnicas empregadas

8.1 - O método é bem definido e justificado

8.2 - É adequado para abordar o problema (Descrição dos instrumentos de pesquisa e das técnicas utilizadas)

8.3 - Descrição dos intrumentos de pesquisa e das técnicas utilizadas

9 - Redação do trabalho

9.1 - Linguagem técnica

9.2 - Linguagem (clareza, coerência, objetividade)

II - Inclui apresentação no seminário

10 - Seminário de apresentação de TCC

10.1 - Coerência com os elementos do trabalho escrito

10.2 - Qualidade de recursos audiovisuais e/ou outros

10.3 - Habilidade de comunicação (linguagem, postura, clareza na exposição)

Total: 100 pontos

 Avaliação Final de Orientação em TCC

Professor:_________________________________

I - Trabalho Escrito
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Formulário de envio de trabalhos acadêmicos do corpo discente para a Biblioteca


Campos de preenchimento obrigatório pelo discente/autor – Sem abreviaturas

	Campus:
	Curso:



	Área Temática:



	Aluno(a):



	RA:


	Tel.:


	Cel.:


	e-mail:



	Aluno(a):



	RA:


	Tel.:


	Cel.:


	e-mail:



	Título do trabalho:



	Orientador(es):



	Co-orientador(es):



	Ano/Semestre:


	Nº de páginas:
	Ilustrações: (   )sim   (   ) não

	Resumo:



	Tipo do trabalho:

	(   ) Monografias de graduação

	(   ) Monografias de pós-graduação

	(   ) Relatórios

	(   ) Projetos

	(   ) Outros, especifique:

	Palavras-chaves:




Campos de preenchimento obrigatório pelo docente/orientador

	Nota/conceito:


	Premiada: (   ) Sim (   ) Não

	Observações:



	Aprovado por:

	Assinatura:
	Data:

             ________/_______/______





Campos de preenchimento obrigatório pela Biblioteca – Sem abreviaturas

	Recebido por:
	Assinatura:
	Data:

            ________/_______/______
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TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO ELETRÔNICA

NÚCLEO DE BIBLIOTECAS DA NEWTON PAIVA

1. Identificação do material bibliográfico:
 [   ] Tese         [   ]  Dissertação       [   ] Monografia
[   ] TCC      [   ] Projetos

2. Identificação do documento/autor

Autor(a)1:______________________________________________________________________RA: ______________________

RG: __________________ CPF:___________________Telef._______________ e-mail:__________________________________

Autor(a)2:_______________________________________________________________________RA: ______________________

RG: __________________ CPF:___________________Telef._______________ e-mail:__________________________________

Área de concentração: _________________________________________________________________________________________________________

Título:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Orientador(a):_________________________________________ e-mail:_______________________________________________

Co-orientador:_________________________________________e-mail:_______________________________________________

3. Informações do docente/orientador

Ano/semestre______________ Nº de Pág:___________Ilustrações: [   ] sim [   ] não  
Nota conceito _________________Premiada : [   ] sim [   ] não   

Data de defesa :_____/_____/_____ Data de entrega do arquivo à Biblioteca: _____/_____/_____
4. Informações de acesso ao documento

Este trabalho é confidencial? ¹         [   ]  sim  
[   ] não

Pode ser liberado para publicação na Biblioteca Digital 
[   ]  total
         [   ]  parcial

Em caso de publicação parcial, assinale as permissões:

[   ]  Sumário

[   ]  Resumo:______________________________________________________________

[   ]  Bibliografia

[   ]  Outras restrições:_______________________________________________________

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicação supracitada, de acordo com a Lei nº 9610/98, autorizo ao Centro Universitário Newton Paiva, a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissões assinadas acima, do documento, em meio eletrônico, na Rede Mundial de Computadores, no formato especificado², para fins de leitura, impressão e/ou download pela Internet, a título de divulgação da produção científica gerada pela Universidade, a partir desta data.

                 ________________________________________               _______________________________________ 

                                      Assinatura do autor 


                 Assinatura do orientador

                 ________________________________________                           ​_____________/______________/__________

              Local 



                                                                              Data

¹ Esta classificação poderá ser mantida por até um ano a partir da data de defesa. A extensão deste prazo suscita justificativa junto à Coordenação do Curso. 

Todo resumo estará disponível para reprodução, conforme Regulamento do Núcleo de Bibliotecas da Newton Paiva.

² Texto (PDF); imagem(JPG OU GIF); som (WAV, MPEG, AIFF, SND); vídeo (MPEG,AVI,QT), outros (específico da área)
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