Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan

KATA PENGANTAR

Dengan mengucapkan puji dan syukur kehadiran ALLAH SWT, Modul Laporan Keuangan : Petunjuk Penggunaan Aplikasi SAIBA 2018 dapat kami susun. Modul ini merupakan pedoman bagi Operator SAIBA Satuan Kerja pengguna Aplikasi SAIBA di lingkungan Ditjen Guru dan Tenaga Kependidikan dalam penyusunan Laporan Keuangan, yang berisi informasi dan tata cara Penggunaan Aplikasi SAIBA Tahun 2018.

Dalam rangka implementasi akuntansi akrual modul ini kami tujukan kepada seluruh pengguna akuntansi pemerintahan khususnya pada Ditjen Guru dan Tenaga Kependidikan untuk mempermudah pemahaman dan penggunaan aplikasi dengan penyajian berbagai transaksi dan ilustrasinya. 
Pada kesempatan ini kami juga menyampaikan ucapan terima kasih kepada semua pihak yang telah terlibat dalam penyusunan modul ini. Penyusunan petunjuk teknis ini masih jauh dari sempurna. Untuk itu saran dan kritik yang membangun ke arah penyempurnaan kami terima dengan tangan terbuka.

Akhirnya, mudah-mudahan modul ini dapat berguna dan membantu siapa saja yang menggunakan Aplikasi SAIBA untuk menyusun laporan keuangan secara wajar dan andal.


Jakarta, 22 Mei 2018

Tim Penyusun

PENJELASAN UMUM APLIKASI SAIBA 2018
Aplikasi SAIBA dibangun dengan VFP 7, dan Database Vfp7.

Aplikasi tingkat UAKPA, hanya terdiri atas satu aplikasi, yaitu Aplikasi SAIBA.

Aplikasi ini digunakan untuk semua satker dengan jenis kewenangan: KP/KD/DK/TP/UB

Jenis Kewenangan di tentukan pada saat Registrasi User.

Default Aplikasi SAIBA akan disimpan dalam Folder C:\SAIBA
LANGKAH-LANGKAH PENGGUNAAN APLIKASI:

1. Install Aplikasi SAIBA
2. Login Dengan User ID : admin  Password : admin

3. Lengkapi Tabel Satker
4. Set Direktori 

5. Registrasi User
6. Log-off

7. Masuk dengan User Operator yang diregistrasikan
8. Rekam Transaksi dimulai dari DIPA, SSBP, SSPB, Jurnal Balik Tahun sebelumnya, SPM, SPP, dan SP2D
9. Rekonsiliasi internal (SAIBA-SIMAK)
10. Isi Capaian Output
11. Posting

12. Cetak Laporan (Neraca, LRA, LO, dan LPE)
13. Mengirim ADK ke Aplikasi E-Rekon
14. Backup (.bck)
15. Mengirimkan ADK Backup (.bck) kepada Operator SAIBA Eselon I
1    Installasi dan Update Aplikasi SAIBA Tahun 2018
[image: image1.png]'\ié Update_Aplikasi_SAIBA_Versi_5.0_27042018.exe




A. Install Aplikasi SAIBA
1. Pilih [image: image254.png]Setup Direktori
Lokasi Tabel Referensi
Lokasi Tabel DIPA

Lokasi Tabel SPM

Lokasi Transaksi

Ubah Keluar



 ( klik dua kali
2. Pilih  [image: image2.png]b Update_Referensi_SAIBA_Versi_5.0_27042018.exe



 ( klik dua kali

3. Sehingga muncul tampilan sbb:
[image: image3.png]B SAIBA Setup

Welcome to the SAIBA Setup Wizard

This will install SAIBA Versi 5.0 Tanggal 27 April 2018 on your
computer. It is recommended that you close all other applications
before continuing. Click Next to continue.

Neat > Cancel





Klik tombol  [image: image4.png]


, sehingga muncul tampilan sbb :

[image: image5.png]® SAIBA Setup =
Select Application Folder
Please choose the directory for the installation. @
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Tunggu beberapa saat, sehingga muncul tampilan sbb :

4. Apabila proses instalasi berhasil, maka dalam desktop monitor akan tampil icon sbb: [image: image6.png]b,

o[
QA



.
Jika sudah dilakukan proses instalasi untuk aplikasi, maka aplikasi SAIBA tingkat UAKPA siap dijalankan dan dapat digunakan.
Jika sudah pernah melakukan proses instalasi untuk aplikasi SAIBA, apabila ingin memperbaharui aplikasi ini cukup dengan melakukan proses update. Baik itu update aplikasi SAIBA atau update referensi SAIBA.


2  Langkah Awal Memulai Aplikasi SAIBA
A. Mulai menjalankan Aplikasi SAIBA 
Hidupkan komputer sehingga muncul tampilan utama windows. 
Klik dua kali [image: image7.png]b,

o[
QA



    untuk Satuan Kerja Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi, Tugas Pembantuan atau Urusan Bersama.
Memulai Pengoperasian

Setelah aplikasi dijalankan, maka akan muncul tampilan awal sbb:
[image: image8.png]= Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran
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Untuk membuat setup lokasi dan setup user :
· Ketik “admin” di kotak Nama ID

· Ketik “admin” di kotak Password

· Ketik “2018” di kotak Tahun Anggaran

· Klik icon [image: image9.png]Login




B. Setup Satker

Sebelum masuk ke satker yang bersangkutan, lakukan registrasi untuk satker masing-masing. 

Klik Tabel Referensi >>> Satker
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Klik tombol [image: image11.png]Tambah



, lalu isikan kode BA, Es1, wilayah, kode satker dan uraian satker sesuai dengan dokumen sumber (DIPA). 
Tabel satker, juga bisa di-copy-kan dari aplikasi SAIBA, dengan fasilitas [image: image12.png]Copy



. Pilih Folder (c:\saiba\ref17)
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Jika setup untuk satker sudah selesai dan sesuai dengan dokumen sumber >>> klik tombol [image: image14.png]


.

C. Registrasi User untuk Satker yang Bersangkutan

Untuk dapat masuk ke satker yang telah didaftarkan dalam setup satker tadi, maka user harus melakukan registrasi user.

Klik Utility  >>> Registrasi User sehingga muncul tampilan sbb:
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· Klik tombol [image: image16.png]Tambah




· Isikan data yang diminta

· Klik tombol Simpan untuk menyimpan

· Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal

Tampilan layar untuk proses tambah adalah sbb:
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 Tampilan Tambah User terdiri dari isian sbb:
	· Nama
	:
	Diisi dengan nama user atau nama satker (maksimal 30 karakter).

	· Nama ID
	:
	Diisi dengan Nama ID yang diinginkan (maksimal 15 karakter).

	· Password
	:
	Diisi dengan password

	· Ulangi Password
	:
	Diisi harus sama dengan isian password

	· Bagian Anggaran
	:
	Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.

	· Eselon I
	:
	Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.

	· Wilayah
	:
	Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.

	· Satker
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image18.png]


, sesuai dengan kode Satker.

	· Jenis Kewenangan
	:
	Dipilih Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi, Tugas Pembantuan atau Urusan Bersama.

	· Kantor Wilayah
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image19.png]


, sesuai dengan kode Kantor Wilayah apabila kode BA, Eselon I adalah 023.16.

	· BA Pelaksana
	:
	Diisi dengan BA Pelaksana, apabila Bagian Anggaran adalah BA 023.

	· ES 1 Pelaksana
	:
	Diisi dengan Eselon I Pelaksana, apabila Bagian Anggaran adalah BA 16.


Jika Register User untuk satker sudah selesai terisi, klik tombol simpan [image: image20.png]


.

Apabila proses Simpan dilakukan, maka akan muncul informasi registrasi user sbb:
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Informasi register user ini hanya akan muncul sekali saja, pada saat registrasi user pertama kali.
Registrasi User juga bisa dengan fasilitas [image: image22.png]Copy



. Caranya sama dengan poin B di atas (Setup Satker)
D. Set Direktori

Sub Menu Lokasi Directory digunakan untuk mengetahui dimana lokasi database tabel referensi, tabel DIPA, tabel SPM dan transaksi tersebut berada dan akan disimpan sebagai default pada aplikasi SAIBA tersebut. 

Klik Utility >>> Set Direktori, sehingga muncul tampilan sbb:

Tampilan Lokasi Directory untuk SAIBA terdiri dari isian sbb:
	· Lokasi Tabel Referensi
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image23.jpg]


, sesuai dengan lokasi tabel Referensi. Lokasi default adalah C:\SAIBA\REF18\

	· Lokasi Tabel DIPA
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image24.jpg]


, sesuai dengan lokasi tabel DIPA. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka directory yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.

	· Lokasi Tabel SPM
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image25.jpg]


, sesuai dengan lokasi tabel SPM. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka directory yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.

	· Lokasi Transaksi
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image26.jpg]


, sesuai dengan lokasi tabel transaksi. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka directory yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.


Klik tombol Simpan untuk menyimpan.

Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal.

Apabila aplikasi DIPA atau SPM terintegrasi dengan aplikasi SAIBA, maka Lokasi tabel DIPA dan Lokasi tabel SPM diisi dengan lokasi database DIPA atau SPM tersebut. Misalnya aplikasi DIPA atau SPM tersebut berada di folder C dalam satu komputer yang sama, maka pengisian lokasi tabel DIPA atau lokasi tabel SPM adalah C:\DBSAS\DATA\SQLDB18.
Apabila langlah-langkah tersebut sudah dilakukan, klik icon Log Off....

[image: image27.png]o Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran 58
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sehingga muncul kembali tampilan :

[image: image28.png]E Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran
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Untuk masuk ke aplikasi :

· Di kotak Nama ID isikan dengan Nama ID yang telah didaftarkan di menu Admin.

· Di kotak Password isikan dengan Password yang telah didaftarkan di menu Admin.

· Ketik “2018” di kotak Tahun Anggaran.

· Klik tombol [image: image29.png]



                           MENU UTAMA


1. Tabel Referensi

2. Transaksi
3. Proses
4. Rekonsiliasi BMN
5. Laporan

6. Utility
7. Selesai
3   Perekaman Pagu (Alokasi Anggaran)


A. DIPA
A.1.  Perekaman DIPA/DIPA Luncuran/Daftar SKPA
Klik menu Transaksi  >>> Daftar DIPA sehingga muncul tampilan sbb:
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Di atas merupakan contoh DIPA Awal yang sudah terekam di aplikasi SAIBA. Dan berikut adalah laman DIPA Awal yang belum terekam di aplikasi SAIBA :
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A.2.  Klik [image: image32.png]Tambah



 untuk memulai perekaman.

Untuk Header DIPA akan tampil secara otomatis, selain itu isian :

	· No. Dokumen
	:
	Diisi dengan nomor Surat Pengantar dokumen DIPA.

	· Tgl. Dok.
	:
	Diisi dengan tanggal penandatanganan DIPA.

	· Tgl. Buku
	:
	Diisi dengan tanggal pembukuan DIPA.


Sedangkan Detil DIPA terdiri dari isian :

	· JNS.SATKER
	:
	Otomatis terisi sesuai dengan kode jenis kewenangan yang diisi pada saat setup satker pada menu Admin.

	· KPPN
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image33.png]


, sesuai dengan kode KPPN pada dokumen DIPA.

	· SD-CP
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image34.png]


, sesuai dengan kode Sumber Dana dan Cara Penarikan pada dokumen DIPA.

	· Program
	:
	Otomatis terisi, pada saat mengisikan elemen Kegiatan. 

	· Kegiatan/Output/Akun/Rupiah Pagu
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image35.png]


, sesuai dengan Kode Kegiatan, Output, Akun dan Rupiah Pagu.

	· Total DIPA
	:
	Terisi secara otomatis


Tombol Simpan digunakan untuk menyimpan detil DIPA.

Tombol Batal untuk membatalkan penyimpanan.
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Tombol [image: image37.png][Ubsh o, Dok |




 digunakan untuk mengganti nomor dolumen DIPA, apabila mengalami salah penomoran.

Tombol [image: image38.png]1si No.Dok Baru
[brea-025.01 2. 29911972015




 digunakan mengisi nomor dokumen yang benar.

Tombol [image: image39.png]Simpan No. Dok.



 digunakan menyimpan perubahan nomor dokumen DIPA.

Tombol [image: image40.png]Batal Ubah



 digunakan untuk proses pembatalan ubah nomor dokumen DIPA.

A.3.  Pencetakan Daftar Transaksi

Klik [image: image41.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data DIPA yang telah  direkam. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi  yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut harus diverifikasi kembali dan dibandingkan dengan dokumen sumbernya oleh verifikator. Apabila ditemukan ketidaksamaan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan perbaikan data dengan cara:

· Klik tombol [image: image42.png]Ubsh




· Klik tombol [image: image43.png]‘UbahDT




· Letakan kursor pada baris data yang salah

· Perbaiki data yang salah

· Setelah diperbaiki, klik tombol [image: image44.png]Selesai




Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan,  maka pengisian daftar DIPA dapat dilakukan melalui proses peng-copy-an data DIPA tersebut kedalam aplikasi SAIBA. 
Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam satu komputer yang sama tetapi komputer aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.
Klik Transaksi >>> Copy DIPA dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:
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Tampilan Proses Copy DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:
	Uer SPM
	:
	Diisi User SAS yang tidak digunakan.

	Password SPM
	:
	Diisi password SAS yang tidak digunakan.

	Server SPM
	:
	Diisi dengan lokasi server aplikasi SAS.


Tombol [image: image46.png]Koneksi



 digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS. 

Tombol [image: image47.png]b 4

Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.
Apabila pada saat proses [image: image48.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  keluar dialog box sbb :
[image: image49.png]dan cek user yang terdaftar di aplikasi SPM 2014
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Berarti mysql DBSATKER aplikasi SAS belum berjalan atau user dan password SAS yang diisikan salah. Pastikan database aplikasi SAS sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SAS) dan user serta password aplikasi SAS sudah benar.
Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)
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Tetapi apabila pada saat proses [image: image51.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  berhasil, maka muncul dialog box sbb :
[image: image52.png]Koneksi BERHASIL!





Dan muncul :

[image: image53.png]Copy DIPA dari Aplikasi SAS
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	Nomor Dokumen
	:
	Diisi/pilih nomor dokumen dengan klik tombol [image: image54.png]


.

	Tanggal Dokumen
	:
	Tanggal dokumen akan muncul secara otomatis.

	Tanggal Buku
	:
	Isikan tanggal buku.


Tampilannya sebagai berikut:
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Klik tombol [image: image56.png]&

Proses



 copy DIPA, sampai muncul tampilan sbb :

[image: image57.png]Copy Dt PAGU selesa




. 
Dan transaksi Daftar DIPA sudah terisi,dengan tampilan sbb :
[image: image58.png]Kementrian / Lembaga  (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN Thn.Ang 2018
Eselon 1 (16) Dijen Guru dan Tenaga Kependidikan No.Dok  |DIPA-023.16.3.361194/2013
Lokasi (2600) BENGKULU Tgl. Dok |05-12-2017
Satker (361194) DINAS PENDIDIKAN PROVINSI BENGKULU Tgl. Buku |01-01-2018
p1PA Terakhir Jlf] p1pa ke 0
INS.SATK [pk [~ kPPN [016 [~] soce (o1 [+[[o [+
13 |+ se3s [+ @m0 [+ s21114 [+ 2,400,000 Dalam Rupiah
- Simpan
5635 950 521114 2,400,000 UbahDT
13 5635 950 521115 75,840,000
13 5635 950 52121 88,250,000 SEREET
13 5635 950 521213 344,250,000 Selesai
13 5635 950 521219 29,375,000
13 5635 950 522119 6,000,000
13 5635 950 52215 10,200,000
L ’ Ubah No. Dok |
Total DIPA 1,175,051,000
|| Isi Mo.Dok Baru
Keluar I< < > = DIPA-023.16.3.361194/2018

Untuk pindah ke Mo DIPA lain, gunakan tombol = atau =




B. Revisi DIPA

Untuk Revisi DIPA disediakan menu tersendiri tanpa harus mengubah DIPA awal dan dapat dilakukan melalui proses peng-copy-an data Revisi DIPA tersebut dari Aplikasi SAS. 

Klik menu Transaksi >>> Daftar Revisi DIPA atau 
Tampilan Daftar Revisi DIPA adalah sbb:
[image: image59.png]SISTFEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI

Kementrian [ Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAM DAN KEBUDAYAAN HNo.Revisi

Eselon 1 (16) Digen Guru dan Tenaga Kependidikan Tgl. Revisi | - -

Lokasi (2600) BENGKULU

Satker (361194) DINAS PENDIDIKAN PROVINSI BENGKULU

Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir ]l Revisike O
INS.SATK ~| kPPN ~| spce - ~| Mo.Register

1 R - ke

i}

Dalam Rupiah

[Two. [ rog [ egten [ Oupua [ man [ Regster [ rupanreusi [ |

IambahDTl
UbahDT |

HapusDT

Seleszai

b Batal
»

Total Setelah Revisi

= k¢ v

Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi

0
|= = = =|

Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





Dalam Daftar DIPA Revisi  ini dapat dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Untuk melakukan revisi DIPA Awal atau DIPA Revisi Sebelumnya klik tombol [image: image60.png]Tambah



. 

Untuk Header DIPA terdiri dari isian :

	· No. Revisi
	:
	Diisi dengan nomor Revisi DIPA.

	· Tgl. Revisi
	:
	Diisi dengan tanggal Revisi DIPA.



Apabila No. Revisi dan Tgl Revisi sudah diisi, maka semua record DIPA yang sudah direkam pada DIPA Awal atau DIPA Revisi Sebelumnya akan muncul semua. Tampilan sbb:
[image: image61.png]M AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRII

Kementrian / Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN No.Revisi |DIPA-023.16.3.351194/2015 R
Eselon 1 (16) Digen Guru dan Tenaga Kependidikan Tgl. Revisi |02-04-2018
Lokasi (2600) BENGKULU
Satker (361194) DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BENGKULU
Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir Y Rrevisi ke 1
INS.SATK DK KPPN [016 spcp o1 [~ o No.Register 00000000
1[13 5635 350 524111 468,122,000 | palam Rupiah
1 13 5635 450 524111 Qooooooo 468,122,000 TambahDT
2 13 5635 450 522151 Qooooooo 10,200,000 =
3 13 5635 450 522119 Qooooooo 6,000,000 UbahDT
4 13 5635 450 521219 Qooooooo 29,375,000 HapusDT
5 13 5635 450 521213 Qooooooo 344,250,000 _—
6 13 5635 450 521211 Qooooooo 88,250,000 Selesai
7 13 5635 450 521115 Qooooooo 75,840,000 _ Batal
Total Setelah Revisi 1,175,051,000
x | & | ® 5 - ‘ SR ‘
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi
Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





Revisi Terakhir dan Revisi Ke akan terisi secara otomatis. Revisi Terakhir menunujukan angka terakhir revisi. Apabila baru pertama kali Tambah Revisi DIPA, maka ‘Revisi Terakhir’ akan terisi ‘0’ dan ‘Revisi Ke’ akan terisi ‘1’. Misalnya DIPA tersebut sudah mengalami 4 kali revisi, maka Revisi Terakhir akan terisi ‘4’ dan seterusnya. 

Kemudian Klik tombol [image: image62.png]Ubah



.

Apabila yang akan direvisi adalah nilai rupiah dari suatu akun pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya, maka:
1. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya, sehingga muncul tanda [image: image63.png]



2. Klik tombol [image: image64.png]UbahDT




3. Isikan nilai rupiah revisi (menjadinya) pada kolom [image: image65.png]Rupiah Revisi



.
[image: image66.png]M AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRI

Kementrian / Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN No.Revisi |DIPA-023.16.3.351194/2015 R
Eselon 1 (16) Digen Guru dan Tenaga Kependidikan Tgl. Revisi | 26-04-2018
Lokasi (2600) BENGKULU
Satker (361104) DINAS PENDIDIKAN PROVINSI BENGKULU
Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir [ Rrevisi ke 2
JNS.SATK (DK KPPHN |015 SD-CP |01 0 Mo.Register |00000000
13 5635 950 522151 20,800,000 Rupiah
1 13 5635 950 |524114  |00000000 107,550,000 P—
2 13 5635 050 |524111  |00000000 343,270,000 _
.| 3 13 5635 950 |522181  |oooooooo 20,800,000 UbahDT
4 13 5635 050 |522119  |00000000 9,600,000 T
5 13 5635 050 |521219  |00000000 32,100,000 =
3 13 5635 050 |521213  |00000000 339,300,000 Selesai
7 13 5635 950 |521115  |00000000 77,400,000] _ —
Total Setelah Revisi 1,175,051,000
+ x | & | @ v AREEEY
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi

Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi




4. Klik tombol [image: image67.png]



Apabila revisinya adalah menambah akun yang belum pernah ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya, maka:

1. Klik tombol [image: image68.png]



2. Isikan kode KPPN, SD-CP, Kegitaan, Output, [image: image69.png]Akun



 dan nilai rupiah (menjadinya) pada kolom [image: image70.png]Rupiah Revisi



.

[image: image71.png]M AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRII

No.Revisi |DIPA-023.16.3.361194/2018 R

Kementrian [ Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAM DAN KEBUDAYAAN

Eselon 1 (16) Dijen Guru dan Tenaga Kependidikan Tgl. Revisi | 26-04-2018
Lokasi (2600) BENGKULU
Satker (361194) DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BENGKULU
Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir [ Revisi ke 2
INS.SATK DK |~ | KPPN |016 |~ | spcP|01 |~ [0 |~ | MNo.Register 00000000
3|13 [+ |s635 [+] [950 [+]|522151 0| Dalam Rupiah
1 13 5635 950  [524114 00000000 107,550,000
2 13 5635 950  |52411 00000000 343,270,000
M 3 13 5635 950  [52215 00000000 20,800,000 Batal |
4 13 5635 950  [522119 00000000 9,600,000 HapusDT |
5 13 5635 950  [521219 00000000 32,100,000 —
7] 13 5635 950  [521213 00000000 339,300,000 Selesai
7 13 5635 950  [521115 00000000 77,400,000 _ Batal
L » -
Total Setelah Revisi 1,175,051,000

% l}’ RVR/Q |< < = >|

Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi
Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





3. Klik tombol [image: image72.png]



Apabila revisinya adalah merubah nilai akun yang pernah ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya menjadi 0 (nol), maka:

1. Akun yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dibuat menjadi 0 (nol).

a. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya menjadi 0 (nol), sehingga muncul tanda [image: image73.png]



b. Klik tombol [image: image74.png]UbahDT




c. Isikan 0 (nol) pada kolom [image: image75.png]Rupiah Revisi



.

[image: image76.png]M AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRII

No.Revisi |DIPA-023.16.3.361194/2018 R

Kementrian [ Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAM DAN KEBUDAYAAN

Eselon 1 (16) Dijen Guru dan Tenaga Kependidikan Tgl. Revisi | 26-04-2018
Lokasi (2600) BENGKULU
Satker (361194) DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BENGKULU
Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir [ Revisi ke 2
INS.SATK DK |~ | KPPN |016 |~ | spcP|01 |~ [0 |~ | MNo.Register 00000000
3|13 [+ |s635 [+] [950 [+]|522151 0| Dalam Rupiah
1 13 5635 950  [524114 00000000 107,550,000
2 13 5635 950  |52411 00000000 343,270,000
M 3 13 5635 950  [52215 00000000 20,800,000 Batal |
4 13 5635 950  [522119 00000000 9,600,000 HapusDT |
5 13 5635 950  [521219 00000000 32,100,000 —
7] 13 5635 950  [521213 00000000 339,300,000 Selesai
7 13 5635 950  [521115 00000000 77,400,000 _ Batal
L » -
Total Setelah Revisi 1,175,051,000

% l}’ RVR/Q |< < = >|

Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi
Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





d. Klik tombol [image: image77.png]



2. Atau akun yang dimaksud, yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dihapus.

a. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya menjadi 0 (nol), sehingga muncul tanda [image: image78.png]



b. Klik tombol [image: image79.png]‘HapusDT




Apabila akan melakukan revisi mutasi akun yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya (misal akun 06.3165.001.521311 berubah menjadi akun  06.3165.001.521111 maka:
1. Akun yang dimaksud, yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dihapus.

a. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya menjadi 0 (nol), sehingga muncul tanda [image: image80.png]



b. Klik tombol [image: image81.png]‘HapusDT




2. Akun yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dibuat menjadi 0 (nol)

a. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya, sehingga muncul tanda [image: image82.png]



b. Klik tombol [image: image83.png]UbahDT




c. Isikan 0 (nol) pada kolom [image: image84.png]Rupiah Revisi



.

[image: image85.png]SISTEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIA

No.Revisi |DIPA-023.16.3.361194/2018 R

Kementrian [ Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAM DAN KEBUDAYAAN

Eselon 1 (16) Dijen Guru dan Tenaga Kependidikan Tgl. Revisi | 26-04-2018
Lokasi (2600) BENGKULU
Satker (361194) DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BENGKULU
Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir [ Revisi ke 2
INS.SATK DK |~ | KPPN |016 |~ | sDcP|01 |~ |l0 |+ | No.Register |00000000
2|13 [~ [s835 [+] [950 [+]||522119 || | palam Rupiah
1 13 5635 950  [524114 00000000 107,550,000 Simpan |
2 13 5635 950  |52411 00000000 343,270,000 —
M 3 13 5635 950  [52215 00000000 0 Batal |
4 13 5635 950  [522119 00000000 9,600,000 HapusDT |
5 13 5635 950  [521219 00000000 32,100,000 —
7] 13 5635 950  [521213 00000000 339,300,000 Selesai
7 13 5635 950  [521115 00000000 77,400,000 _ Batal
L ] —
Total Setelah Revisi 1,154,251,000

% l}’ RVR/Q |< < = >|

Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi
Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





d. Klik tombol [image: image86.png]



Sehingga tampilannya adalah sbb:

[image: image87.png]SISTFEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRI|

Kementrian / Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN No.Revisi |DIPA-023.16.3.361194/2018R

Tal. Revisi |25-04-2018

Eselon 1 (16) Dijen Guru dan Tenaga Kependidikan

Lokasi (2600) BENGKULU

Satker (361194) DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BENGKULU

Thn.Ang 2018 Revisi Terakhir [IIEBY Revisi ke 2

JNS.SATK DK |~ || KPPN |016 |~ | SD-CP |01 |~ ||0 |~ | Mo.Register |00000000

11|13 [+ |s635 [+] [950 [+]|522119 0 | Dalam Rupiah
7 13 5635 950 |521115 00000000 77,400,000
8 13 5635 950 |521211 00000000 100,861,000
] 13 5635 950 |521114 00000000 2,400,000
10 13 5635 950 |524119 00000000 141,770,000
11 13 5635 i
L »
Total Setelah Revisi 1,154,251,000

% l}’ RVR/Q |< < = >|

Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi
Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





3. Munculkan akun yang baru dengan nilai yang sama dengan nilai pada akun yang menjadi 0 (nol)

a. Klik tombol [image: image88.png]



b. Isikan kode KPPN, SD-CP, Kegitaan, Output, [image: image89.png]Akun



 dan nilai rupiah (menjadinya) pada kolom [image: image90.png]Rupiah Revisi



.

[image: image91.png]No.Revisi |DIPA-023.16.3.361194/2018R
Tal. Revisi |25-04-2018

Kementrian [ Lembaga (023) KEMENTERIAN PENDIDIKAM DAN KEBUDAYAAN

Eselon 1 (16) Dijen Guru dan Tenaga Kependidikan

Lokasi (2600) BENGKULU

Satker (361194) DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BENGKULU

R g 2018 Revisi Terakhir ]l revisike 2

JNS.SATK DK |~ || KPPN |016 |~ | SD-CP |01 |~ ||0 |~ | Mo.Register |00000000

11|13 [+ |s635 [+] [950 [+]|522119 0 | Dalam Rupiah
7 13 5635 950 |521115  |00000000 77,400,000
8 13 5635 950 |521211 00000000 100,861,000
] 13 5635 950 |521114 00000000 2,400,000
10 13 5635 950 |524119  |00000000 141,770,000
o 11 13 5635 950 |522119  |00000000 1]
L »
Total Setelah Revisi 1,154,251,000

% l}’ RVR/Q |< < = >|

Cetak Keluar | Ubah Mo. Revisi
Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi





c. Klik tombol [image: image92.png]



Apabila sudah selesai melakukan perekaman satu nomor revisi DIPA klik tombol [image: image93.png]Selesai



.

Untuk dapat menambah revisi DIPA pastikan posisi [image: image94.png]Revisi Ke



 sama dengan posisi [image: image95.png]


. Dan untuk pindah posisi gunakan tombol [image: image96.png]


.

Apabila ada kesalahan perekaman revisi DIPA, tetapi posisi [image: image97.png]Revisi Ke



 tidak sama dengan [image: image98.png]


 maka untuk mencapai [image: image99.png]Revisi Ke



tersebut harus dilakukan proses [image: image100.png]Hapus



 untuk revisi-revisi sesudahnya.

Misalnya ada kesalahan perekaman untuk [image: image101.png]RevisiKe 1



, sedangkan [image: image102.png]Revisi Terakhir [



 maka [image: image103.png]


 harus dilakukan proses [image: image104.png]Hapus



 terlebih dahulu. Setelah itu baru dapat melakukan proses [image: image105.png]Ubah



 pada data  [image: image106.png]RevisiKe 1



 tersebut.

Klik Transaksi >>> Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:
[image: image107.png]Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS

|

Server 545 [locahost

=2
Koneksi

Gunakan user dan pasword yang terdaftar di apikasi SAS





Tampilan Proses Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

	Uer SPM
	:
	Diisi User SAS yang tidak digunakan.

	Password SPM
	:
	Diisi password SAS yang tidak digunakan.

	Server SPM
	:
	Diisi dengan lokasi server SAS.


Tombol [image: image108.png]Koneksi



 digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS. 

Tombol [image: image109.png]b 4

Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.
Apabila pada saat proses copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  keluar dialog box sbb :
[image: image110.png]dan cek user yang terdaftar di aplikasi SPM 2014

@ Koneksi ke Databse Server gagall ek setting database/jaringan anda





Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah. Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)
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Tetapi apabila pada saat proses [image: image112.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  berhasil, maka muncul dialog box sbb :
[image: image113.png]Koneksi BERHASIL!





Dan muncul :

[image: image114.png]Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS

Revisi Ke -

TanogDoumen| |





Tampilan Proses Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

	Revisi Ke
	:
	Isikan atau pilih menggunakan tombol [image: image115.png]


, untuk memilih Revisi ke, Pengisian atau pemilihan Revisi Ke harus berurutan.

	Tanggal Dokumen
	:
	Diisi tanggal dokumen revisi DIPA.

	Tanggal Buku
	:
	Diisi tanggal pembukuan.


Isikan tanggal buku.

Klik tombol [image: image116.png]&

Proses



  untuk copy Revisi DIPA.
Proses cetak Daftar Revisi DIPA dilakukan dengan cara mengklik tombol [image: image117.png]


 (Cetak). Tampilan layar untuk cetak Daftar Revisi DIPA ke-1 adalah sbb:
[image: image118.png]DAFTAR TRANSAKSI REVISI DIPA

Tal Cetzk : 23-05-2018

1

TAHUN ANGGARAN : 2018 Halaman :
BA.ES1.SATKER: 023.16.36119%4 DIN AS PEN DIDIKAN PROVINSI BENGKULU
TglRev 02042018 MNOREV DIPA-023.16.3.351194/2018 Revisi ke 01
No. J.5 SdCp KPPN Prg.keg.out Register  AKUN Rupizh revisi
1. DK 010 016 13 5635 950 00000000 524111 468,122,000
2 010 016 13 5635 950 00000000 522151 10,200,000
3. 010 016 13 5635 950 00000000 522119 6,000,000
4, 010 016 13 5635 950 00000000 521219 29,375,000
5. 010 016 13 5635 950 00000000 521213 344,250,000
6. 010 016 13 5635 950 00000000 521211 88,250,000
7. 010 016 13 5635 950 00000000 521115 75,340,000
8. 010 016 13 5635 950 00000000 521114 2,400,000
9. 010 016 13 5635 950 00000000 524119 150,614,000
Total Rupiah Setelah Direvisi - 1,175,051,000





Tampilan layar untuk cetak Daftar Revisi DIPA ke-2 adalah sbb:
[image: image119.png]DAFTAR TRANSAKSI REVISI DIPA

Tal Cetzk : 23-05-2018

1

TAHUN ANGGARAN : 2018 Halaman :
BA.ES1.SATKER: 023.16.36119%4 DIN AS PEN DIDIKAN PROVINSI BENGKULU
TglRev 26-042018 MNOREV DIPA-023.16.3.361194/2018 Revisi ke 02
No. J.5 SdCp KPPN Prg.keg.out Register  AKUN Rupizh revisi
1. DK 010 016 13 5635 950 00000000 524114 107,550,000
2 010 016 13 5635 950 00000000 524111 343,270,000
3. 010 016 13 5635 950 00000000 522151 20,300,000
4, 010 016 13 5635 950 00000000 522119 9,500,000
5. 010 016 13 5635 950 00000000 521219 32,100,000
6. 010 016 13 5635 950 00000000 521213 339,300,000
7. 010 016 13 5635 950 00000000 521115 77,400,000
8. 010 016 13 5635 950 00000000 521211 100,861,000
9. 010 016 13 5635 950 00000000 521114 2,400,000
10, 010 016 13 5635 950 00000000 524119 141,770,000
Total Rupiah Setelah Direvisi - 1,175,051,000





C. Estimasi Pendapatan

Kalau DIPA merupakan Pagu dari Belanja, Estimasi Pendapatan merupakan pagu dari Pendapatan.

C.1.  Klik menu Transaksi >>> Estimasi Pendapatan
Tampilan Estimasi Pendapatan adalah sbb:
[image: image120.png]Kementrian / Lembaga

CICTEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI
Thn. Ang 2018

023 KEMENTERIAM PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Rincian Estimasi

Eselon 1 16 Difjen Guru dan Tenaga Kependidikan

Lokasi 2600 BENGKULU

Satuan Kerja 361194 DINAS PENDIDIKAM PROVINSI BEMGKULU

No. Dokumen |015.043,30403.5/2018 Tgl. Dokumen |ps5-12-2017 Tal. Buku (01-01-2018

JNS.SATK Prog Kegi. Output Akun KPPN Rupiah
DK 13 5635 951 421111 033 454,558,678 TambahDT Selesai
DK 13 8635|951 421111 |Estimasi Pendapatan Minyak Bumi Yang Dialokasika 454 568,678 o
- Total Rupiah MAP 454,568,678
+ Xx &8 | ¥
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar





C.2.  Klik [image: image121.png]


 untuk memulai perekaman.

	· Satuan Kerja
	:
	Otomatis sesuai set up

	· No.Dok. 
	:
	Diisi dengan nomor dokumen DIPA. 

	· Tgl. Dok
	:
	Diisi dengan tanggal dokumen DIPA.

	· Tgl Buku
	:
	Diisi dengan tanggal buku.

	· JNS.SATKER
	:
	Otomatis terisi sesuai dengan jenis kewenangan, sesuai setup lokasi.

	· Program
	:
	Otomatis terisi pada saat pengisian elemen Kegiatan.

	· Kegiatan
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image122.png]


, sesuai dengan Kegiatan.

	· Output
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image123.png]


, sesuai dengan Output.

	· Akun
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image124.png]


, sesuai dengan Kode Akun.

	· KPPN
	:
	Diisi dengan kode KPPN.

	· Rupiah
	:
	Diisi dengan rupiah Estimasi Pendapatan.


C.3.  Pencetakan Daftar Transaksi

Klik  [image: image125.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Estimasi Pendapatan yang telah  direkam. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan pembetulan dengan cara:
· Klik [image: image126.png]Ubsh




· Letakan kursor pada baris data yang salah

· Setelah dibetulkan, klik [image: image127.png]


.
4  Perekaman SPM


A. SPM/SP2D Umum

A.1.  Klik menu Transaksi >>> Daftar SPM dan SP2D
Daftar SPM digunakan untuk menampilkan daftar SPM yang ada untuk Satker yang bersangkutan.Tampilan Daftar SPM adalah sbb:
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Tampilan Daftar SPM  terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :

· Tampilan SPM Header

· Tampilan SPM Detail

· Tampilan SPM Potongan

Untuk melihat tampilan SPM Detail dan SPM Potongan untuk masing-masing SPM Header dilakukan dengan cara:
· Klik [image: image129.png]SPM HEADER



 

· Letakkan kursor pada baris No. SPM yang dimaksud

· Klik [image: image130.png]'SPM DETAIL



  atau [image: image131.png]‘SPM POTONGAN




Tampilan layar untuk SPM Detail adalah sbb:
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Sedangkan untuk tampilan SPM Potongan adalah sbb:
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A.2.  Klik tombol [image: image134.png]


  untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah SPM adalah sbb:
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Tampilan Tambah Daftar SPM  terdiri dari isian sbb:
	· Satker
	:
	Otomatis, sesuai setup lokasi.

	· Tgl. SPM
	:
	Diisi dengan tanggal SPM.

	· No. SPM
	:
	Diisi dengan nomor SPM.

	· Tgl. SP2D
	:
	Diisi dengan tanggal SP2D.

	· No. SP2D
	:
	Diisi dengan nomor SP2D.

	· Jumlah Bayar
	:
	Diisi dengan jumlah bersih rupiah SPM/SP2D.

	· KPPN
	:
	Diisi dengan kode KPPN

	· Cara Bayar
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image136.png]


, sesuai dengan kode cara bayar.

	· Dokumen
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image137.png]


, sesuai dengan kode dokumen.

	· No. Dokumen
	:
	Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan nomor dokumen.

	· Tanggal Dokumen
	:
	Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.

	· Fungsi/SubFungsi/BA-Unit Es I/ Program
	:
	Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan

	· Kegiatan
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image138.png]


, sesuai dengan kode kegiatan.

	· Output
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image139.png]


, sesuai dengan kode output.

	· Lokasi
	:
	Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.

	· Jenis Belanja
	:
	Diisi dengan kode Jenis Belanja.

	· Jenis Pembayaran
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image140.png]


, sesuai dengan kode jenis pembayaran.

	· Sifat Pembayaran
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image141.png]


, sesuai dengan kode sifat pembayaran.

	· S.D.
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image142.png]


, sesuai dengan kode sumber dana.

	· C.P.
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image143.png]


, sesuai dengan kode cara penarikan.

	· Akun
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image144.png]


, sesuai dengan kode Akun.

	· Rupiah Pengeluaran
	:
	Diisi dengan rupiah Pengeluaran.

	· Dept
	:
	Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

	· Unit
	:
	Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

	· Akun
	:
	Diisi dengan kode akun Potongan.

	· Rupiah Potongan
	:
	Diisi dengan jumlah rupiah Potongan.


A.3.  Pencetakan Daftar Transaksi
Klik  [image: image145.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SPM yang telah  direkam. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan pembetulan dengan cara:
· Klik tombol [image: image146.png]Ubah




· Letakan kursor pada baris data yang salah.
· Setelah dibetulkan, klik [image: image147.png]Simpan



.
Apabila setelah diverifikasi terdapat kesalahan nomor SPM atau nomor SP2D, maka nomor SPM/SP2D tersebut dapat dibah melalui tombol [image: image148.png]UbahNogP

UbahNogp2D




. 
Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan,  maka perekaman data SPM/SP2D dapat dilakukan dengan proses peng-copy-an data SPM tersebut kedalam aplikasi SAIBA. Sebelumnya, pada aplikasi SAS, nomor SP2D untuk SPM tersebut telah dilakukan proses Catat Nomor SP2D dan dilakukan proses Load Master.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam satu komputer yang sama tetapi aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.

Untuk copy SPM/SP2D dari aplikasi SAS, SPM yang sudah mendapatkan nomor SP2D harus dilakukan proses Catat SP2D dan Load Master pada aplikasi SAS.
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Klik Transaksi >>> Copy SPM/SP2D dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:
[image: image150.png]Copy SPM 8 SPZD dari aplikasi SAS
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Tampilan Proses Copy SPM/SP2D dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

	Uer SPM
	:
	Diisi User SAS yang tidak digunakan.

	Password SPM
	:
	Diisi password SAS yang tidak digunakan.

	Server SPM
	:
	Diisi dengan lokasi server SAS.


Tombol [image: image151.png]Koneksi



 digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS. 

Tombol [image: image152.png]b 4

Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.
Apabila pada saat proses [image: image153.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  keluar dialog box sbb :
[image: image154.png]dan cek user yang terdaftar di aplikasi SPM 2014
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Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah. Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)
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Tetapi apabila pada saat proses [image: image156.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  berhasil, maka muncul dialog box sbb :
[image: image157.png]Koneksi BERHASIL!
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Tampilan Proses Copy Data SPM dan SP2D terdiri dari isian sbb:
Tgl SP2D
: Diisi dengan tanggal SP2D (dari tanggal dan sampai tanggal SP2D yang hendak 

  di-copy-kan ke aplikasi SAIBA). 

Hasil Copy data SPM
: Otomatis. 

Tombol [image: image159.png]&

Proses



 digunakan untuk melakukan proses copy.. 

Tombol [image: image160.png]b 4

Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.
5  Perekaman Pendapatan

Menu Surat Setoran Bukan Pajak digunakan untuk merekam pendapatan dari dokumen SSBP. 

A. Klik menu Transaksi >>> Pendapatan
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B. Klik [image: image162.png]Tambzh



 untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah SSBP adalah sbb:
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Tampilan Tambah SSBP terdiri dari isian sbb:
	· Tanggal Dokumen
	:
	Diisi dengan tanggal SSBP.

	· Nomor NTB
	:
	Diisi dengan Nomor Transaksi Bank yang dikeluarkan oleh bank atau kantor pos. Diperoleh dari bank pada saat setor.

	· Kode KPPN            
	:
	Diisi sesuai kode KPPN di SSPB.

	· Nomor NTPN
	:
	Diisi dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara yang dikeluarkan oleh Ditjen Perbendaharaan. Diperoleh dari bank pada saat setor.

	· Departemen/Lembaga
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Unit Organisasi 
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Satuan 
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Wilayah

	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Akun
 
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image164.png]


,  sesuai dengan akun penerimaan.

	· F/SF/Program
	:
	Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan.

	· Kegiatan
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image165.png]


, sesuai dengan kode kegiatan. 

	· Output
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image166.png]


, sesuai dengan kode Output. 

	· Jenis Satker
	:
	Otomatis sesuai setup lokasi.

	· Jumlah Setoran
	:
	Diisi sesuai jumlah rupiah setoran SSBP.

	· Tanggal Buku
	:
	Otomatis sama dengan tanggal dokumen. Dapat diganti sesuai tanggal pelaporan.


C. Pencetakan Daftar Transaksi

Klik [image: image167.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SSBP yang telah  direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan pembetulan dengan cara:

· Klik tombol[image: image168.png]Ubsh



.
· Letakan kursor pada baris data yang salah.
· Setelah dibetulkan, klik [image: image169.png]Simpan



.
Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan,  maka perekaman data Pendapatan dapat dilakukan dengan proses peng-copy-an data Pendapatan tersebut kedalam aplikasi SAIBA. 
Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam satu komputer yang sama tetapi aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.

Klik Transaksi >>> Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:
[image: image170.png]Copy Pendapatan dari aplikasi SAS
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Tampilan Proses Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

	Uer SPM
	:
	Diisi User SAS yang tidak digunakan.

	Password SPM
	:
	Diisi password SAS yang tidak digunakan.

	Server SPM
	:
	Diisi dengan lokasi server SAS.


Tombol [image: image171.png]Koneksi



 digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS. 

Tombol [image: image172.png]b 4

Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.
Apabila pada saat proses [image: image173.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  keluar dialog box sbb :
[image: image174.png]dan cek user yang terdaftar di aplikasi SPM 2014
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Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah. Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)
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Tetapi apabila pada saat proses [image: image176.png]Koneksi



 copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM  berhasil, maka muncul dialog box sbb :
[image: image177.png]Koneksi BERHASIL!
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Tampilan Proses Copy Data Pendapatan terdiri dari isian sbb:

Tgl Dokumen
: Diisi dengan tanggal SSBP (dari tanggal dan sampai tanggal SP2D yang hendak 

  di-copy-kan ke aplikasi SAIBA). 

Hasil Copy data SPM
: Otomatis. 

Tombol [image: image179.png]&

Proses



 digunakan untuk melakukan proses copy.. 

Tombol [image: image180.png]b 4

Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.
6  Perekaman Pengembalian Belanja

Formulir ini digunakan untuk merekam setoran pengembalian belanja. 

A. Klik menu Transaksi >>> Pengembalian Belanja>>> Daftar SSPB
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B. Klik [image: image182.png]Tambzh



 untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah Pengembalian Belanja adalah sbb:
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Tampilan Tambah SSPB terdiri dari isian sbb:
	· Tanggal Dokumen
	:
	Diisi dengan tanggal SSPB.

	· Nomor NTB
	:
	Diisi dengan Nomor Transaksi Bank yang dikeluarkan oleh bank atau kantor pos. Diperoleh dari bank pada saat setor.

	· Kode KPPN            
	:
	Diisi sesuai kode KPPN di SSPB.

	· Nomor NTPN
	:
	Diisi dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara yang dikeluarkan oleh Ditjen Perbendaharaan. Diperoleh dari bank pada saat setor.

	· Tanggal Buku
	:
	Otomatis sama dengan tanggal dokumen. Dapat diganti sesuai tanggal pembukuan/pelaporan.

	· Departemen/Lembaga
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Unit Organisasi 
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Satuan Kerja/Proyek
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Wilayah

	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Akun
 
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image184.png]


,  sesuai dengan akun pengembalian belanja.

	· Program
	:
	Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan.

	· Kegiatan
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image185.png]


, sesuai dengan kode kegiatan. 

	· Output
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image186.png]


, sesuai dengan kode Output. 

	· Jenis Satker
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Jumlah Setoran
	:
	Diisi sesuai jumlah rupiah setoran pengembalian belanja.

	· SD/CP
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image187.png]


, sesuai dengan kode sumber dana dan cara penarikan.


Tombol [image: image188.png]


 digunakan untuk menyimpan data detail pengembalian belanja.

Tombol [image: image189.png]


 digunakan membatalkan proses simpan pengembalian belanja.

Tombol [image: image190.png]Simpan



 digunakan untuk menyimpan transaksi pengembalian belanja.

C. Pencetakan Daftar Transaksi

Klik tombol [image: image191.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SSPB yang telah  direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan perbaikan dengan cara:

· Klik tombol[image: image192.png]Ubsh



.
· Letakan kursor pada baris data yang salah.
· Setelah dibetulkan, klik [image: image193.png]Simpan



.
7  Perekaman Pemulihan Pagu Dari Pengembalian Belanja (SSPB)
 Formulir ini digunakan untuk merekam setoran pengembalian belanja. 

A. Klik menu Transaksi >>> Pengembalian Belanja>>> Pemulihan Pagu Dari SSPB
[image: image194.png]Cari No Dokumen

I

M

BB0258251LGVT3TE

14-03-2018

023

16

02

022

37,000





B. Klik [image: image195.png]Tambzh



 untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah Pemulihan Pagu dari SSPB adalah sbb:
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Tampilan Tambah Pemulihan Pagu dari SSPB terdiri dari isian sbb:
	· Pilih SSPB
	:
	Memilih dokumen transaksi SSPB yang akan dipulihkan
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	· Tanggal Setuju
	:
	Diisi dengan tanggal sesuai dengan surat persetujuan pemulihan pagu dari KPPN.

	· Nomor Setuju            
	:
	Diisi sesuai dengan nomor surat persetujuan pemulihan pagu dari KPPN.


Tombol [image: image198.png]Simpan



 digunakan untuk menyimpan transaksi pengembalian belanja.

C. Pencetakan Daftar Transaksi

Klik tombol [image: image199.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SSPB yang telah  direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan perbaikan dengan cara:

· Klik tombol[image: image200.png]Ubsh



.
· Letakan kursor pada baris data yang salah.
Setelah dibetulkan, klik [image: image201.png]Simpan



.

8  Perekaman Jurnal Penyesuaian Neraca
A. Klik menu Transaksi >>> Jurnal Penyesuaian Neraca
Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi aset kedalam sistem akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit. 

Tampilan Jurnal Neraca adalah sbb:
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B. Klik [image: image203.png]Tambzh



 untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sbb:
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Tampilan Tambah Jurnal Penyesuaian Neraca terdiri dari isian sbb:
	· Tanggal 
	:
	Diisi dengan tanggal Jurnal Penyesuaian Neraca.

	· No. 
	:
	Diisi dengan nomor Jurnal Penyesuaian Neraca.

	· KPPN
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image205.png]


, sesuai dengan kode KPPN.

	· Tahun Anggaran
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Akun 
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image206.png]


, sesuai dengan kode Akun atau cari menggunakan tombol 
[image: image207.png]


, sesuai dengan kode Akun.

	· Rupiah
	:
	Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Penyesuaian Neraca.

	· Jns Satk
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Keterangan
	:
	Diisi dengan keterangan.


C. Pencetakan Daftar Transaksi

Klik tombol [image: image208.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Jurnal Penyesuaian Neraca yang telah  direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan pembetulan dengan cara:

· Klik tombol [image: image209.png]Ubsh



.
· Letakan kursor pada baris data yang salah.
· Setelah dibetulkan, klik [image: image210.png]Simpan



.
9  Perekaman Laporan Kinerja

Form ini merupakan laporan capaian kinerja atas output yang terealisasi. Bagian ini merupakan juga hal terpenting yang harus diisi pada aplikasi SAIBA, karena jika bagian ini tidak diisi maka tidak dapat melakukan pengiriman ADK rekonsiliasi ke KPPN melalui Aplikasi E-Rekon.
Klik menu Laporan>>>Laporan Kinerja
[image: image211.png]



Apabila Realisasi Capaian Output belum diinput maka tidak dapat mencetak laporannya dan melakukan rekonsiliasi dean Aplikasi E-Rekon.
Adapun cara penginputannya melalui Aplikasi SAS :

· Login SAS melalui modul PPK
· Pilih menu Pagu dan Kontrak>>>Daftar Capaian Output
· Akan muncul tabel seperti ini :
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· Isi capaian setiap bulan
· Lalu Klik Simpan>>>Kirim
· Pada Aplikasi SAIBA pilih menu Utility>>>Penerimaan Data Capaian Output
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Pilih file yang dihasilkan dari Aplikasi SAS>>>Proses
10  Perekaman Jurnal Umum

A. Klik menu Transaksi >>> Jurnal Umum
Jurnal Umum adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi penyesuaian kedalam sistem akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit. 

Tampilan Jurnal Umum adalah sbb:
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B. Klik [image: image215.png]Tambzh



 untuk memulai perekaman.
Pada saat tombol [image: image216.png]Tambzh



 diklik, maka akan muncul tampilan sbb:
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Tampilan layar untuk tambah Jurnal Umum adalah sbb:
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Tampilan Tambah Jurnal Umum terdiri dari isian sbb:
	· Tanggal 
	:
	Diisi dengan tanggal Jurnal Umum.

	· No. 
	:
	Diisi dengan nomor Jurnal Umum.

	· KPPN
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image219.png]


, sesuai dengan kode KPPN.

	· Tahun Anggaran
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Akun
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image220.png]


, sesuai dengan kode Akun atau cari menggunakan tombol 
[image: image221.png]


, sesuai dengan kode akun.

	· Rupiah
	:
	Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Umum.

	· Jns Satk
	:
	Otomatis sesuai setup.

	· Keterangan
	:
	Diisi dengan keterangan.


C. Pencetakan Daftar Transaksi

Klik tombol [image: image222.png]Cetak



  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Jurnal Umum yang telah  direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan pembetulan dengan cara:

· Klik tombol [image: image223.png]Ubsh



.
· Letakan kursor pada baris data yang salah.
· Setelah dibetulkan, klik [image: image224.png]Simpan



.
11   Proses Penerimaan ADK dari UAKPB

Setiap bulan UAKPA melakukan proses penerimaan GL Aset dari UAKPB dengan kode lokasi yang sama. Sehingga data aset tetap, otomatis masuk kedalam Neraca UAKPA tersebut.

Klik menu Utility >>> Penerimaan Aset Dari UAKPB 

maka akan muncul tampilan sbb:
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Tampilan Proses Penerimaan data dari UAKPB terdiri dari isian sbb:
· Tahun Anggaran
: Otomatis sesuai setup.

· Bulan
   
: Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image226.png]


, sesuai dengan kode periode.

· Lokasi 
   
: Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image227.png]


 sesuai dengan lokasi data Aset.
Tombol [image: image228.png]Terima



 digunakan untuk melakukan proses penerimaan data aset tetap dari aplikasi SIMAK BMN.

Tombol  [image: image229.png]Batal Terima



 digunakan untuk membatalkan proses penerimaan data aset tetap dari aplikasi SIMAK BMN, dan proses ini akan menghapus data penerimaan  data dari UAKPB aset pada bulan yang ditentukan.

Tombol [image: image230.png]Keluar



 digunakan untuk keluar dari menu.

12   Proses Posting


Klik menu Proses >>> Posting

Proses Posting dilakukan untuk memindahkan transaksi yang telah tercatat dan benar ke Buku Besar. Proses posting ini dilakukan setiap bulan. Jika terdapat perubahan transaksi pada bulan yang telah dilakukan proses posting, maka transaksi pada bulan tersebut harus dilakukan posting ulang
Tampilan layar untuk  Proses Posting adalah sbb:
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Tabel Periode dapat dipilih sesuai dengan periode posting data tersebut.

Tabel Informasi memberikan informasi jumlah record dari masing-masing transaksi pada periode tersebut.
Tombol [image: image232.png]Jurnal



 digunakan untuk menampilkan jurnal hasil dari proses posting.

Tombol [image: image233.png]Keluar



 digunakan untuk keluar dari proses Posting.

13  Pencetakan Laporan  

Klik menu Laporan >>> Pilih laporan yang akan dicetak
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Pada masing-masing menu laporan akan diminta mengisikan format dari jenis laporan yang akan dicetak. Misalnya akan mencetak Laporan Realisasi Anggaran Belanja, maka akan muncul tampilan sbb:
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Tampilan Laporan Realisasi Anggaran Belanja Tingkat Satker terdiri dari isian sbb:
	· Pengeluaran Melalui

	:
	Dipilih Pengeluaran melalui KPPN, BUN atau Gabungan (KPPN dan BUN).

	· Jenis Laporan

	:
	Dipilih laporan Bulanan atau Triwulanan.


Pada saat tombol [image: image236.png]


 (cetak) diklik, layar menampilkan Format Laporan Realisasi Anggaran Belanja Tingkat UAKPA sbb:
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Klik [image: image238.png]L



   jika ingin keluar dari contoh laporan.

Klik [image: image239.png]


   jika ingin mencetak laporan.
14   Backup – Restore 


A. Backup 

Back-Up digunakan untuk melakukan proses Backup data  atau menyimpan data dalam media lain atau directory lain. Proses backup ini sebaiknya dilakukan secara periodik, misalnya sebulan sekali. 

Klik Utility >>> Backup atau
Tampilan layar backup data adalah sbb:
[image: image240.png]B
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Tampilan Back Up terdiri dari isian sbb:
· Tahun Anggaran 
: Otomatis 

· Backup Ke
   
: Diisi dengan media dan directory tujuan backup.

Pemilihan media dan directory dapat dipilih melalui tombol [image: image241.png]


  dengan pilihan directory mana yang akan dituju, dengan tampilan sbb:
[image: image242.png]
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Tampilan select directory terdiri dari  :

· Tombol Select digunakan untuk memilih directory  

· Tombol Cancel digunakan untuk membatalkan directory yang dipilih.

Pada saat proses dilakukan, setelah selesai, layar akan menampilkan Register Back-Up.  

B. Restore

Restore digunakan apabila kita ingin mengembalikan data hasil backup kedalam sistem. Pastikan sebelum melakukan proses restore, setup harus sudah sesuai dengan data yang akan direstore.

Klik Utility >>> Restore atau
Tampilan layar untuk Restore adalah sbb:
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Tampilan Restore terdiri dari isian sbb:
· Tahun Anggaran 
: Otomatis 

· Restore Dari
: Diisi dengan media dan directory asal.

Pemilihan media dan directory dapat dipilih melalui tombol [image: image245.png]


  dengan pilihan directory asal data, dengan tampilan sbb:
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Setelah memilih file backup asal maka akan muncul tampilan layar untuk memastikan apakah yakin untuk melakukan restore dengan tampilan layar sbb:
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Pada saat proses dilakukan, layar akan menampilkan Register Restore Data.
15  Pengiriman ADK (Aplikasi E-Rekon)

A. Pengiriman ke KPPN (Aplikasi E-Rekon)
Klik Proses >>> Pengiriman Data ke KPPN 
Sub menu Pengiriman ke KPPN digunakan untuk melakukan proses pengiriman data ke Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara untuk proses rekonsiliasi. Tampilan layar Pengiriman Data ke KPPN adalah sbb:
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Tampilan Proses Pengiriman ke KPPN terdiri dari isian sbb:
	· Bulan
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image249.png]


, sesuai dengan periode pengiriman.

	· KPPN
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image250.png]


, sesuai dengan kode KPPN.

	· Copy Ke
	:
	Diisi/pilih menggunakan tombol [image: image251.png]


 sesuai dengan lokasi media yang akan dicopy (bisa ke disket atau ke flash disk). 


Tombol Proses digunakan untuk melakukan proses pengiriman data. 

Tombol Keluar digunakan apabila proses telah selesai.

Pada saat proses dilakukan, setelah selesai, layar akan menampilkan Register Pengiriman sbb:
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Setelah dilakukan rekonsiliasi dengan KPPN, apabila ada kesalahan perekaman transaksi dapat dilakukan proses [image: image253.png]Ubsh



. Kemudian lakukan proses rekonsiliasi kembali dengan KPPN.
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