[image: image1.wmf]S

E

R

A

N

G

S

E

K

O

L

A

H

 

T

I

N

G

G

I

 

I

L

M

U

 

E

K

O

N

O

M

I

[image: image2.wmf]S

E

R

A

N

G

S

E

K

O

L

A

H

 

T

I

N

G

G

I

 

I

L

M

U

 

E

K

O

N

O

M

I

SATUAN ACARA PENGAJARAN ( SAP )

Mata Kuliah 

:  MYOB
Kode Mata Kuliah
:  
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:  
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Tujuan Instruksional Umum :
Agar mahasiswa dapat memiliki pengetahuan dan keahlian serta mampu mengolah data akuntansi dengan menggunakan aplikasi komputer akuntansi, sehingga mampu menampilkan laporan keuangan dengan cepat dan akurat secara otomatis.
Deskripsi :
Mata ajar ini berisikan tentang teknik penggunaan aplikasi komputerisasi akuntansi meliputi pengenalan sofware  ini berisi panduan bagaimana cara untuk melakukan instal  dan upgrade program dan juga menjelaskan bagaimana cara menjalankan program dan penjelasan mengenai navigasi yang ada dalam program.

Buku Referensi  :

· Latifah , Komputerisasi dengan MYOB Acc, Dea Esay Acc, Zahir Acc , Accurate  Aac Universitas Bina Darma, Palembang

· Mahmudi,Ali laporan keuangan semudah klik mouse,Andi Yogyakarta

· Obertu,Ong, MYOB Accounting untuk perusahan bisnis,Elex Media , Jakarta


Media:


Metode Pengajaran :





1  OHP 


1.  Presentasi





2  Komputer


2.  Diskusi




3. Papan Tulis


3.  Tanya Jawab



4. Dokumen Keuangan
4.  Penyelesaian kasus

Catatan :

Dosen dapat memberikan innovation   pengembangan, pengayaan pengajaran  maksimal 20 % dari SAP

	NO.
	PERTEMUAN

KE -
	TUJUAN K`HUSUS
	POKOK BAHASAN
	MATERI
	TUGAS
	KET.

	
	
	
	
	
	
	

	1
	1 
	
	Penjelasan SAP dan Pemahaman dasar-dasar penggunaan komputerisasi akuntansi (MYOB)
	1.1 Penjelasan SAP

1.1 Mengenal elemen Dasar jendela Aplikasi komputer akuntansi

1.1 Mengistal program  komputer akuntansi

1.1 Membuka program melalu menu start

1.1 Memulai Dokumen baru

1.1 Menyimpan Dokumen

1.1 Menutup File yang terbuka

1.1 Membuka file Dokumen yang sudah ada
1.1 Mengakhiri Aplikasi MYOB
	
	

	2
	2
	
	Menggunakan MYOB 
	2.1 Uprade data file perusahaan

2.2 Uprade customisasi templates

2.3 Menjalankan program 

Open your file,create,exlore the sample company
	
	

	3
	3
	
	Navigasi dalam Myob Accouting 
	3.1  Commond Center

3.1 Calander

3.1 Calculater 

3.1 Calculator 

3.1 Zoom Arrow

3.1 Search Icon

 
	
	

	4
	4
	
	Membuat data baru perusahaan
	4.1  Langkah – langkah untuk membuat data file perusahaan baru 

4.1 Mengaktifkan program MYOB  Acc

4.1 New compay file assitand inraduction

4.1 Windows new campany file assistand/campany informasi

4.1 Accounting informasi

4.1 Comfirmastion window 

4.1 Build your account list

4.1 Account samples

4.1 Industri clacfication

4.1 Account campany file

4.1 conclusion


	
	

	5
	5
	
	Hal-hal yang harus disetup  sebelum melakukan pencatatan transaksi keuangan dan akuntansi
	6.1  Preference 

6.2 Chat of account

6.3 Sales 

6.4 Purchase

6.5 Introduction window

6.6 Data entry : use easy fill when selecting from a list. Use expandable data entry fields in windows

6.7 The enter key works just like the tab key when entering some data

6.8 Multiple currencies windows

6.9 Contac log window

6.10 Ageing options

6.11 View options

6.12 Conlusion


	
	

	6
	6
	
	Melakukan setup atas account yang akan dipakai untuk pencatatan transaksi akuntansi
	7.1. Akun dalam MYOB dan Acc terdiri atas 8 tipe akun utama

7.2 Terdiri asset, liabilities, equity,income,cost of sales, expenses,other income,other expense

 7.2. Terdiri asset, liabilities, equity,income,cost of sales, expenses,other income,other expens
7.3. Untuk type akun asset dan liabilities terdiri dari subtype berikut: assets, bank,accounts receivable,other current asset, fixed asset, other asset

7.4. Liabilites : credit card, account payable,other current liabitity, long term liability,other labili

	
	

	7
	7
	1. 
	Melakukan setup atas account yang akan dipakai untuk pencatatan transaksi akuntansi
	8.1 Akun dalam MYOB dan  Acc terdiri atas 8 tipe akun utama

8.2 Terdiri asset, liabilities, equity,income,cost of sales, expenses,other income,other expense

8.3 Untuk type akun asset dan liabilities terdiri dari subtype berikut: assets, bank,accounts receivable,other current asset, fixed asset, other asset

8.4 Liabilites : credit card, account payable,other current liabitity, long term liability,other lability


	
	

	8
	8
	
	Setup data pelanggan dan saldo awal setiap customer
	9.1. Klik window introduction dan di lanjutkan ke       window lay out

9.2 Windows selling details di lanjutkan ke windows tax code

9.3 Windows linked account dan di lanjutkan ke window customer card windows

 9.4 Windows historical sales dimana kita dapat       memasukan saldo awal customer
	
	

	9
	9
	
	Setup melallui menu list
	10.1 Setup melalui menu baris list

10.1 Setu job

10.1 Catagories

10.1 Location

10.1 Currencies

10.1 Tax coce

10.1 Sales purchase information


	
	

	10
	10
	
	Fitur Account 
	Di gunakan   untk melakukan beberapa hal antara lain:

- mengelolah daftar akun

- mencatat transaksi seperti jurnal penyusutan 

- membuat recurring jurnal 

- menampilakan dan mengedit trasaksi yang sudah di masukkan
	
	

	11
	11
	
	Banking digunakan untuk mengelola semua transaksi kas dan bank
	13.1.Bank Register fungsinya one stop form untuk melakukan transaksi kas dan bank serprti:

- Spend Money, Receive money, Pay Bills.Receive payment,cash dan cash purchase

13.2. Speend money

13.3. Receive Money

13.4 Transaction jurnal

13.5.Prepare bank deposit


	
	

	12
	12
	
	Sales digunakan untuk mengelolah dan mencatat

Penjualan,retur, penerimaan dari pelanggan dan penrbitan quatation , order ,surat jalan , faktur penjualan dan nota retur.
	14.1 Sales register

14.2. Enter sales

14.3. Receive Payment

14.4. Print Invoice

14.5. Print Invoice

14.6. Print Statments

14.7. Print Receip

14.8Transaktion Jurnals


	
	

	13
	13
	
	Inventory ,dan Currency


	15.1. Item list

15.2. Count Inventory

15.3. Mengelolah Trandaksi Multi Curency

15.4. Membuat card customre dan supplier yang bertransaksi mata uang asing

15.5. Mencatat transaksi dengan mata uang asing 

15.6. Latihan Pemahaman dan tutup buku bulanan dan tahunana

Latihan dari awal program sampai tutup buku
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