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Aquisições, contratações e pagamentos por Dispensa e Inexigibilidade de Licitação e Não Aplicáveis - PROAP

Instrução Normativa 05/2013 e Instrução Normativa 06/2013 – PROAP

Procedimentos:

A solicitação deve estar fundamentada com apresentação de documentos que comprovem a possibilidade do enquadramento nos art. 24 e 25 da Lei 8.666/1993.

A solicitação deve chegar ao Setor de Compras com no mínimo 30 dias de antecedência da data de realização do evento. Aplica-se no caso de inscrição em evento, pagamento de diária de banca para membro externo e auxílio financeiro.
Os alunos interessados em participar dos eventos, devem requisitar ao seus ORIENTADORES o valor disponível de recurso para utilização e se reunir sendo que só será aceito um processo por evento por programa de pós-graduação.
Processo de inscrição em evento:
1 – Preencher Formulário II – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
Caso a conta bancária do fornecedor não seja do Banco do Brasil, ver observação ao final deste manual.

2 – Anexar termo de responsabilidade Formulário III – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
3 – Anexar a programação do evento (somente 1 programação para todos que forem)
4 – Anexar a tabela com o valor de inscrição (somente 1 tabela para todos que forem)
Deve-se verificar qual o valor da inscrição junto à organização do evento, verificando também se a mesma aceita nota de empenho, e nesse caso tal informação deve estar contida no processo. Não havendo aceite da nota de empenho a UDESC não poderá pagar a inscrição. 
Para inscrição, de acordo com a IN 006/2013, o valor máximo a ser pago é de R$ 500,00.

5 – Anexar aceites dos trabalhos (caso não seja possível anexar o aceite, justificar o motivo)
6 – Anexar resumos dos trabalhos

7 – No caso de inscrição em evento internacional:
· Para alunos do mestrado - participação em eventos na América Latina

· Para alunos do doutorado - participação em eventos no exterior
Máximo de US$ 500,00 por inscrição.
8- Anexar a justificativa PROAP/CAPES (Anexo I da IN 006/2013) – no site estará como  Formulário XV – disponível no site do CAV no link: http://manejodosolo.cav.udesc.br/wp/wp-content/uploads/2014/08/Modelo-Anexo-I-da-IN-006-2013-Justificativa-Proap-para-inscri%C3%A7%C3%A3o-em-evento.docx
Processo de Pagamento de Diária para Membro Externo:

1 – Formulário IV – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
Caso a conta bancária do fornecedor não seja do Banco do Brasil, ver observação ao final deste manual.

2 – Currículo lates (a primeira página)

3 – Justificativa de notória especialização

4 – Justificativa de necessidade de pagamento de mais de uma diária (endereçada ao Setor de Compras)
Processo de Pagamento de Auxílio Financeiro a Estudante
1 – Formulário I ( no site aparece como Anexo VIII da IN 006-2013) – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
Caso a conta bancária do fornecedor não seja do Banco do Brasil, ver observação ao final deste manual.

2 – Anexar aceites dos trabalhos (caso não seja possível anexar o aceite, justificar o motivo)

3 - Termo de responsabilidade Formulário XIII  – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
Obs.: esse formulário fica retido na Secretaria de Pós-graduação para prestação de contas
Observar que de acordo com a IN 006/2013, no anexo II, o valor máximo de diária é por no máximo 5 dias.

Processo de aquisição/contratação por Dispensa de Licitação
Obs.: Não pode ser adquirido material permanente com recursos do PROAP
2 – Formulário V – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
Caso a conta bancária do fornecedor não seja do Banco do Brasil, ver observação ao final deste manual.

3 – Três orçamentos válidos (com frete incluso no valor do material, entregue no CAV/UDESC), caso não seja possível a obtenção dos 3 orçamentos, deverá constar declaração de impossibilidade de apresentação dos orçamentos, devidamente justificada e firmada pelo responsável, comprometendo-se que o preço praticado é de mercado.
Caso a empresa possua exclusividade devem anexadas as Carta de Exclusividade Original ou cópia autenticada em cartório original (não poder fotocópia deve ser solicitada a empresa que envie por correio). O orçamento apresentado deverá ser válido por tempo suficiente à tramitação do processo até a solicitação do serviço/material).
4 – Planilha resumo dos orçamentos, carimbada e assinada pelo subscritor, identificando obrigatoriamente o nome das empresas fornecedoras, o valor do bem unitário e total, para que se permita a comparação entre eles. Formulário VI – planilha Excel – disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
5 – Cópia do projeto de pesquisa, quando couber, com a devida aprovação do órgão competente

6 - Anexar a justificativa PROAP/CAPES (Anexo I da IN 006/2013) – no site estará como  Formulário XV -  disponível no site do CAV no link: http://manejodosolo.cav.udesc.br/wp/wp-content/uploads/2014/08/Modelo-Anexo-I-da-IN-006-2013-Justificativa-Proap-para-aquisi%C3%A7%C3%A3o-de-materiais-e-servi%C3%A7os.docx
OBS: Verificar o elemento da despesa em: http://manejodosolo.cav.udesc.br/wp/wp-content/uploads/2014/08/ELEMENTO-DA-DESPESA-PROAP-2014-QUADRO-DE-DETALHAMENTO-DE-DESPESAS.docx
Processo de pagamento de publicação de artigo

1 – Formulário XI -  disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
Caso a conta bancária do fornecedor não seja do Banco do Brasil, ver observação ao final deste manual.

2 – Orçamento da revista 

3 – Resumo do trabalho a ser publicado

7 – Anexo da declaração vinculando o artigo ao PROAP – Formulário XII - disponível no site do CAV no link: http://www.cav.udesc.br/?id=198
8 - Anexar a justificativa PROAP/CAPES (Anexo I da IN 006/2013) – no site estará como  Formulário XV -  disponível no site do CAV no link: http://manejodosolo.cav.udesc.br/wp/wp-content/uploads/2014/08/Modelo-Anexo-I-da-IN-006-2013-Justificativa-Proap-para-publica%C3%A7%C3%A3o-de-artigo.docx
Processo de pagamento de passagens

1- Formulário de passagem no link: http://manejodosolo.cav.udesc.br/wp/wp-content/uploads/2014/08/PASSAGENS-PROAP.docx
Observação:

Taxa de transferência para outros bancos: R$ 14,89.
Data da atualização: 21/07/2014
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