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APRESENTAÇÃO

Em 2002 foi implantado o Curso de Ciências Biológicas, na Faculdade de Ciências Agrárias e Veterinárias (FCAV), Unesp, Câmpus Jaboticabal, oferecendo as duas modalidades de ensino, Licenciatura e Bacharelado. Para a obtenção do título de Bacharel em Ciências Biológicas, um dos requisitos necessários é a realização do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC). De acordo com suas Competências e Habilidades descritas no Parecer CNE/CES nº 1.301/2001 (aprovado em 06 de novembro de 2001), o biólogo deve atuar em pesquisa básica e/ou aplicada nas áreas das Ciências Biológicas, comprometendo-se com a divulgação dos resultados das pesquisas em veículos adequados para a difusão e ampliação dos conhecimentos. Também, é de competência do biólogo, segundo o referido Parecer, estabelecer relações entre ciência, tecnologia e sociedade, aplicar a metodologia científica para o planejamento, gerenciamento e execução de processos e técnicas visando a emissão de laudos e elaboração de projetos, perícias, consultorias, pareceres, entre outros. Deste modo, o TCC, com o intuito de proporcionar treinamento em metodologia científica, poderá ser realizado na FCAV ou em outra entidade pública ou privada, no país ou exterior, as quais estejam habilitadas às atividades de pesquisa.

Capítulo I
Da Definição

Artigo 1 - O treinamento em pesquisa oferecido aos alunos de graduação do Curso de Ciências Biológicas, da FCAV-UNESP, tem por objetivos:

I - Formar profissionais com interesse e aptidão para atuar em pesquisa básica e aplicada nas diferentes áreas das Ciências Biológicas, comprometidos com a divulgação dos resultados das pesquisas em veículos adequados para ampliar a difusão e ampliação dos conhecimentos;

II - Desenvolver o senso crítico e melhor visão sobre os problemas relacionados com as Ciências Biológicas, para o estabelecimento de relações entre a ciência, tecnologia e sociedade, e aplicação da metodologia científica para o planejamento, gerenciamento e execução de processos e técnicas relacionadas com o desenvolvimento de projetos, perícias, consultorias, emissão de laudos, pareceres, etc., em diferentes contextos;

III - Proporcionar o aprendizado em metodologia científica, por meio da obtenção, análise e interpretação de dados;

Artigo 2 - O treinamento em pesquisa será realizado pelo desenvolvimento de projeto de investigação científica, que consistirá de trabalho científico original desenvolvido com metodologia de caráter experimental, cujos dados serão analisados, de acordo com a área na qual o trabalho insere-se, e discutidos fornecendo as conclusões finais. Também, poderá ser realizado treinamento de investigação acadêmica na forma de revisão bibliográfica, em que conste análise crítica original.

Artigo 3 - O Trabalho de Conclusão de Curso será julgado por banca examinadora e se aprovado, pela qualidade e rigor de um TCC, deverá ser avaliado por meio de conceitos A (ótimo), B (bom), C (regular). Após aprovação, o aluno receberá 26 créditos referentes ao término do TCC.
Capítulo II

Da Coordenação do Trabalho
Artigo 4 - A coordenação do Trabalho de Conclusão de Curso, será exercida com o cumprimento das normas do TGRA-BIO –Trabalhos de Graduação do Curso de Ciências Biológicas, órgão auxiliar do Conselho de Curso de Graduação em Ciências Biológicas da FCAV-Unesp.
Artigo 5 – O TGRA-BIO será constituído por membro do Conselho de Curso de Graduação em Ciências Biológicas (titulares ou suplentes), indicado por seus pares.

Artigo 6 - Caberá à Direção do Câmpus homologar as indicações feitas no artigo anterior.

Capítulo III

Da Orientação
Artigo 7 - A todo aluno do Curso de Ciências Biológicas será garantida a orientação para o desenvolvimento de seu Trabalho de Conclusão de Curso.

Artigo 8 - A orientação de que trata o artigo anterior poderá ser exercida por docentes ou pesquisadores da FCAV-Unesp de qualquer outra Instituição de Pesquisa, desde que aprovado pela coordenação do TGRA-BIO, que passará a ser designado como “ORIENTADOR”. Este deverá ser portador do título mínimo de Mestre.


§ 1º - O Orientador poderá ser auxiliado por um coorientador, que poderá pertencer ao quadro de docentes da FCAV ou ser profissional de outras Instituições ou ser acadêmico de Programa de Pós-graduação da FCAV (mestrandos, doutorando e pós-doutorandos), convidado pelo Orientador e aceito pela coordenação do TGRA-BIO. 
§ 2º- No caso do orientador e coorientador não pertencerem ao quadro de docentes da FCAV-Unesp, deverá existir um docente pertencente ao mesmo, responsável pelo aluno na unidade, o qual poderá ser um docente indicado pela coordenação do TGRA-BIO ou, na ausência deste, um docente membro do Conselho do Curso.

Artigo 9 – A coordenação do TGRA-BIO recomenda a duração mínima de dois semestres letivos para o desenvolvimento do TCC.

Capítulo IV

Dos Procedimentos

Artigo 10 – Anualmente será elaborado, pela coordenação do TGRA-BIO, o calendário com os prazos relativos ao TCC. Após as devidas manifestações, o mesmo será divulgado no calendário escolar da FCAV-Unesp.

Artigo 11 – Caberá ao orientador providenciar as condições materiais para o desenvolvimento do trabalho. Tais condições envolvem a utilização de área física, material biológico de experimentação, material de consumo, equipamentos, mão de obra necessária e outros.

Artigo 12 – Os alunos deverão efetuar a inscrição para o Trabalho de Conclusão de Curso junto à TGRA-BIO, no prazo estabelecido pelo calendário escolar, mediante preenchimento de Formulário de Inscrição específico da coordenação do TGRA-BIO (Anexo IA e IB), em 02 (duas) vias e protocolizadas.
§ 1º - Na inscrição estabelecida no caput deste artigo, as 02 (duas) vias da solicitação protocolizadas serão encaminhadas à coordenação do TGRA-BIO, que procederá ao registro e montará expediente que será enviado ao orientador para manifestação.

§ 2º - Após 15 dias da inscrição deverá ser entregue, ao Conselho Departamental, o Plano de Pesquisa e o Cronograma a ser desenvolvido (Anexo II), em duas vias. O Conselho Departamental deverá se manifestar no prazo de até 30 dias do recebimento. Após a manifestação, se favorável, as vias da inscrição e do Plano de Trabalho deverão ser enviadas assim distribuídas:
- A 1ª via da inscrição deverá ser conservada no Expediente do aluno e este deverá ser devolvido ao TGRA-BIO. (com a aprovação)
- A 2ª via da inscrição e uma cópia do Plano de Trabalho e do Cronograma deverão ser entregue ao orientador e aluno, respectivamente, (fica no departamento)
Capítulo V

Da Condução do Trabalho

Artigo 13 - A execução do Trabalho de Conclusão de Curso deverá, dentro dos limites estabelecidos pelas circunstâncias, ater-se ao Plano de Pesquisa proposto.

Artigo 14 - O Acadêmico inscrito para o Trabalho de Conclusão de Curso deverá desenvolver o Plano de Pesquisa, submetendo-se às normas funcionais dos laboratórios ou outros setores em que se desenvolverão suas atividades.

Artigo 15 - No caso de mudança de orientador mantendo-se o mesmo Plano de Pesquisa, deverá ser encaminhado um ofício de solicitação de mudança, assinado pelo(s) antigo(s) orientador(es). Esta mudança estará sujeita à aprovação do referido Conselho.

§ Único – Caso o novo Plano de Pesquisa envolva a orientação de docente de outro Departamento, deverá ser anexada manifestação do Conselho Departamental referente ao plano original, deferindo seu cancelamento.

Artigo 16 - Tanto o orientador quanto o orientado têm direito de desistir do trabalho, em qualquer momento.

§ Único – O pedido de desistência deverá ser enviado, com exposição de motivos, ao Conselho Departamental que, em caso de aprovação, deverá encaminhá-lo ao TGRA-BIO, a qual se reserva o direito de aceitá-lo ou não.

Capítulo VI

Da Apresentação, Julgamento e Entrega do Trabalho
Artigo 17 – O Trabalho de Conclusão de Curso realizado na FCAV-Unesp, será entregue aos membros da banca, cujos membros deverão ser em número de dois além do orientador. Pelo menos 01 membro deverá ter titulo mínimo de Doutor. Poderão fazer parte da banca, como outro membro, profissionais graduados, mestrandos e doutorandos. A data deve ser definida pelo orientador (ou coorientador, se houver) dentro do prazo estipulado pelo calendário escolar, onde será realizado o julgamento. A presidência da banca caberá ao orientador ou coordenador.
§ 1º - Somente os Trabalhos de Conclusão de Curso entregues, impreterivelmante, dentro do prazo estabelecido pela TGRA-BIO serão julgados no respectivo semestre letivo.

§ 2º - Ficará a cargo do Departamento, no qual o trabalho foi desenvolvido, a constituição da banca examinadora.
§ 3º - É vedada a participação simultânea do orientador e coorientador na banca examinadora.

§ 4º - Os membros da Comissão Examinadora do Trabalho de Conclusão de Curso de que se trata o caput deste artigo receberão certificado de participação expedido pelo Departamento.

Artigo 18 – No caso do orientador não pertencer ao quadro docente da FCAV-Unesp e o Trabalho de Conclusão de Curso ser realizado fora da Unidade, mas o coorientador for do referido quadro, o trabalho resultante do projeto inicial, será entregue ao Departamento no qual o coorientador está lotado. Este terá as mesmas incumbências que o orientador para a viabilização dos trâmites do TCC, como descrito no Artigo 17.
Artigo 19 – O orientador deverá encaminhar à TGRA-BIO o resultado do julgamento atribuído pela banca Examinadora (Anexo VII). 

Artigo 20 – As cópias do Trabalho de Conclusão de Curso, na forma definitiva, obedecendo às normas estabelecidas neste Manual, com as correções efetuadas, dentro do prazo estabelecido pelo calendário escolar, deverão ser encaminhadas, obrigatoriamente:

- 01 (uma) cópia para a Biblioteca
- 01 (uma) cópia para o orientador e coorientador, se houver.
- Para o departamento e Seção Técnica de Graduação somente será entregue o certificado de aprovação. 
§ 1º - Cada cópia deverá conter:

- Capa padronizada (Anexo IV);

- Página de rosto (Anexo V);

- Ficha catalográfica, impressa no verso da página de rosto, elaborada pela Seção de Aquisição e Tratamento da Informação, do Serviço de Biblioteca e Documentação, da FCAV (Anexo VI);

- Certificado de aprovação, antes das folhas do índice, devidamente assinado pelos membros da Banca Examinadora e pelo Chefe do Departamento (Anexo VII).

§ 2º - O orientador poderá autorizar a disponibilização on line da versão final do TCC.

Artigo 21 – No julgamento do Trabalho de Conclusão de Curso, o aluno deverá realizar uma apresentação oral do trabalho (entre 15 e 30 minutos). A banca examinadora deverá avaliar a escrita e a defesa do trabalho durante a arguição.
Capítulo VII

Da Integralização dos Créditos

Artigo 22 – A integralização dos créditos atribuídos ao Trabalho de Conclusão de Curso, somente ocorrerá após o cumprimento dos artigos e respectivos parágrafos que compõem o capítulo anterior (VI).

Capítulo VIII

Das Disposições Gerais
Artigo 23 - Os casos omissos serão resolvidos pela coordenação do TGRA-BIO e/ou encaminhados ao Conselho de Curso de Graduação em Ciências Biológicas.

Artigo 24 - O presente regulamento poderá ser modificado ou emendado pela coordenação do TGRA-BIO, ouvido o Conselho de Curso de Graduação em Ciências Biológicas e manifestação da Congregação da FCAV.

Artigo 25 - É opcional anexar ao TCC que concorrerá ao prêmio de melhor trabalho do ano, artigo do mesmo publicado ou aceito.
NORMAS PARA A REDAÇÃO DO
TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

1.Capa

A capa para a encadernação do Trabalho de Conclusão de Curso deverá obedecer ao modelo padronizado (Anexo IV), adquirido na Funep. Tamanho A4 para a encadernação final: 21cm x 29,7cm.

2. Preparo dos originais

2.1. Impressão
A impressão deverá ser em papel sulfite ou reciclado, tamanho A4, impresso em frente e verso e fonte arial 12.
2.2. Margens
As margens deverão ser de 3,0 cm nos lados inferior e esquerdo e de 2,5 cm nos lados direito e inferior. Para tanto, o texto deverá ser digitado dentro de um quadro com 15,5 x 23,7 cm em espaço de 1,5 cm. A margem deve ser alinhada com letras ou pontuações. Para esta finalidade, não utilizar barras, travessões ou outros sinais gráficos. Em páginas iniciais de cada capítulo a margem superior deve ser de 3,5 cm. Cada parágrafo deve ser iniciado após 1,25 cm ou 10 (dez) espaços a partir da margem esquerda.

2.3. Numeração das páginas

A partir da página de rosto até a última página antes do Sumário, devem-se contar as páginas e não numerá-las. A partir do Sumário, numerar com algarismos romanos. A partir da Introdução todas as demais páginas, inclusive as do Apêndice (se houver), devem ser numeradas com algarismos arábicos. As páginas de início de capítulos são contadas e não paginadas. A numeração deve ser colocada no canto direito superior, obedecendo-se a margem direita e 1,5 cm abaixo do início da folha. Em caso da impressão frente e verso, deverá obedecer a mesma numeração. 
2.4. Divisões

· Página de rosto (Anexo V), com Ficha catalográfica (Anexo VI) impressa no verso 
· Certificado de Aprovação (Anexo VII)

· Agradecimentos (opcional)

· Sumário

· Lista de abreviaturas (opcional)

· Lista de Figuras (opcional)

· Lista de Tabelas (opcional)

· Resumo e Abstract

· 1. Introdução

· 2. Objetivos

· 3. Revisão de Literatura

· 4. Material e Métodos

· 5. Resultados 

· 6. Discussão 

· 7. Conclusão(ões)

· 8. Referências Bibliográficas (segundo as normas da ABNT atualizadas)

OBS: Há a opção por Resultados+Discussão

3. Número de Exemplares

Deverão ser entregues em sua forma definitiva conforme especificado no Artigo 20. 





































































